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Elso fejezet: Az intézmény alapveto adatai

I. Az intézmény azonosito adatai

1.

I1.

Az intézmény megnevezése: Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet
Az intézmény roviditett neve: GOKVI

. Az intézmény megnevezése angol nyelven: Gottsegen National Cardiovascular Center

. Az intézmény székhelye és telephelyei:

cim: 1096 Budapest, Haller utca 29.
helyrajzi szam: 38288

. Az intézmény egyéb azonositod adatai:

NEAK finanszirozési kodja: 2896

TB torzsszama: 87610

miikddési engedély szama: 4509-5/2010.

statisztikai szamjele: 15315386-8610-312-01

adoszdma: 15315386-2-43

torzskonyvi azonosité szama (PIR): 315386

bankszdmla szama: 10032000-01491869

allamhaztartasi egyedi azonosité (AHT-I): 035158

koltségvetési torvény szerinti koltségvetési cimbesorolas azonositoja (AHT-T): 331662

. Az intézmény elérhetdségei:

levelezési cime: 1450 Budapest, Pf. 88.
kozponti telefonszama: 06-1/215-12-20
kozponti e-mail cime: titkarsag@gokvi.hu
kdzponti honlapja: www.gokvi.hu

Az intézmény jogallasa, mikodési kore, képviselete

. Az intézmény besorolasa:

orszagos gyogyintézet

. Az intézmény 4altal irdnyitott orszagos tarsgyogyintézet

megnevezése: Balatonfiiredi Allami Szivkérhaz

cime: 8230 Balatonfiired, Gyogy tér 2.

helyrajzi szdma: 360/2
Azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsa, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat
ellatja

megnevezése: Balatonfiiredi Allami Szivkérhaz

cime: 8230 Balatonfiired, Gyogy tér 2.

. Az intézmény feletti alapito jogok gyakorlojanak

megnevezése: egészségiligyl miniszter
cime: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.

. Az alapit6 okirat

kelte: 2026.09.09.
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sorszama: A-398-1/2025
5. Az alapitas id6pontja: 1957.

6. Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta 1étre, a jogszabaly teljes megjeldlése:
25/1957. (EiK. 12) EiiM utasitas

7. Az intézmény iranyitd szervének
megnevezése: Egészségiigyl Minisztérium
székhelye: 1011 Budapest, F6 utca 44-50

8. Az intézmény kdzponti iranyitd szervének

megnevezése: Orszagos Korhazi Féigazgatosag (a tovabbiakban OKFO)

székhelye: 1125 Budapest, Dios arok 3.
A kozépiranyito szervet az Orszadgos Korhazi Féigazgatosag feladatairdl szolo 516/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet jeldlte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormany altal kiilon rendeletben
meghatarozott fenntart6i és irdnyitasi jogokat gyakorolja.

9. Az intézmény szakmai felligyeleti szervének
megnevezése: Orszagos Korhazi Foigazgatdsag (a tovabbiakban OKFO)
székhelye: 1125 Budapest, Dios arok 3.

II1. Az intézmény jogallasa, tevékenységei, feladatai, funkcioi

1. Az intézmény jogallasa:
Az dllamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo kozponti koltségvetési szerv, mely az Alapitd
Okiratban meghatéarozott kozfeladat ellatasara létrejitt jogi személy.

2. Az intézmény gazdasagi besorolésa:
Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

3. Az intézmény altal ellatott kozfeladat:

Az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény alapjan a sziv- és €érrendszeri betegségek
teljes spektrumanak diagnosztikdja, valamint noninvaziv és invaziv terapidja az intervencios
kardiologia és intervencios radiologia, az elektrofiziologia, az érsebészet, a szivsebészet €és a
szivtranszplantacio teriiletén. A sziv- és érrendszeri megbetegedések megeldzése ¢és
monitorozasa.

4. Az intézmény fétevékenységének szakagazati szdma €s megnevezése:
861000 Fekvobeteg-ellatas

5. Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
071110 Gyodgyszer-kiskereskedelem
072210 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa
072420 Egészségligyi laboratoriumi szolgéltatasok
072430 Képalkoto diagnosztikai szolgéltatasok
073210 Fekvdbetegek aktiv ellatdsa szakkorhazakban
074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok
075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatéas és fejlesztés
076010 Egészségligy igazgatasa
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076040 Egészségligyi szakértdi tevékenységek
094130 Egészségiigyi szakmai képzés
094210 Felsoéfoku oktatas

6. Az intézmény mukodeési kore:

Az Intézet a sziv- és érrendszeri betegségek szakteriiletén az Egészségiigylr Minisztérium
gyogyité-megeldzo, szervezési-moddszertani, tovabbképzo €és tudomanyos alapintézménye.
Szakmai és mddszertani szempontbol segiti a szakteriiletéhez tartoz6 intézmények munkajat,
az egészségligyi szolgaltatok szakmai feliigyeletét ellatod intézményekkel egyiittmiikodve.
Részt vesz az Egészségligyi Szakmai Kollégium Kardioldgia, Szivsebészet, Transzplantacio,
valamint az Angioldgia ¢és érsebészet Tagozatok dontéseinek eldkészitésében, a dontések
végrehajtasaban.

A sziv- és érrendszeri szakellatds szempontjabol értékeli a lakossag megbetegedési viszonyait
¢s kidolgozza javaslatait a sziv- és érbetegségek megel6zésére, valamint a betegek
gyogyitasanak, rehabilitacidjanak hatékony megszervezésére.

Részt vesz az egészségligyi ellatas atfogd korszertiisitését megalapozo tevékenységben, a
kardioldgiai  szakellatds mindségbiztositasi  feltételeinek, szakmai  protokolljainak
kidolgozaséaban ¢€s érvényesitésében, szakteriiletén segiti a hatdsagok munkajat.

Véleményezi szakteriilete 1) vizsgalati modszereit és a gyogyitd megel6zd eljarasok
alkalmazaséanak feltételeit.

Javaslatot tesz a szakteriilet adatgylijtési (informacids) rendszerére ¢és gondoskodik a
folyamatos korszeriisitésérél, az adatok értékelésérol, elemzésérdl, illetve felhasznalasarol.

Az Intézet miniszteri rendeletben meghatarozott regisztereket miikodtet.

Kozremiikodik szakteriiletének megfeleléen a kutatomunka elvi-modszertani kidolgozasaban,
maga is végez klinikai kutatdsi tevékenységet a sziv- ¢és érrendszeri betegségekkel
kapcsolatban.

Egyiittmiikddik szakteriilete kiilfoldi intézményeivel, valamint nemzetkozi egészségiigyi
programokban vesz részt.

A sziv- és érbetegségek kockazati tényezdinek elterjedtségét vizsgalo, illetdleg csokkentésére
iranyuld szakmai €s lakossagi programokat kezdeményez, szervez és kozremiikodik mas
intézmények ilyen programjaban.

Kozremiikodik az egészségiigyi szakképzésben ¢€s tovabbképzésben, részt vesz az
orvostanhallgatok ¢és szakorvosjeldltek gyakorlati képzésében, az orvos és szakdolgozd
tovabbképzésben.

7. Az intézmény képviselete:
Az intézményt az intézmény féigazgatoja képviseli.

8. Az intézmény rendszeresen ellatott véllalkozasi tevékenységei (TEAOR szam
megjeldléssel): -

9. Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:
A vallalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv modositott
kiadasi eldiranyzatanak 30 %-at.

10. Az intézmény finanszirozésa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerzddés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbol
a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba
intézményi sajat bevételekkel rendelkezik.
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11. Az intézmény miikodési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal altal
az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérdl szolo 2006. évi CXXXII. torvény alapjan vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellatasi tertilet.

12. Az intézmény vezetdi, vezetShelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatoi

jogok gyakorlésa:

12.1.Az intézmény vezetdjét — az orszagos korhaz-féigazgatd javaslatira — az egészségligyért
felelds miniszter nevezi ki és menti fel.

12.2.Az intézmény vezetdje felett az alapvetd és az egyéb munkaltatd jogokat —a 12.1. pont
szerinti kivétellel — az orszagos korhaz-féigazgatd gyakorolja.

12.3.Az intézmény orvosigazgatdja, apolasi igazgatdja, gazdasagi igazgatdja felett az
alapvetd munkaltatéi jogokat az orszagos korhaz-féigazgatd, az egyéb munkaltatoi
jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

12.4.Az intézmény orvosigazgatdja, apoldsi igazgatdja, gazdasagi igazgatdja és az
intézményvezetd altalanos vagy szakmai helyettese kivételével az orszagos korhaz-
foigazgatd az intézmény foglalkoztatottjai feletti alapvetd munkaltatéi jogokat
atruhazhatja az intézmény féigazgatdjara. Az atruhazott alapvetd munkaltatoi jogokat
az intézmény féigazgatdja nem ruhazhatja tovabb.

12.5.Az egyéb munkaltatéi jogokat az intézmény fOigazgatéja az intézmény barmely
vezetdjére atruhdzhatja.

13. Az intézménynél alkalmazasban 4ll6 személyek az aldbbi jogviszonyokban
foglalkoztathatok:
- egészségligyi szolgalati jogviszonyban,
- Onkéntes segitOként.

14. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakordket €s feladatkordket az SZMSZ 10. szamu
melléklete, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyait kiilon szabalyzat
tartalmazza.

15. Az intézmény szervezeti felépitése:
Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.
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Masodik fejezet: Az intézmény vezetésére vonatkozo altalanos szabalyok

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalanos szabalyai

1.

I1.

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jaro- és fekvobeteg ellatast, az
apolasi tevékenységet, a pénziigyi €s gazdasagi tevékenységét - a fdigazgatd, az
orvosigazgato, az apolasi igazgatd, a gazdasagi igazgatd koordinalja, feliigyeli.

A tevékenység-teriiletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nallo szervezeti egységek latnak el, fognak Ossze. Az 6ndllo szervezeti
egyseégek osztalyként miikodnek. Az osztaly meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz
kapcsolodo funkcionalis tevékenység vagy kdzpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott
szervezeti egység.

Az osztaly a feladat megosztdsanak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozddhat,
amelyek azonban nem mindsiilnek 6nalld szervezeti egységnek. A részlegek, illetve
csoportok munkamegosztasat az osztaly mitkddési rendje tartalmazza.

Az 0nallo szervezeti egységek miikddési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen
SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell
elkésziteni. Az igy elkészitett miitkodési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet
ellato igazgatd egyetértésével a foigazgatd hagyja jova. A muikodési rendet a munkahely
dolgozoival ismertetni kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozok szaméra barmikor
hozzaférhetd, elérhetd legyen.

Az intézmény vezetésére vonatkozo altalanos szabalyok

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos ¢és hatékony mikodtetése. E feladatanak az intézmény vezetése a szakmai
onallosaga alapjan a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illetdleg az intézmény feletti
alapitoi, valamint irdnyitasi jogokkal felruhazott iranyitd szervek hatarozatainak, egyedi
utasitasainak figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felelds vezetdként a féigazgatd vezeti.

A fOigazgatot feladatainak ellatdsaban az alabbi vezetd-helyettesek segitik:
3.1. Orvosigazgatd

3.2. Gazdasagi igazgato

3.3. Apolasi igazgatd

A vezetd-helyettesek a féigazgatd kdzvetlen iranyitasa mellett 1atjak el az intézmény orvos-
szakmai, apolasi, gazdasagi, valamint az orszagos tarsgyogyintézet feletti iranyitasi és
szakmai fenntartdi tevékenységének és egyéb tevékenységeinek feliigyeletét, illetve e
tevékenységek koordinalasat. A vezetd-helyettesek kotelesek az irdnyitdsuk és
feliigyeletiik ala tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba
a belsd kontrollrendszer miikodésének szervezésére €s irdnyitasara, amelyrdl rendszeresen
kotelesek beszamolni a foigazgatonak.

A vezetd-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és feleldsségét, helyettesitésiik rend;jét
a jelen szabalyzatban meghatarozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében
meghatéarozott helyettesitési rend, valamint a munkakdri leirasok tartalmazzak.
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Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény (tovabbiakban:
Eszjtv.) 16.§ b) pontja szerint magasabb vezetdnek mindsiil az egészségiigyi szolgaltato
vezetdje €s helyettese, valamint az egészségiligyi szolgaltatd miikodése szempontjabol
meghatarozo6 jelentdségii feladatot ellato vezetd.

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint,
magasabb vezet6i megbizasnak mindsiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,

7.2. az orvosigazgatdi (szakmai intézményvezetd-helyettesi),

7.3. apolasi-igazgatoi feladatok ellatdsara adott megbizas,

7.4. a gazdasagi igazgatdi megbizas.

A 7. pontban meghatarozottak szerint a foigazgatd és vezetd helyettesei magasabb
vezetonek mindsiilnek.

A fdigazgatd helyettesei felett az alapveté munkaltatéi jogokat az orszdgos korhaz-
foigazgato, mig az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgatod gyakorolja.

Ha jogszabaly vagy jelen szabalyzat masként nem rendelkezik, a féigazgat6 tanacsado
testiileteként miikddik és a jogszabdlyban, az intézmény iranyitasat és feliigyeletét végzo
szervek dontéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat — az
intézmény vezetésével egylittmiikodve — latja el:

10.1. a feliigyeld tandcs,

10.2. a szakmai vezeto testiilet,

10.3. az intézményben miikodo allando é€s eseti jellegli bizottsagok.

Az intézmény vezetdi és az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Foigazgato

1.1.

1.2.

1.3

1.4

Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetoként — a fOigazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a féigazgatd jogosult.

Az orszagos korhaz-féigazgatd az intézmény vezetd-helyettesei és egyéb foglalkoztatottjai
feletti alapvetd munkaltatéi jogok gyakorlasdt az intézmény gazdasagi vezetdje,
orvosigazgatdja ¢€s dapolasi igazgatoja felett gyakorolt alapvetd munkaltatdoi jogok
kivételével az intézmény fOigazgatdjara atruhdzta. Erre figyelemmel az alapvetd
munkaltatéi jogokat — a gazdasagi igazgatd, az orvosigazgatd és az apolasi igazgatd
kivételével — a foigazgatd gyakorolja. Az atruhazott alapveté munkaltatoi jogok nem
ruhazhatdk tovabb.

Az orszagos tarsgyogyintézet orvosigazgatoja, apolasi igazgatdja, foigazgatdjanak

altalanos vagy szakmai helyettese, szakmai osztalyvezetdi feletti alapvetd munkaltatoi
jogok gyakorlasa.

A foigazgato feladata és felelossége az intézmény Alapitd Okirataban eldirt tevékenységek

jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az irdnyitd szerv altal
meghatarozott kovetelményeknek ¢€s feltételeknek megfeleld ellatasa. Kiilondsen
ideértendd az intézményben €s az altala iranyitott orszagos tarsgydgyintézet miikodésében

10
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a megfeleld szakmai ellatas biztositasa, a hatékony gazdalkodas ¢s gazdasagossag,
tervezési, tajékoztatasi kotelezettség hiteles teljesitése, szamviteli rendért vald feleldsség,
¢s a sziikséges ellendrzések elvégzése, ideértve a belsd ellendrzés kovetelményeinek
teljesitését is.

1.5.A foigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény és az intézmény iranyitasa, szakmai
fenntartdsa al4 tartoz6 orszagos tarsgyogyintézet stratégiai tervezésének és fejlesztésének
iranyitasa €s koordinacidja, a fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszagos
intézményi modszertani tevékenységgel Osszefliggd tevékenység iranyitasa és feliigyelete.

1.6.A foigazgato feladatkorébe tartozik az intézmény é€s az intézmény iranyitdsa, szakmai
fenntartasa ala tartozo orszagos tarsgyogyintézet fejlesztési programjainak kialakitasaban,
kidolgozasdban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara, palyazatok Osszeallitasara. Részt vesz az intézmény és az intézmény
irdnyitdsa, szakmai fenntartdsa ala tartozd orszagos tarsgydgyintézet szakmai anyagainak
Osszeallitasaban.

1.7.A foigazgat6éi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha a foigazgatd a feladatainak
ellatasdban barmely okbol tartosan akadalyoztatva van, az akadaly megsziinéséig — vagy ha
a helyettesitésre okot add koriilmények korabbi iddpontban sziinnek meg, addig az
id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd — orvosigazgato6 -
helyettesiti.

1.8.A féigazgatot tavolléte, tartos akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betoltetlenségének esetén teljes jogkorrel — a tartos
kotelezettségvallalas és a fOigazgatdi hataskorbe tartozd6 munkaltatol joggyakorlas
kivételével — az 1.6 pontban meghatarozott vezetd, mint a féigazgato altalanos helyettese
helyettesiti.

1.9.Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a fdigazgatd a kiadmanyozasi jogot
fenntartotta magénak, illetve jogszabaly vagy belsd szabalyzat azt a féigazgato kizarolagos
kiadmanyozési jogkorébe utalta, csak megfelelden dokumentalt és igazolt rendkiviili
stirgdsség esetében és kizarolag akkor kiadmanyozhato helyettesitési jogkorben, ha annak
elmaradasa helyrehozhatatlan karral jarna.

1.10. A féigazgatd kozvetleniil iranyitja:

— Orvosigazgato

— Gyermek ellatasért felelos orvosigazgatd helyettes

— Felnott ellatasért felelds orvosigazgatd helyettes

— Gazdasagi igazgatd

— Apolasi igazgato

— Kontrolling, finanszirozési és mindségiranyitasi igazgatd

— Tudomanyos és oktatasi igazgato

— Fdigazgatoi Titkarsag
— Betegiranyitasi és Betegfelvételi Iroda
— Térsgyogyintézeti Titkarsag

— Jogi Iroda

— Prevencids Mddszertani €s Szervezési Osztaly

— Belso ellendrzés

11
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2.

— Adatvédelmi tisztviseld

— Informacidbiztonsagi felelds

— Integritas tanacsadé

— Kommunikacios Részleg

— Ellenallo képességért felelos vezetd

Orvosigazgato

2.1.Az orvosigazgat6 feladatkorébe tartozik az intézmény orvos-szakmai és gyogyszerellatasi

tevékenységének feliigyelete €s e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
Osszhangjanak folyamatos monitorozasa, a mindségi ellatas biztositdsdhoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozataldnak kezdeményezése, ellatja emellett
az intézmény iranyitasa, szakmai fenntartdsa ala tartozo orszagos tarsgyogyintézet orvos-
szakmai és gyogyszerellatasi tevékenységének szakmai, modszertani timogatasat, az ellatas
koordinacidjat és orvosszakmai feliigyeletét, tovabba felelds az intézményi infekcidkontroll
tevékenysége ellatasaért és koordinaciojaért. E mindségében a foigazgatd orvosszakmai
helyettese.

Az orvosigazgatod feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezési tevékenység
kozvetlen iranyitasa.

2.2.Az orvosigazgatdoi munkakor betOltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatdo a

feladatainak ellatdsaban barmely okbol tartdsa vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add
koriilmények korabbi idOpontban szlinnek meg, addig az idépontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott gyermek ellatasért felelds orvosigazgato helyettesiti.

2.3.Az orvosigazgato feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik kiilondsen a foigazgatdval, a

vezetOhelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezetd beosztasti dolgozojaval.

2.4.Az orvosigazgato kozvetlentl irdnyitja:

— Felnétt Kardiologiai Osztaly
— Felnétt Kardiologiai Osztaly
— Klinikai Farmakologia Részleg
— Felnétt Kardiologiai Szakambulancia
— Felndtt Kardiovaszkularis Intenziv Terapias Osztaly
— Felndtt Szivsebészeti Osztaly
— Felndtt Szivsebészeti Osztaly
— Felndtt Szivsebészeti Szakambulancia
— Ersebészeti Osztaly
—  FErsebészeti Osztaly
— Ersebészeti Szakambulancia
— Felndtt Sziv- és Ersebészet Aneszteziologiai Intenziv Terapias Osztaly
— Siirgdsségi Betegellato Osztaly
— Gyermek Kardiologiai Osztaly
— Gyermek Kardiologiai Osztaly
— Gyermek Kardiologiai Intenziv Terdpias Részleg
— Gyermek Szakambulancidk
— Gyermek Szivsebészeti Osztaly
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— Gyermek Sziv- és Ersebészet Anesztezioldgiai Intenziv Terapias Osztaly
— Katéter Terapias Osztaly
— Kardiovaszkularis Intervencios Részleg
— Elektrofiziologiai és PM Részleg
— Kardiolégiai Képalkotd Osztaly
— Echokardiografia
— Kardiolégiai CT Laboratérium
— Kardiol6giai MR Laboratorium
— Radioldgiai Osztaly
— Rontgen
— CT Laboratorium
— MR laboratérium
— Kozponti Laboratorium
— Intézeti Gyogyszertar
— Infekcidkontroll Csoport
— Pszichologusi Csoport

3. Apolasi igazgaté

3.1.Az apolési igazgatd az intézményben folyo betegapolasi tevékenységet iranyitja, feliigyeli,
koordindlja a féigazgat6 kozvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett, feladata az élelmezési
feladatok feliigyelete és iranyitasa, ellatja emellett az intézmény iranyitasa, szakmai
fenntartisa ala tartozd orszagos tarsgyogyintézet betegapolasi tevékenységének szakmai,
modszertani tdmogatasat.

3.2.Feladatkorébe tartozik az Intézmény altal nyujtott apolasi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek Osszehangolasa. E mindségében a foigazgatd apolasszakmai helyettese.

3.3.Az apolasi igazgatdi munkakdr betdltetlensége esetére, valamint, ha az apolasi igazgato a
feladatainak ellatdsaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadéalyozva van, az
allas betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ado
koriilmények korabbi idOpontban szlinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott altalanos apolasi igazgatd-helyettes helyettesiti.

3.4.Az 4polasi igazgatd kozvetleniil irdnyitja:
— Apolasi Szolgalat
—  Apolas Koordinaci6
— Kozponti Sterilizalo
— Betegszallitas
— Elelmezési Osztaly
— Foglalkozés-egészségiigyi Szolgalat
— Szakképzési és Tovabbképzési Csoport

4. Gazdasagi igazgaté

4.1.A gazdasagi igazgato feladatkorébe tartozik az intézmény és az altala irdnyitott orszdgos
tarsgyogyintézet miikodésével Osszefiiggd gazdasagi, pénziigyi, keretgazdalkodasi,
anyaggazdalkodasi, informatikai, felajitasi, épitési beruhdzasi, logisztikai, palyazati és
projektmenedzsment, orvosi miiszertechnologiai, humadanpolitikai ¢€s munkaiigyi
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tevékenység iranyitasa ¢€s felligyelete. E mindségében a féigazgatd gazdasagi helyettese.

4.2.A gazdasagi igazgatdéi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha a gazdasagi igazgato
a feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartosan vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az
allas betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot ado
koriilmények korabbi idépontban szinnek meg, addig az idOpontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott pénzgazdalkodasi €s projektkezelési osztalyvezetod
helyettesiti.

4.3.A gazdasagi igazgato kozvetleniil irdnyitja:
— Pénzgazdalkodasi és Projektkezelési Osztaly
— Anyaggazdélkodas és Anyagellatasi Osztaly
— Logisztikai és Miiszertechnologiai Osztaly
— Informatikai Osztaly
— Humanpolitikai és Munkaerd-gazdalkodasi Osztaly

5. Kontrolling, finanszirozasi és mindéségiranyitasi igazgato

5.1.A kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd feladatkorébe tartozik az
intézmény kontrolling, teljesitmény-elszamolasi ¢€s finanszirozasi, mindségiranyitasi,
adatszolgaltatasi tevékenységének iranyitasa ¢és feliigyelete, valamint az orszagos
tarsgyogyintézet kontrolling és finanszirozasi tevékenységének iranyitasa és feliigyelete.
A kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd feladatkorébe tartozik az
intézmény integritds tanacsado tevékenységének ellatasa.

5.2.A kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd kozvetleniil iranyitja:
— Kontrolling, Finanszirozasi, Mindségiranyitasi és Adatszolgaltatasi Osztaly
— Tarsgydgyintézeti Kontrolling és Finanszirozasi Osztaly

6. Tudomanyos és oktatasi igazgato

6.1.A tudomanyos és oktatdsi igazgatd feladatkorébe tartozik az intézetben foly6 tudomanyos,
kutatasi, oktatasi és képzési feladatok iranyitasa és feliigyelete.

6.2.A tudomanyos és oktatasi igazgatd kozvetleniil irdnyitja:
— Tudomanyos és Oktatasi Osztaly

7. Bizottsagok, testiiletek

7.1.Az intézmény vezetésének munkdjat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:
e Szakmai vezetdi testiilet
e FeliigyelO tanacs
e Igazgaté tanacs

7.2.Az intézmény vezetésének munkdjat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:
o Intézeti kutatdsetikai bizottsag
e Tudomanyos tanacs
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e Apolastudomanyi bizottsag

o [Etikai bizottsag

e Infekcidkontroll és antibiotikum bizottsag
e Szakmai bizottsagok

e Ad-hoc bizottsagok
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IV. Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. A foigazgato feladat- és hataskori rendszere

1.1.A foigazgatoé feladat- és hataskorei
1.1.1. A féigazgato kizarolagos hataskorét a 43/2003. (VIL. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2)

bekezdése, illetve az egyéb hatilyos jogszabalyok hatarozzédk meg. Ennek alapjan
kizarolagos hataskorébe tartozik:
a vezetOhelyettesek megbizasa, a megbizas visszavonasa, illetve felettilk az egyéb
munkaltatoi jogok gyakorlésa,
a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa,
a vezetOhelyettesek munkakori leirdsdnak meghatarozasa,
az intézeti szabalyzatok kiadasa,
a gybogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése,
az orszagos tarsgydgyintézet szakmai osztalyok vezetdinek megbizasa, illetve a
megbizas visszavonasa,
mindaz, amit jogszabaly a féigazgato kizardlagos hataskorébe utal.

1.1.2. A fbigazgat6 hatdskorébe tartozik tovabba:
Feladata:

A fdigazgato, mint egyszemélyi felelds, vezeti az Intézetet és felel annak mitkodéséért.
Az Intézet Alapitdo Okiratdban meghatarozott gyogyitdé — megel6zd feladatainak,
valamint modszertani, kutatasi és oktatdsi tevékenységének szervezése, iranyitdsa,
ellendrzése.

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet gazdalkodasanak iranyitasa, a koltségvetési,
fejlesztési, beruhazasi, gazdalkodasi, beszerzési tervek elkészittetése és jovahagyasa. Az
Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet egészére vonatkozd gazdasagi €és pénziigyi
intézkedések meghozatala az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben €s
annak végrehajtasarol szold 368/2011.(XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint.

Az Intézet belsé kontrollrendszerének kialakitasa, mikodtetése, fejlesztése a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint.

Az Intézet egészére kiterjedo integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetése.

Az Intézet szabalytalansag kezelési eljarasrendjének kialakitasa.

Biztositja az Intézet minden tevékenységére kiterjedd folyamatba épitett eldzetes,
utolagos €s vezetdi ellendrzés kialakitasat, miikodtetését.

Iranyitja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet bér- és munkaerd-gazdalkodasat.
Az atruhazott jogkorben eljard gazdasagi igazgatdval kozosen az Intézet €s az orszagos
tarsgyogyintézet vagyonaval valdo gazdalkodds rendeltetésszerli és optimalis
megteremtése.

A kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi jogkorok megfeleld szintli meghatarozasa a
gazdasagi igazgato egylittmiikddésével.

Az Intézet és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld kozott megkdtendd
finanszirozasi szerz6dés elokészitésének koordindlasa €s a szerzddés megkotése.

Az Intézet gyogyszer-gazdalkodasi, valamint higiénés tevékenységének kozvetett
feliigyelete.

Az Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elkészittetése, naprakészen tartdsa, a
munkaltatoi oldal képviselete.
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— Az Intézet belsé szabalyzatainak elkészittetése, jovahagyasa az illetékes vezetdk altal, és
az ¢érintett munkavallaléi korben torténd megismertetetése.

— Az Intézet katasztrofa-, ¢és polgari védelmi, illetve tlzvédelmi riadotervének
kidolgoztatasa, és annak megismertetése az Intézet teljes személyi allomanyaval.

— Az Igazgatd Tanacs és azon belill az Igazgaté Tanacs Orvosszakmai Csoportjanak
vezetdje.

— Az orvosigazgat6, az apolasi igazgatd, a gazdasagi igazgatd, a Jogi Iroda vezet feletti
egyéb munkaltatoi jogok gyakorloja.

— Az orvosigazgato, az apolasi igazgato, a gazdasagi igazgato kivételével az intézmény
minden foglalkoztatottja feletti alapvetd munkaltatoi jogok gyakorloja.

— Az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgatd jelen SZMSZ-be foglaltak alapjan atruhdzza
az orvosigazgatdra, az apolési igazgatéra, a gazdasagi igazgatora és a Jogi Iroda
vezetdjére.

— Az orszagos tarsgyogyintézet orvosigazgatdja, apolasi igazgatdja, foigazgatdjanak
altalanos vagy szakmai helyettese, szakmai osztalyvezetdi feletti alapvetd munkaltatoi
jogok gyakorloja.

— Az orszagos tarsgyogyintézet vezetdje kivételével az orszagos tarsgydgyintézet
foglalkoztatottjai felett gyakorolt alapveté munkaltatéi jogokat az elézé pontban
részletezett kivétellel a féigazgatd jelen SZMSZ-be foglaltak alapjan atruhdzza az
orszagos tarsgyogyintézet vezetojére.

— Az orszagos tarsgyogyintézet foigazgatdja, orvosigazgatdja, dapoldsi igazgatdja,
foigazgatojanak altalanos vagy szakmai helyettese feletti egyéb munkaltatoi jogok
gyakorloja.

— Az el6z6 pontban részletezett kivétellel a foigazgato jelen SZMSZ-be foglaltak alapjan
az orszagos tarsgyogyintézet minden egészségiigyi szakdolgozoi foglalkoztatottja felett
gyakorolt egyéb munkaltatdi jogokat atruhdzza az orszagos targyodgyintézet apolasi
igazgatdjara, a tovabbi foglalkoztatottak feletti egyéb munkaltatéi jogokat pedig az
orszagos tarsgyogyintézet foigazgatojara.

— A vezetd helyettesek kozotti tevékenység koordinalasa, a munkamegosztas
célszerliségének és szakszerliségének kialakitasa.

— A kozvetlen alarendeltségében miikodd szervezeti egységek, munkakorok munkajanak
meghatarozasa, ellendrzése.

— A vezeté-helyettesek utjan elkészitteti a szervezeti egységek vezetdinek ¢és
beosztottainak pontos, Osszehangolt kooperacidora és koordinaciora is kiterjedd
munkakori leirdsat. Ellendrizteti azok lelkiismeretes €s szakszert teljesitését, esetenként
személyes ellendrzést végez.

— Jovéhagyja, folyamatosan korszerisiti az Intézet osztalyainak miikodési rendjét.

— Koordinalja és feliigyeli az orvosigazgatd orvosszakmai munkajat.

— Koordinalja az Intézet klinikai, tudomanyos, valamint gradudlis és posztgradualis oktato
munkajat.

— Az Intézet els6 szamu kapcsolattartdja az irott és elektronikus média iranyéba, tudta és
engedélye nélkiil az Intézet dolgozoi ilyen irdny( kapcsolatot nem tarthatnak sem
informalis, sem pedig formalis modon az Intézetet direkt, vagy akar indirekt forméaban
érintd kérdésekben.

— A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet elsd szdmu kapcsolattartoja az
egészségiigyi és politikai vezetés felé, tudta és engedélye nélkiil az Intézet dolgozoi ilyen
iranyl kapcsolatot nem tarthatnak sem informalis, sem pedig formalis moédon az
Intézetet direkt, vagy akar indirekt formaban érintd kérdésekben.

— A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet elsd szdmu kapcsolattartdja
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barmilyen hivatalos férum, szervezet vagy intézmény felé, tudta és engedélye nélkiil az
Intézet dolgozoi ilyen irdnyl kapcsolatot nem tarthatnak sem informalis, sem pedig
formalis mdodon az Intézetet direkt, vagy akar indirekt formaban érint6 kérdésekben.
Ellenérzi az Intézet etikai helyzetét, az orvosetikai kovetelmények betartasat, a
munkafegyelem megtartasat.

A panaszok, észrevételek, kozérdekiinek mindsiilé bejelentések megvalaszoldsa, a
szlikséges intézkedések megtétele.

Hatés- és jogkore:

Az Intézet egyszemélyi felelds vezetdje. Ellatja a hatdlyos jogszabalyok szerinti
képviseleti és kotelezettségvallalasi jogkort.

Az orvosigazgato, apolasi igazgatd, gazdasagi igazgatd, Jogi Iroda vezetd feletti egyéb
munkaltatdi jogok gyakorlasa.

Az orszagos korhdz-foigazgato atruhdzasa alapjan az orvosigazgato, az dpolési igazgato,
a gazdasagi igazgato kivételével az intézmény minden foglalkoztatottja feletti alapvetd
munkaltatéi jogok gyakorlasa.

Az egyéb munkaltatoéi jogkorgyakorlasa ala tartozd orvosigazgatd, apolasi igazgato,
gazdasagi igazgatd, Jogi Iroda vezetd munkakdri leirdsanak meghatarozasa, valamint az
Intézet tobbi dolgozdja munkakori leirasanak véleményezése.

Az orszagos tarsgydgyintézet orvosigazgatdja, apolasi igazgatoja, foigazgatdjanak
altalanos vagy szakmai helyettese, szakmai osztalyvezetdi feletti alapveté munkaltatoi
jogok gyakorlasa.

Az orszagos tarsgyodgyintézetben az egyéb munkaltatoi jogkdrgyakorlasa ala tartozd
orvosigazgatd, apolasi igazgatd, fOigazgatd Aaltalanos vagy szakmai helyettese
munkakori leirdsanak meghatarozasa, valamint az orszdgos tarsgyogyintézet tobbi
dolgozodja munkakori leirdsanak véleményezése.

A gyogyintézet és tarsgyogyintézet osztalyvezetdinek megbizdsa vagy kinevezése,
illetve a megbizés vagy kinevezés visszavonasa.

Intézeti szabalyzatok kiadasaban kizardlagos kiadméanyozasi joga van.

A gyogyintézeti tevékenység elleni panasz kivizsgéalasa és intézése.

Kockazat elemzés elkészittetése, munkakdriilmények biztositasa.

Ellendrzi az atruhdzott munkaltatoi jogkort gyakorlok tevékenyseégét.

Kozvetleniil iranyitja a belsd ellendr munkajat és gondoskodik az ellendrzés altal feltart
hianyossagok, szabalytalansdgok megsziintetésérol.

Ellatja az Intézet képviseletét, ebben a mindségében alairasi joga van.

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet els6 szamu kapcsolattartoja.
Ellendrzési €s beszdmoltatdsi joga van az Intézet egész teriiletén.

A feladatkorébe tartozoan az Intézet egészére kiterjedd utasitasi joggal rendelkezik.

Az Intézet nevében - a pénziigyi ellenjegyzés megléte esetén - kotelezettségvallalasra
jogosult személy.

Jogosult irasban felhatalmazast adni kételezettségvallalasra az Allamhaztartasi torvény
¢és a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Egy személyben jogosult a fizetési kotelezettséggel nem jaro szerzddések alairasara.
Az éllamhdaztartdsi torvényben, valamint a polgari torvénykonyvben meghatarozott
képviselet szempontjabol az egyszemélyi felelos jogkorét a foigazgatd gyakorolja. Az
intézmény képviseletében kizarolagos alairasi joggal rendelkezik. Ertékhatartol
fliggetleniil vallalhat kotelezettséget és utalvanyozhat.

A gyogyintézet higiénés rendjének biztositasa és felligyelete.
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Felelds:

— Az Intézet ¢és az orszagos tarsgyogyintézet kezelésében 1évo vagyon rendeltetésszerti
hasznalataért, az Alapitd Okiratban eldirt tevékenységek ellatasaért, jogszabalyban
meghatarozott kovetelmények megfeleld érvényesiiléséért, az Intézet gazdalkodasaért, a
tervezési, beszamolasi és informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért.

— A kozbeszerzési torvény eldirasainak betartasaért, betartatasaért.

— Az Intézet tevékenységi korébe utalt feladatok szinvonalas, korszerti és maradéktalan
teljesitéséért, a tevékenységek és munkafeladatok dsszehangolasaért.

— Az Intézet miikodéséért, az Intézetre vonatkozé hatalyos, jogszabalyok megtartasaért és
megtartatasaért, végrehajtasaért, az etikai kovetelmények teljesitéséért.

— A kotelezettségvallalasi rend kialakitasaért.

— Intézeti miikddést eldsegitd szabalyzatok elkészitéséért.

1.2.A foigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai
1.2.1. Foigazgatoéi Titkarsag

A foigazgatdo kozvetlen alarendeltségébe tartozd egységet a titkarsagvezetd iranyitja, aki
elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakdri leirasat, illetve a hozza tartozo egység mikodési
szabalyzatat.

Az intézmény egészére vonatkozo igazgatas-szervezési tevékenységet ellatd szervezeti egység.
Altaldnos feladata az irasos és szobeli megkeresések iigyintézése és nyilvantartasa,
telefonkezelés, kapcsolattartas kiilso és belsé szervezeti egységekkel, intézményekkel, felelds
az egész Intézet irat- és dokumentacio kezelés rendjéért.

Részlegei a Féigazgatoi Titkarsag, a Kozponti Iktatd és a Korlapiroda.

Az egység feladata:

— Az Intézet levelezésének bonyolitasa: érkeztetés, iktatds, expedialas (postai vagy
elektronikus tton torténd fogadas és tovabbitas), archivalas.

— Foigazgatéi utasitds szerint értekezletek, fdigazgatdoi programok szervezése,
egyeztetések lefolytatasa, jegyzokonyvvezetés.

— A fGigazgatd adminisztrativ, titkarsagi feladatainak ellatasa, hataridék, beszamolok
figyelemmel kisérése.

— Az osztalyvezetdk titkarsagi feladatainak iranyitasa, osztalyos tigyek intézése az Intézet
orvos irnokainak irdnyitasa mellett.

— A beteg dokumentacio kezelése, osztalyos és kozponti irattarozasa.

— Az Intézet hivatali kapujanak kezelése.

1.2.1.1. Betegiranyitasi és Betegfelvételi Iroda

A Betegiranyitasi és Betegfelvételi Iroda az Intézet felndtt és gyermek betegellatasanak
betegfelvételi és betegiranyitd egysége. A Foigazgatoi Titkarsag alarendeltségébe tartozo
egység az Intézeten beliil 6nalld szervezeti egységként mukodik, melyet a betegfelvételi
irodavezetd iranyit. Az egység vezetdje elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirasat,
illetve a hozza tartozo egység miikodési szabalyzatat. Az egység betegfelvétellel kapcsolatos
feladatainak szakmai vezetdje a Siirgdsségi Betegellatd Egység vezetd foorvosa.

Az egység feladata:
— Az Intézetbe érkezd jard és fekvObetegek adminisztrativ felvétele, tovabb iranyitasa a
megfeleld ellatasi egységhez.
— Biztositja az osztalyokon, ambulanciakon foly6 betegellatashoz a betegek szamitogépes
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elojegyzését, felvételét.
megorzésig torténd tarolasa.

— Dyspo agy nyilvantartas vezetése.

— Pathologiai adatlap ¢és jegyzokonyv dokumentacioja, kddolasa mind a felndtt, mind a
gyermekellatas teriiletén.

— Téritési dij fizetésére kotelezett betegek adminisztracidja és szdmlazasa mind a felnott,
mind a gyermekellatas teriiletén, a kiilfoldi biztositok kotelezettségvallalasanak
ligyintézése.

— TAJ szam érvényessége ¢és a jogviszony ellendrzés elvégzése.

— A betegek személyi azonosité adatainak és TAJ-szamanak beszerzése. A betegadatok
biztositasdhoz sziikséges eljarasok ligyintézése.

— Ismeretlen személyazonossagu beteg kotelezd bejelentésének iigyintézése.

— Részt vesz az orszag teriiletén elhelyezkedd egészségligyi intézményekkel, haziorvosi
rendeldkkel torténd idopont egyeztetésekben €s adategyeztetésekben.

— Részt vesz mas Intézményekben fekvdobetegként kezelt betegek esetében torténd

— El6segiti a jarobeteg ellatdson résztvevd betegek korében a betegelégedettségi
vizsgalatok kivitelezését.

1.2.1.2.Tarsgyogyintézeti Titkarsag

A Foigazgatoi Titkarsag irdnyitja az orszagos tarsgyogyintézet kozponti igazgatas-szervezeési
feladatait biztositd Tarsgyogyintézeti Titkarsag egységét.

1.2.2. JogiIroda

A f8igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all6 Jogi Iroda az Intézeten beliil osztaly szintli 6nallo
szervezeti egységként miikodik, melyet a Jogi Iroda vezetd vezet, aki elkésziti az irdnyitisa
alatt allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozo6 egység mitkodési szabalyzatat.

A Jogi Iroda vezetdje felett valamennyi munkaltatoi jogkort a féigazgatd gyakorol, a Jogi Iroda
alkalmazottai felett az alapvetd munkaltatéi jogokat a foigazgatd, az egyéb munkaltatodi
jogkordket a Jogi Iroda vezetdje gyakorolja.

Az osztalyhoz tartozik a Kozbeszerzési Csoport.

A Jogi Iroda vezetd feladatai kiilondsen:

- szakmailag irdnyitja a Jogi Iroda tagjainak tevékenységét,

Osszefogja az iranyitott intézmeény jogi targyu adatszolgaltatasait, kiilondsen a KPTR-
ben torténd adatszolgaltatast,

- fbigazgatd iranyitasaval az utasitasainak megfeleléen koordinédlja és ellendrzi a
feladatainak ellatasa érdekében igénybe vett kiildo jogi partnerek, iigyvédi irodak,
munkdjat, igazolja a feladatok szakmai teljesitését, sziikség esetén javaslatot tesz
feladatai ellatasanak optimalizalasara,

- kapcsolatot tart az OKFO jogi teriiletének képvisel6jével,

- felel a jogi targyt adatszolgaltatasok jogi megfeleldségéért.

1.2.2.1.Jogi Iroda feladatai

Az egység feladatai az Intézet €s az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:
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Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet szerzoédéseinek jogi szemponta ellendrzése,
véleményezése, jovahagyasa és feliilvizsgalata.

A Logisztikai és Miuszertechnologiai Osztaly szerzodéseinek elkészitése, egyes
szervezeti egységek egyedi felkérésére szerzodéseik elkészitése.

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet szabalyzatainak, foigazgatoi utasitasainak,
nyilatkozatainak jogl szempontu feliilvizsgalata.

Jogi szempontl vizsgalat keretében véleményezi az intézményre vonatkoz6 jogszabalyi
eldirasok szerint kotelezden elkészitendd, illetve az intézmény vezetése altal
sziikségesnek tartott szabalyzatokat és egyéb szabalyozési elemeket, ennek soran
gondoskodik azok jogszabalyi megfeleldségének biztositasarol.

Jogi véleményeket, allasfoglalasokat készit.

Folyamatos kapcsolattartas és egyiittmiikodés a megbizott tigyvéddel.

Egyéb jogi ismereteket igényld intézeti feladatok ellatdsa, jogi szakértelem biztositasa.
Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet képviselete peres illetdleg nem peres eljarasok
soran, kiilonods tekintettel a munkaiigyi, kozigazgatdsi jogvitdkra és kartéritési,
sérelemdijas, valamint egyéb kotelmi tgyekre. Peres {igyek intézése soran
egylittmiikddik a perbeli képviseletet ellato tigyvéddel, a perek allasat folyamatosan és
naprakészen figyelemmel kiséri, sziikség, illetve felhivas esetén jelentést, tajékoztatot
készit a féigazgato és a fenntarto felé.

Kozremiikddik a panasziigyek kivizsgéalasaban, végzi azok jogi szempontl vizsgélatat,
mas szervezeti egységekkel torténd szakmai véleményeztetésérdl gondoskodik, kezeli,
koordinalja, nyilvantartja azokat.

Teljeskortien ellatja a hatosagi megkeresésekkel felmeriil6 feladatokat.

Intézeti szerzOdéstarat hoz létre és tart fent, figyelemmel kiséri az egyes szerzddések
lejarati hataridejét.

Gondoskodik a Kozponti Pertdmogatisi Rendszerben (a tovabbiakban: KPTR)
sziikséges adatok feltoltésérdl, annak naprakész allapotban tartasarol, folyamatosan
adatot szolgaltat az arra vonatkoz¢ adatkérésnek megfelelden.

Az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasiban ellenérzi a KPTR-be sziikséges
adatszolgaltatas teljesitését, az adatok valdsagat és megfeleldségét.

A KPTR hatékony miikddésének biztositdsa érdekében kozvetlen és folyamatos
kapcsolatot tart fenn, és egylittmiikodik az intézmény megbizott jogi képviseldjével,
ennek keretében jogi konzultaciot folytat az érintett jogi képviseldvel.

Biztositja az intézményben miikddtetett mindségiranyitasi rendszerben alkalmazott
dokumentumok jogi megfeleldségét.

Az adatvédelmi tisztségviseldvel egyiittmiikddik, és ellatja az adatvédelemmel
kapcsolatos egyes jogi szakfeladatokat.

Iranyitja a Kozbeszerzési Csoportot.

1.2.2.2. Kozbeszerzési Csoport

Az egység feladatai az Intézet és az orszagos tarsgyodgyintézet teriiletén:

Lefolytatja a kozbeszerzési eljardsokat az Intézet és az orszdgos tarsgyodgyintézet
vonatkozasaban.

Alkalmazza a kdzbeszerzési- és kapcsolodo jogszabalyokat.

Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérdkre haruld tervezési feladatokat.
Ajanlatkérdi oldalon elokésziti a kozbeszerzési eljarasokat.

Ajanlatkérdi oldalon koordinalja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat.
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— Ajanlatkér6i oldalon nyomon koveti a kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzodések
teljesitését.

— Ellatja a kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkéréi oldalon jelentkezd adminisztrativ
feladatokat, igy kiilondsen figyelemmel kiséri a megjelent kozbeszerzési
hirdetményeket, valamint kezeli az elektronikus kdzbeszerzési rendszert.

— Gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésérdl.

1.2.3. Prevencios, Modszertani és Szervezési Osztaly

Az egységet osztalyvezetd vezeti, aki elkésziti az iranyitdsa alatt allok munkakori leirasat,
illetve a hozz4 tartozo6 egység mitkddési szabalyzatat. Az osztalyvezetd biztositja a sziiréseket
végzd mobil jarobeteg egységek tevékenységének szakmai feliigyeletét.

Az egység feladata:

— Kardiovaszkularis Sziir6programok kidolgozasa ¢s végrehajtasa.

— Szlrdprogramok keretében elvégzett tevékenység egészségiligyi dokumentacidjanak
biztositasa.

— Az Intézet altal irdnyitott Nemzeti Szivinfarktus Regiszter helyi vezetése és orszagos
koordinalasa.

— Kardiolégiai szakmai jelentés adatgytijtése, elkészitése és tovabbi ligyintézése.

— Szakmai kollégiumokkal val6 kapcsolattartas, egylittmiikodés.

— Moddszertani programok tervezése €s végrehajtasa.

— Az intézmény ¢életének szervezésével kapcsolatosan, rendezvényszervezési ¢és
kommunikécios feladatok elvégzése.

A szlir6programok végrehajtasanak mobil jarobeteg ellato egységei:
Mobil Felnott Kardiologiai Egység
Szakma: kardioldgia, 4000

Mobil Gyermek Kardiologiai Egység
Szakma: csecsemd- és gyermekkardioldgia, 0503

1.2.4. Belso ellenorzés

Az egységet belso ellendrzési vezetd iranyitja, aki elkésziti az egység dolgozoinak munkakori
leirasat, illetve az egység mitkddési szabalyzatat.

A belsd ellendrzést - a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet eldirdsainak megfelelden -
kozvetleniil a féigazgatd iranyitasa ala tartozo - fliggetlenitett belsd ellendrok végzik. A belsd
ellendri jogviszony létesitésére a Bkr. rendelkezései alapjan kertiil sor.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellenérok funkcionalis fiiggetlenségét.

Az egység feladata:

A fOigazgato altal atruhdzott hataskorben és megbizasabol eljard belsd ellenérok feladata az
Intézet és a tarsgyogyintézet teriiletén az ésszerli és szabalyszerli gazdalkodas eldmozditasa, a
belso tartalékok feltarasa, a feleldsség megallapitasahoz sziikséges tények szakértdi feltarasa.
A belso ellendrzés a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, kovetkeztetéseket
¢és javaslatokat fogalmaz meg a fdigazgatd részére a kockdzati tényezok, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve
feltarasa érdekében, valamint az Intézet €s tarsgydgyintézet mitkodése eredményességének
novelése €s a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.
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Az egység tevékenysége kiterjed az Intézet és tarsgyogyintézet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek ¢és kiadasok tervezésének, felhasznéaldsdnak ¢és
elszamoléasanak, valamint az eszk6zokkel €s forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara. A
belsé ellendrzés a tevékenységét a mindenkor hatdlyos jogszabdlyok, a Belsé Ellendrzési
Kézikonyv, valamint az éves ellendrzési terv figyelembevételével végzi. Nyomon koveti az
ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket. Az egység vezeti, illetdleg elkésziti a
jogszabalyokban, illetve egyéb rendelkezésekben, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
eldirt, feladatkorébe tartozo nyilvantartasokat és jelentéseket.

Ennek érdekében az egység az Intézet és a targyogyintézet teriiletén a bizonyossagot ado
tevékenysége korében elemzi, ellendrzi €s értékeli:

— az alaptevékenység ellatdsanak hatékonysagat, a szakmai programok bdvitésének
tervszerliségét, gazdasagossagat, a muiukodés ¢és gazdalkodas szervezettségét, a
vallalkozasi tevékenységek hasznossagat, szabalyszertiségét,

— az intézeti belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

— amunkaer0 foglalkoztatasanak, az intézeti eszkdzallomany kihasznaltsdganak helyzetét,
a fenntartds és fejlesztés ellendrzésével a rendelkezésre allo erdforrdsok hatékony
kihasznalasat,

— ajogszabdlyok és mas altalanos érvényli rendelkezések, belsd szabalyzatok €s utasitasok
el6irasainak betartasat,

— abizonylati rend és okmanyfegyelem meglétét,

— az intézeti tulajdon védelmét, annak szervezettségét, rendjének szabalyozottsdgat és
végrehajtasat,

— a koltségvetési beszamold és az el6zd évi pénzmaradvany és eredmény elszamolas
megalapozottsagat.

A belso ellendrzés tandcsadoi tevékenysége az Intézet €s tarsgyogyintézet teriiletén elsésorban
az alabbiakra terjed ki:

— tandcsadés a féigazgatd €s az intézeti vezetd testiiletek részére a szervezeti stratégia
elkészitésében, a szervezeti struktarak racionalizalasaban;

— tandcsadds a fdigazgatd és a vezetdi testiiletek tdmogatdsiara a dontéshozatalban
(javaslatok, alternativak megfogalmazasa) az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

— a fOigazgatd és a vezetd testiiletek tandcsaddi tadmogatasdra a kockazat- és
szabalytalansagkezelési rendszerek, valamint a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

— az Intézet miikodési eredményességének novelése €s a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében, az intézeti belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét
illetéen;

— a humanerdforras-kapacitasokkal valo raciondlisabb gazdalkodasra;

— a pénziigyl, targyi ¢és informatikai erdforrasokkal vald ésszeriibb és hatékonyabb
gazdalkodasra.

A belsé ellendr bizonyossagot ado ellendrzési és a nemzetkodzi, valamint az dllamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal dsszhangban 1€v6 tanacsadasi
tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasdba nem vonhat6 be.

A belso ellendrzési vezetd koteles biztositani a belsd ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek
érdekében - a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott - éves képzési tervet késziteni és
gondoskodni annak megvaldsitasarol. Mivel a két évenkénti képzés a belsd ellendrzési
tevékenység végzésének feltétele, ezért a képzési terv elkészitését kiilon kell szabalyozni.
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Ha az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja meril fel, a
koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén
eldirt az irdnyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld
eljarasok meginditasara.

1.2.5. Kommunikaciés Részleg

A foigazgatdo kozvetlen alarendeltségébe tartozd egységben a kommunikdcidért, civil- €s
kiilkapcsolatokért felelés szakember és referens feladatkorébe tartozik az intézmény
kommunikécios €s PR tevékenységének iranyitasa €s feliigyelete.

A részleg feladata:

— Az Intézet kommunikacidjanak szervezése, kommunikacios lizenetek megfogalmazasa.

— Az Intézet honlapjanak a megujitasa, folyamatos karbantartésa.

— Az Intézet arculatanak épitése a kozosségi média segitségével.

— Belsé kommunikécios csatornak kiépitése.

— Sajtoesemények szervezése.

— Sajtomegjelenések szervezése ¢s folyamatos nyomon kovetése, sajtovalaszok és
hattéranyagok elkészitése.

— Vildgnapi események kommunikacidja.

— Kapcesolattartds a sajtdé munkatarsaival, a Beliigyminisztérium ¢és fenntartd
sajtomunkatarsaival.

— Rendezvényszervezésben vald részvétel.

— Kapcsolattartas a kiilfoldi partnerekkel.

— Kapcsolattartas a Kiiliigyminisztériummal, nagykovetségekkel.

— Kapcsolatok kiépitése és fenntartasa a civil szervezetekkel.

— A Prevenci6és, Moddszertani és Szervezési Osztaly rendezvényszervezési ¢és
kommunikécios feladatainak koordinélasa.

1.2.6. Adatvédelmi tisztviselo

A foéigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozd adatvédelmi tisztviseld az Intézet teriiletén
folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok, valamint az adatkezelésre és adatvédelemre vonatkozd elvek érvényesitését,
biztositja a belsd adatkezelési €és adatbiztonsagi szabalyzat kidolgozasat és folyamatos
feliilvizsgalatat, eldsegiti az érintetteket megilletd jogok gyakorlasat, kivizsgalja az érintettek
panaszait, ¢és kezdeményezi az adatkezelOnél, illetve az adatfeldolgozondl a panasz
orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét.

1.2.7. Informaciobiztonsagi felelos

A foigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 informaciobiztonsagi felelds biztositja az
Intézet  informdcidbiztonsaggal  Osszefiiggd  jogszabalyi  kovetelményeknek — vald
megfeleloségét, biztositja az informaciobiztonsagi szabalyzat kidolgozasat és folyamatos
feliilvizsgalatat, elektronikus informacios rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat, ellendrzi
az Intézet elektronikus informaciobiztonsagra vonatkozd belsé normaiban 1€évé eldirasok
megvalosulasat és biztonsagi helyzetértékelést készit, véleményezi az elektronikus informacios
rendszerek biztonsaga szempontjabol az Intézet elektronikus informaciobiztonsagot érintd
szabalyzatait és szerzOdéseit, kapcsolatot tart a nemzeti kiberbiztonsagi hatosdggal és a
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kiberbiztonsagi incidenskezeld kdzponttal.

1.2.8. Integritas tanacsado

A foéigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozd integritds tanacsadd feladata az Intézet
teriiletén a belsé kontrollrendszer keretében a kontrollkérnyezet, a kockazatkezelési rendszer,
a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikacids rendszer és a nyomonkovetési
rendszer kialakitasa, miikodtetése és fejlesztése, a belsd kontroll szabalyzat és integralt
kockazatkezelési szabalyzat, klinikai-betegbiztonsagi kockazatkezelési szabalyzat kidolgozasa
¢s folyamatos feliilvizsgalata, az Intézet mukodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids
kockazatok felmérésének ¢€s a kockazatok kezelésére szolgald intézkedési terv elkészitésének
koordinalasa, ellatja a szervezet miukodésével Osszefiiggd integritdsi és korrupcios
kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval €s kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

1.2.9. Ellenallé képességért felelos vezeto

A foigazgato kozvetlen aldrendeltségébe tartozo ellendllo képességért felelds vezetd feladata
az Intézet és a létfontossagu rendszerelem kijelolési eljarasban részt vevd hatdsagok,
szakhatosagok kozotti kapcsolattartas biztositasa.

2. Az orvosigazgato feladat- és hataskori rendszere
2.1.Az orvosigazgato feladat- és hataskorei

Feladata:

— Az Igazgatd Tandcs és azon beliil az Igazgatd Tanacs Orvosszakmai Csoportjanak tagja.

— A fdigazgatd teljeskorti alairasi joggal rendelkezd, elsé szamu helyettese.

— Felettese a féigazgato, aki felé rendszeres beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

— A féigazgato altal elrendelt feladatokat végrehajtja, az intézkedési terveket elokésziti.

— Koordindlja az ald rendelt betegellatdé és nem betegellatd osztalyok és részlegek
munkajat.

— Javaslatot tesz az intézmény szakmai koncepciojanak kialakitasara.

— Az intézményben az egészségligyi szolgaltatasok folyamatos szakmai kontrollja.

— Egészségligyi dokumentacio szabalyszerliségének biztositasa és feliigyelete.

—  Ugyeleti tevékenység biztositasa és feliigyelete.

— Betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése.

— A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban torténd kozremiikodés.

— Betegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas.

— Az Intézet gydgyszer-gazdalkodasi, valamint higiénés ¢és infekciokontroll
tevékenységének kozvetlen felligyelete.

— Az intézményben az orvosi, gyogyszerészi munkakdrben foglalkoztatott egészségligyi
dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete.

— Figyelemmel kiséri az orvos szakmai tevékenység mutatoit, azokat értékeli, az orvos
szakmai tevékenység hatékonysagat elemzi.

— Aktivan részt vesz a szakellatds mindségi feltételeinek, szakmai protokolljainak
kidolgozésaban.

— Kozvetleniil irdnyitja, feliigyeli, ellendrzi az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységeket.

— Elkésziti az iranyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek vezetdinek és elkészitteti az
egységek beosztott orvosainak és dolgozdinak pontos, dsszehangolt kooperaciora és
koordinacidra is kiterjedd munkakori leirdsat. Ellendrizteti azok lelkiismeretes ¢és
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szakszerl teljesitését, esetenként személyes ellendrzést végez.

Elkésziti ¢és jovahagyja, folyamatosan korszeriisiti a hataskorébe, illetve kozvetlen
iranyitasi korébe utalt osztalyok miikddési rendjét.

Az orvosigazgato helyettesek, az osztaly- és részlegvezetd féorvosok, az orvosok és a
foigazgato ala tartozd egyéb munkakorben foglalkoztatottak feletti egyéb munkaltatoi
jogok gyakorloja.

Koordinalja a fekvObeteg ¢és jaro-beteg ellatdé diagnosztikai laboratoriumok
egylttmiikdodését és az ehhez kapcsolodd mikodési szabalyzatok elokészitését,
folyamatos korszeriisitését.

Szakorvosi konziliumok rendszerének megszervezése, kiilsd szakorvosok altal végzett
helyszini konziliumokhoz sziikséges megallapodasok eldkészitése, szakorvosi
konziliumi tevékenységek orvosszakmai feliigyeletének biztositasa.

Részt vesz az Intézet finanszirozasi szerzédésének elkészitésében.

Orvos szakmai kozremiikddést biztosit a kontrolling rendszer miikddéséhez.

A fOigazgatét rendszeresen tajékoztatja a feladatok folyamatos végrehajtasa
tekintetében.

Ellendrzi az osztalyvezetd foorvosok szakmai és vezetdi tevékenységét.

Szakmai kapcsolatot tart a tarsintézményekkel.

Kapcsolatot tart a Kardiologiai Szakmai Kollégiummal a hazai és nemzetkdzi
tarsasagokkal.

A fOigazgatd kozvetlen iranyitdsa mellett feladata az Intézetben nytjtott orvosi és
intézeti gyogyszerészi, korhazhigiénikusi tevékenység feliigyelete €és a tevékenységek
Osszehangolésa, ennek keretében a higiénés rend biztositasa €s feliigyelete.

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet gazdalkodasanak minden
egyes pontjat koteles megismerni és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevoje.

Hataskorok és jogkorok:

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, alairasi, ellenOrzési ¢és
beszamoltatési jogkore van.

Az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése.

A hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése.

A fOigazgato atruhazésa alapjan egyéb munkaltatoi jogkort gyakorol az orvosigazgatd
helyettesek, osztaly- és részlegvezetd féorvosok, orvosok €s a féigazgatod ala tartozo
egy¢éb munkakorokben dolgozok felett.

Felel6s:

A hatalyos jogszabalyok, Intézeti szabalyzatok ¢&s utasitdsok betartasdért ¢és
betartatasaért.

A kozvetlen irdnyitasa ala rendelt szervezeti egységek miikodéséért, az osztalyvezetd
féorvosok szakmai, vezetdi és gazdasagi tevékenységéért.

Az iranyitasa alad rendelt szervezeti egységek vezetdinek és dolgozdinak munkakori
leirasa elkészitéséért.

Kozvetlen feleldsség terheli az orvosi gyogyito-megelézd betegellatd munka
eredményes €s szakszerli, idOben torténd elvégzéséért, az etikai normativak betartasaért.
A szakmai fejlesztési programok koordinalaséaért.
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2.2.Az orvosigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatai
2.2.1. Felnott Kardiologia

2.2.1.1.Felnott Kardiologiai Osztaly

Szakma: kardiologia, 4000

A Felnétt Kardioldgiai Osztaly kardioldgiai profillal miikddé fekvdbeteg ellatd egység. Az
osztaly a kapcsolt szakambulanciakkal, az intézeti diagnosztikus egységekkel az intézményen
beliil 6nallo szervezeti és interdiszciplinaris egységként miikodik. Az osztalyt az osztalyvezetd
foorvos iranyitja €s koordinalja a gyogyitd egységek munkajat, elkésziti az irdnyitasa alatt allok
munkakori leirdsat, illetve a hozza tartozo6 egység muikodési szabalyzatat.

A Felnétt Kardiologiai Osztalyon belill kardiologiai szakmaspecifikus 6rz6 részleg végzi a
monitorozasra szoruld betegek szubintenziv fekvObeteg ellatasat.

A felnétt kardioldgia agyain mitkddik az egynaposként végezhetd beavatkozasok fekvObeteg
ellatasat biztositd Egynapos Ellaté Egység.

A Feln6tt Kardiologiai Osztaly feladata a betegek komplex kardiovaszkularis kivizsgalasa és

gyogykezelése a modern intervencionalis és/vagy gyogyszerterapias lehetdségekkel.

Feladatait részben a progressziv betegellatdsi elv szerint, részben pedig, mint regiondlis

kardiologiai centrum (fix teriileti ellatasi kotelezettség) is ellatja a hét minden napjan, a nap 24

or4jaban. Részt vesz a budapesti és Pest megyei siirgdsségi kardioldgiai ellatasban, az akut

STEMI (ST-elevacios miokardialis infarktus) tigyeleti rendszerben. Mint regionalis

kardioldgiai centrum, az osztaly vezetd profilja az akut és kronikus koronéria betegek perkutan

korondria intervencidos (PCI) kezelése, kiilonbozo tipusu ritmuszavarok katéterablacios

megoldasa, valamint a pacemaker és ICD beiiltetések. Tovabbi feladata a szivsebészeti

mitétre, beavatkozasokra keriild betegek preoperativ kivizsgaldsa, miitéti elOkészitése,

esetenként posztoperativ kezelése is.

Az Intézet orszagos jellegébdl adodoan a Felndtt Kardiologiai Osztaly szdmos unikdlis,
orszagosan egyediilalld feladatot végez. Az Egészségiligyi Minisztérium 2006. marcius 1-vel a
Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézetet bizta meg a felnétt szivtranszplantacio
orszagos koordinalasaval, valamint a szivtranszplantalt betegek gondozéasaval.

Gyogyitd tevékenysége az Intézet Feln6tt Kardioldgiai Osztalyara felvett fekvobetegekre,
illetve az tigyeleti id6ben siirgdsségi ellatast igényld személyekre terjed ki. A gyogyito ellatas
részét képezi az egészségligyl ellatas orszagosan hatdlyos rendjéhez kapcsolodd gyodgyito,
gondozd és megeldzd tevékenységnek a kardiologia teriiletén.

Az Intézeten belill, illetve mas intézmények szdmara a specidlis teriiletnek megfeleld
kardiologiai konzilidrusi feladat ellatasa. A jarobeteg szakambulancia orvosi ellatasat a Felnott
Kardioldgiai Osztaly orvosai biztositjak.

Az oktatési tevékenység sordn orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvos jeloltek oktatasat, ill.
1dokozonkeénti vizsgaztatasat végzi. Ellat ezenkiviil — a f6 szakmai profiloknak megfeleléen —
tovabbképzo feladatokat is, csaladorvosok, korhézi orvosok szamaéra.

Felnétt Kardiologiai Osztaly Perinatalis Kardiovaszkularis Részleg
Szakma: sziilészet, 0405

A Felndtt Kardiologiai Osztalyon beliil matrix formaban miikodd Perinatéalis Kardiovaszkularis
Részleg feladata a véarandos stlyos szivbetegek, valamint a sulyos vagy kozepesen sulyos
szivbeteg magzattal varandos nok specialis kardiovaszkularis szakmai hatteret igénylo tervezett
csaszarmetszes beavatkozasanak elvégzése.
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2.2.1.2.Klinikai Farmakologai Részleg
Szakma: klinikai farmakologia

A Felnétt Kardioldgiai Osztalyhoz tartozo egység feladata az intézményen beliil foly6 klinikai
kutatasi vizsgalatok Osszefogasa, feliigyelete, koordindldsa. Folyamatos kapcsolattartds a
megbiz6d cégekkel, a klinikai kutatasi vizsgalatot szervezd CRO cégekkel, valamint a
vizsgéalohelyeken a klinikai kutatasi vizsgalatok kapcsolattartdé személyeivel. Az osztaly
iranyitasat a részlegvezetd foorvos végzi, aki elkésziti az iranyitdsa alatt allok munkakdri
leirasat, illetve a hozza tartozo egység miikodési szabalyzatat.

Az egység intenziv osztalyos hattérrel rendelkezik, tovabba a megfelelé diagnosztikai
egységekkel és a vizsgalatok elvégzéséhez sziikséges eszkozokkel. A részleg rendelkezik a I,
I, IV fazist vizsgalatokhoz megfeleld vizsgalohelyekkel, személyi és targyi feltételei
megfelelnek a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

2.2.2. Felnétt Kardiolégiai Szakambulancia
Kozponti Felnétt Kardioldgia
Szakma: kardioldgia, 4000

Felno6tt Kongenitalis Ambulancia
Szakma: kardiologia, 4000

Arrhytmia, Szivritmus, Pacemaker Ambulancia
Szakma: kardioldgia, 4000

Szivtranszplantacios Ambulancia
Szakma: kardiologia, 4000

Szivelégtelenség Ambulancia
Szakma: kardioldgia, 4000

Ergometria, Holter
Szakma: kardiologia, 4000

Anyagcsere és Diabetologiai Ambulancia
Szakma: endokrin, anyagcsere és diabetologia, 0103

Angiologia Ambulancia
Szakma: angiologia, 0101

Légzésfunkcios Laboratorium
Szakma: tiidégyogyaszat, 1900

Neurologiai Ambulancia
Szakma: neurologia, 0900

A jarobeteg szakellatast végzd Felndtt Kardiologiai Szakambulancidn a rendelés szakmajahoz
tartoz6 szakorvosok dolgoznak. A szakrendelések szervezeti miikodését az ambulancia
vezetdje iranyitja, akit az intézmény fOigazgatdja nevez ki. A Felndtt Kardiologiai
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Szakambulancia szakorvosai felett a szakmai irdnyitast, feliigyeletet az ambulancia vezetd
foorvos latja el, aki elkésziti a hozza tartozé egység mitkddési szabalyzatat. Az egység a fekvo,-
¢és jarobeteg szakellatas teriiletérdl fogad betegeket, tovabba tevékenységét a teriileti ellatasi
kotelezettségnek megfelelden végzi.

A Felnétt Kardiologiai Szakambulancia kardiologiai, GUCH, szivtranszplantacidos és
kardiologiai hatarteriileti (hypertonia, a szivbetegek diabetoldgiai, anyagcsere, angioldgiai,
neurologiai) ellatast és kivizsgaldst nyujtdo jarobeteg szakambulancidk és rendelések. Az
egységhez tartozik a Siirgdsségi Betegellatdé Osztaly jarobeteg ambulancidja. Az ellatasi
teriiletéhez tartozo haziorvosok altal beutalt betegeket a kérésnek megfelelden ellatja. A
kardiologiai jellegli vagy hatarteriiletéhez tartozé betegségek diagnosztizaldsdhoz jarobeteg
ellatasi szinten segitséget nyujt, €s/vagy végleges diagndzist ad a vizsgalati eredmények
Osszesitése utan. A diagnézis-megallapitast kovetden megkezdi a terapiat, adott esetben
végigkdveti a haziorvos és/vagy mds szakambulancia koézremiikodésével a beteget,
gyogykezeli, gondozza, illetve allapotatdl fliggden végzi a betegiranyitast.

Mas szakrendelések altal beutalt betegeket fogad. Az Intézetbdl elbocsatott betegeket specidlis
kezelésiiknek megfeleléen gondozasba veszi, visszarendelésiikrél gondoskodik. Siirgdsségi
ellatast végez (beutald nélkiil is). Korhdzi gydgykezelést igényld betegség esetén a beteget az
Intézetbe, megfeleld fekvobeteg osztalyra iranyitja a szakrendelést ellaté szakorvos. Korhazi
ellatast nem igényld esetekben keresOképtelen alloméanyba vétel miatt a beteg iranyitasa a
haziorvosahoz torténik.

2.2.3. Felnott Kardiovaszkularis Intenziv Terapias Osztaly

Szakma: intenziv ellatas, 1502

A Felnétt Kardiovaszkularis Intenziv Terapias Osztaly onalloan miikodd fekvdbeteg ellatd
egység, munkdjat osztalyvezetd fOorvos koordinalja anesztezioldgiai és intenziv terapids
szakvizsgaval. Az osztalyezetd féorvos elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirasat,
illetve a hozza tartoz6 egység mitkodési szabalyzatat.

Az osztaly biztositja a Felndtt Kardiologiai Osztalyra felvett fekvdbetegek intenziv és
stirgdsségi ellatasat, valamint részt vesz az érsebészeti posztoperativ ellatasban.

2.2.4. Gyermek Kardioldgia és Gyermek Szivsebészet
2.2.4.1.Gyermek Kardiologiai Osztaly

Szakma: csecsemd €s gyermekkardioldgia, 0503

A Gyermek Kardiologiai Osztaly a Gyermeksziv Kozpont teriiletén miitkodd fekvObeteg ellatd
egység csecsemd ¢és gyermekkardioldgiai, valamint intenziv terdpias profillal. Az osztily a
kapcsolt szakambulancidkkal, az intézeti diagnosztikus egységekkel az intézményen beliil
0nallo szervezeti €s interdiszciplinaris egységként miikodnek.
A Gyermek Kardioldgiai Osztalyt osztalyvezetd fOorvos irdnyitja és koordindlja a gyogyitd
egység munkajat, elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakori leirasat.
Az osztaly szakmai feladataihoz kapcsolddoan szakrendelési és diagnosztikai tevékenységet is
ellat. Gyogyito tevékenysége az Intézet Gyermeksziv Kdzpontjaba felvett fekvobetegekre,
illetve az tigyeleti id6ben siirgdsségi ellatast igényld személyekre terjed ki. A gydgyito ellatas
részét képezi az egészségiigyi ellatds orszadgosan hatilyos rendjéhez kapcsolodo gyogyito,
gondozd ¢és megel6zd tevékenységnek a gyermekkardiologia teriiletén. A Gyermeksziv
Ko6zpontban minden olyan katéter intervencios €s miitéti eljaras elvégzésére lehetdség van, mint
barmely fejlett eurdpai orszadgban. Sziikség esetén gyermekkardiolodgiai konziliarusi feladatok
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ellatasa, valamint az osztaly betegeinek kardiologiai utdnkovetése és gondozasa.

Az oktatasi tevékenység soran orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvos jeloltek oktatasat, ill.
1d6kozonkénti vizsgaztatasat végzi. Ellat ezenkiviil — a f6 szakmai profiloknak megfeleléen —
tovabbképzo feladatokat is, csaladorvosok, korhdzi orvosok szamara.

2.2.4.2.Gyermek Kardioldgiai Intenziv Terapias Részleg

Szakma: csecsemo- és gyermekgydgyaszati intenziv terapia, 0515

A Gyermek Kardiologiai Osztalyhoz tartozé6 Gyermek Kardioldgiai Intenziv Terapias Részleg
6nallo fekvdbeteg ellatod egységként mitkddik, részlegvezetd foorvos irdnyitja és koordinalja a
gyogyitd egység munkajat, elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakdri leirdsat.

A Gyermek Kardiologiai Intenziv Terapids Részleg biztositja a Gyermek Kardiologiai
Osztalyra felvett fekvobetegek intenziv és siirgdsségi ellatasat.

2.2.4.3.Gyermek Szivsebészeti Osztaly

Szakma: csecsemd €s gyermek szivsebészet, 0215
szerv-transzplantacios sebészet, 0208

A Gyermek Szivsebészeti Osztaly a Gyermeksziv Kozpont teriiletén miikodd fekvibeteg ellato
egység csecsemo €s gyermek szivsebészet és szerv-transzplantacios sebészet profillal.

A Gyermek Szivsebészeti Osztaly iranyitasi feladatait osztalyvezetd fOorvos latja el, aki
elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakori leirdsat, az egységhez tartozik a Gyermek
Szivsebészeti Miito.

A gyermek szivsebészet kiemelt feladatot lat el unikélis gyermekszivsebészeti miitéti
tevékenységet végz0 szervezeti egységként. A Gyermeksziv Kozpont 2007. ota végez
csecsemo- €s gyermek szivtranszplantaciot, valamint miisziv-betltetést.

2.2.4.4.Gyermek Sziv- és Ersebészet Aneszteziologiai Intenziv Terapias Osztaly

Szakma: csecsemd- €s gyermekgyogyaszati intenziv terapia, 0515

A Gyermek Sziv- és Ersebészet Anesztezioldgiai Intenziv Terapis Osztaly 6nallo fekvobeteg
ellatd egységként miikddik, osztalyvezetd fOorvos iranyitja és koordinalja a gyogyitod egység
munkajat, elkésziti az irdnyitasa alatt 4llok munkakori leirasat.

Az egységhez tartoznak a gyermek ellatasban dolgozo6 anesztezioldgus orvosok.

Az intenziv egység biztositja a Gyermek Szivsebészeti Osztalyra felvett fekvObetegek
szivmiitét utani intenziv ellatasat.

2.2.4.5.Gyermek Szakambulanciak

Gyermekkardiologia Ambulancia
Szakma: csecsemd €s gyermekkardioldgia, 0503

Gyermek Ergometria-Holter
Szakma: csecsem¢ €s gyermekkardiologia, 0503

Gyermek Pacemaker Ambulancia
Szakma: csecsemoO- és gyermek szivsebészet, 0215
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Gyermek Anesztezioldgiai Ambulancia
Szakma: anesztezioldgia, 1501

Gyermek Echokardiografia
Szakma: echokardiografia, 5303

Magzati Echokardiografia
Szakma: echokardiografia, 5303

Gyermek Kardiopulmonalis Ambulancia
Szakma: gyermek-tiidogyogyaszat, 0504

A Gyermek Szakambulancidk az Intézet gyermek jarobeteg szakrendelése és echokardiografiai
diagnosztikai egysége. A szakrendelések ¢és diagnosztikus egységek az intézményen beliil a
Gyermeksziv Kozpont keretében miikddnek. A Gyermek Szakambulancidk egységet
ambulancia vezetd forvos irdnyitja. Az egység a fekvo- €s jardbeteg szakellatas teriiletérdl
fogad betegeket, tovabba tevékenységét a teriileti ellatasi kotelezettségnek megfelelden végzi.

Az ambulancia a Gyermeksziv Kdzpont specidlis profiljanak megfeleléen az egész orszag
tertiletérdl ellatja a gyermek kardioldgiai, gyermek szivsebészeti betegeket, akiknek
kivizsgélasa, gyogyitasa az Intézet szakmai profiljaba tartozik és a beteg ellatasat csalddorvos,
Intézeti orvos, mas egészségligyi személy, ill. intézmény kéri. Az ellatési teriiletéhez tartozo
haziorvosok altal beutalt betegeket a kérésnek megfelelden ellatja. A gyermekkardiologiai
jellegli betegségek diagnosztizalasahoz jarobeteg ellatasi szinten segitséget nyujt, és/vagy
végleges diagnozist ad a vizsgélati eredmények Osszesitése utan. A diagnozis-megéllapitast
kovetden megkezdi a terapiat, adott esetben végigkoveti a haziorvos €s/vagy mas szakrendelés
kozremiikodésével a beteget, gyogykezeli, gondozza, illetve allapotatol fliggben végzi a
betegiranyitast. Siirgdsségi ellatast végez (beutald nélkiil is). Mas szakrendelések altal beutalt
betegeket fogad. A Gyermeksziv Kozpont kérésére miitét eldtti kivizsgalast végez. Intézeti
gyogykezelést igényld betegség esetén a beteget az Intézetbe, megfeleld fekvobeteg osztalyra
iranyitja a szakrendelést ellato orvos. Az Intézetbdl elbocsatott betegeket specialis kezelésiiknek
megfelelden gondozasba veszi, visszarendelésiikrél gondoskodik.

2.2.5. Felnott Szivsebészet
2.2.5.1.Felnott Szivsebészeti Osztaly

Szakma: szivsebészet, 0205

A Felnétt Szivsebészeti Osztaly 6nallo osztalyként, szivsebészeti profillal miikodé fekvobeteg
ellatd egység. A Szivsebészeti Osztalyt osztilyvezetd fdorvos irdnyitja és koordinalja a
gyogyitd egység munkdjat. Az egységhez tartozik a Felndtt Szivsebészeti Mt és az 6nallo
szervezeti osztalykoddal nem rendelkezd, nem o6nalloan mitk6dé szakmaspecifikus 6rzd, a
Szivsebészeti Szubintenziv Részleg.

Az osztaly vezetdje elkésziti az iranyitasa alatt 4ll6k munkakori leirdsat, illetve a hozza tartozo
egység mikodési szabalyzatat.

Az egység gyogyitd tevékenysége az Intézet Felndtt Szivsebészeti Osztalyara felvett
fekvObetegekre, ill. az tigyeleti idOben siirgdsségi ellatast igényld személyekre terjed ki. A
gyogyito ellatds részét képezi az egészségligyi ellatas orszdgosan hatalyos rendjéhez
kapcsolddo gyogyito-, mitéti, gondozo tevékenységnek a felndtt szivsebészet teriiletén.
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2.2.5.2.Felnott Szivsebészeti Szakambulancia

Szivsebészeti Szakambulancia
Szakma: szivsebészet, 0205

Feln6tt Aneszteziologiai Ambulancia
Szakma: aneszteziologia, 1501

A Felnétt Szivsebészeti Osztalyhoz tartozo jarobeteg-ellaté szakambulancian szivsebész €s
aneszteziologus szakorvosok dolgoznak. Az ellatasi teriilethez tartoz6 héziorvosok és mas
szakrendelések altal beutalt betegeket fogadja. Az Intézetbdl elbocsatott betegeket specialis
kezelésiiknek megfeleléen gondozasba veszi, visszarendelésiikrol gondoskodik. Az Intézet
fekvobeteg ellato osztalyainak kérésére miitét elotti kivizsgalast végez. Korhazi gyogykezelést
igényld betegség esetén a beteget az Intézetbe, megfeleld fekvibeteg osztdlyra iranyitja a
szakrendelést ellato szakorvos.

2.2.6. Ersebészet
2.2.6.1.Ersebészeti Osztaly

Szakma: érsebészet, 0203

Az Ersebészeti Osztaly 6nallo osztalyként, érsebészeti profillal mikodé fekvébeteg ellatd
egység. Az egységet osztalyvezetd féorvos irdnyitja és koordinalja a gyogyito egység munkajat.
Az egységhez tartozik az Ersebészeti MIitd.

Az osztaly vezetdje elkésziti az iranyitasa alatt 4ll6k munkakori leirdsat, illetve a hozza tartozo
egység miikodési szabalyzatat.

Az egység gyogyito tevékenysége az Intézet Ersebészeti Osztalyara felvett fekvébetegekre, ill.
az ugyeleti id6ben siirgdsségi ellatast igényld személyekre terjed ki. A gyogyito ellatas részét
képezi az egészségiigyi ellatas orszdgosan hatalyos rendjéhez kapcsolodo gyogyito-, miitéti,
gondozo tevékenységnek az €rsebészet tertiletén.

2.2.6.2.Ersebészeti Szakambulancia

Szakma: érsebészet, 0203

Az FErsebészeti Osztalyhoz tartozé jarobeteg-ellatd szakmbulancian érsebész szakorvosok
dolgoznak. Az ellatasi teriilethez tartoz6 haziorvosok €s mas szakrendelések altal beutalt
betegeket fogadja. Az Intézetbdl elbocsatott betegeket specidlis kezelésiiknek megfelelden
gondozésba veszi, visszarendelésiikrdl gondoskodik. Korhazi gyogykezelést igényld betegség
esetén a beteget az Intézetbe, megfeleld fekvObeteg osztalyra irdnyitja a szakrendelést ellatd
szakorvos. Korhazi ellatast nem igényld esetekben keresdképtelen allomanyba vétel miatt a
beteg irdnyitdsa a haziorvosahoz torténik.

2.2.7. Felnétt Sziv- és Ersebészet Aneszteziologiai Intenziv Terapias Osztaly
Szakma: intenziv ellatas, 1502
A Felnétt Sziv- és Ersebészet Aneszteziologiai Intenziv Terapias Osztaly intenziv terapids

profillal miik6dé 6nallo szervezeti egység. A fekvobeteg ellatod egységet osztalyvezetd féorvos
iranyitja aneszteziologiai és intenziv terapias szakképesitéssel €s koordindlja a gyogyito egység
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munkajat, elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakdri leirasat, illetve a hozza tartozo egység
mikodési szabalyzatat. Az egységhez tartoznak a felndtt szivsebészeti és €rsebészeti miitok
aneszteziologus beosztasban dolgoz6 orvosai.

A gyogyitd tevékenység az Intézet Felndtt Szivsebészeti Osztaly és Ersebészeti Osztaly
egységeiben kezelt felnott koru fekvobetegek posztoperativ ellatasara terjed ki.

2.2.8. Siirgosségi Betegellato Osztaly

Szakma: silirgdsségi betegellatd egységben szervezett szakellatas, 4062

A Siirgdsségi Betegellatdo Osztaly kardiovaszkularis stirgdsségi ellatas profillal miikodd 6nallo
szervezeti egység. A fekvdbeteg ellatd egységet osztalyvezetd féorvos iranyitja és koordinalja
a gyogyito egység munkajat, elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirdsat, illetve a hozza
tartozo egység miikodési szabalyzatat.

A Siirgdsségi Betegellato Osztaly komplex kardiovaszkuldris szakmai hattérrel biztositja a
heveny tlinetek, siirgdsségi ellatast igényld korkép miatt jelentkezd, vagy mentdvel beszallitott
betegek siirgdsségi ellatasat. Az SBO a lehetd legrovidebb idén beliil elvégzi a betegek
vizsgalatat, az allapotstabilizalast, az elsddleges diagnozis felallitasat, az akut mutéti
eldkészitést és a definitiv ellatashoz sziikséges szakmai szint ismeretében dontést hoz a tovabbi
ellatas igényérol, gondoskodik az invaziv beavatkozast, aktiv ellatast végzo egységbe torténd
irdnyitasrol, vagy a specidlis siirgdsségi centrumként miikddtetett invaziv kardioldgiai vagy
szivsebészeti egységbe, érsebészetre torténd betegfelvételrdl, vagy masik egészségiigyi
szolgéltatohoz torténd tovabb kiildésrol.

A siirg6sségi beavatkozast, mutéti ellatdst végzd kardioldgiai és szivsebészeti specialis
stirgdsségi centrumok, valamint az érsebészeti osztaly kozponti siirgdsségi betegellato osztalya
a kardiologia (kod: 4000), szivsebészet (kod: 0205) és érsebészet (kod: 0203) szakmak
stirgdsségi betegellatd egységben szervezett szakellatasat végzi.

2.2.9. Katéter Terapias Osztaly

A Katéter Terapias Osztaly az Intézet katéteres diagnosztikai és terapias egysége. Onalld
szervezeti és diagnosztikai egységként miikodik, osztalyvezetd féorvos koordinalja és irdnyitja
feladatait, aki elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakori leirdsat, illetve a hozza tartoz6 egység
miikddési szabélyzatat.

Az egység az Intézet fekvObetegeit fogadja a felndtt- és gyermekellatas teriiletérdl egyarant,
mas korhazakbol kdzvetleniil nem fogad betegeket, ambulans betegellatast nem végez.

2.2.9.1.Kardiovaszkularis Intervencios Részleg

Szakma: kardiologia, 4000
csecsemo ¢és gyermekkardioldgia, 0503
érsebészet, 0203

A Kardiovaszkularis Intervencios Részleg iranyitasat kozvetleniil a Katéter Terapids Osztaly
osztalyvezetd foorvos végzi. A betegellatas négy miitében, két miliszakban torténik. Az egység
részt vesz a budapesti ST-elevacios miokardialis infarktus primer PCI-vel tortén6 szervezett
ellatasi programjaban. Az egység feladatai koz¢ tartozik a periférids erek diagnosztikdja és
intervencios ellatasa.

Az osztadly oktatasi tevékenység sordn orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvos, ill.
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szakdolgozo jeldltek oktatasat végzi. Ellat ezenkiviil — a f6 szakmai profiloknak megfeleléen —
tovabbképzo feladatokat is, csalddorvosok, korhazi orvosok szamara. A fentieken tul az osztaly
dolgozoi részt vesznek az osztaly tudomanyos tevékenységében.

2.2.9.2.Elektrofiziologiai és PM Részleg

Szakma: kardiologia, 4000
csecsemo €s gyermekkardiologia, 0503

A Katéter Terapias Osztalyhoz tartozo Elektrofizioldgiai és PM Részleg részét képezi az
Elektrofiziologiai Laboratdrium, valamint a Pacemaker/ICD miit6 és a Pacemaker/ICD
programozo6. Az egység a kardioldgia szakméban aritmoldgiai diagnosztikus €s terapias
profillal mikddik, tevékenységét részlegvezetd féorvos koordinalja és iranyitja.

Az egység feladata a teriileti illetékesség €s azon kiviili teriileten a szivritmuszavarban szenvedd
betegek (felndtt és gyermek) diagnosztikus vizsgalata €s magas szinvonall terapias ellatasa,
utdgondozdsa. Feladata a diagnosztikus elektrofizioldgiai vizsgalatok, ablacid, pacemaker
terapia és az ICD terapia kozos fejlesztése a non-invaziv diagnosztikus eljarasokkal, a
ritmuszavarban szenvedd betegek elldtdsanak magas szinvonald, effektiv és gazdasigos
biztositésa.

2.2.10. Radiologiai Osztaly

A Radiologiai Osztaly az Intézeten beliill 6nallo szervezeti és diagnosztikai egységként
mikddik, melyet az osztalyvezetd foorvos vezet. Vezetdje elkésziti az iranyitasa alatt allok
munkakori leirdsat, illetve a hozza tartozo6 egység miikddési szabalyzatat.

Az egység diagnosztikus tevékenységet folytat.

2.2.10.1.Rontgen

Szakma: rontgen diagnosztika, 5100

A Radioldgiai Osztalyhoz tartozd egység rontgen diagnosztika profillal miikodik,
tevékenységét részlegvezetd foorvos koordinadlja és iranyitja.

A Rontgen az Intézet fekvd és ambulans betegeit fogadja, akik az intézeti orvosok érvényes
beutal6javal rendelkeznek. Az egységben csak hagyomanyos rontgen diagnosztika (felvétel és
atvilagitas) miikodik. Rontgen vizsgalatokat az egység dolgozoi a vizsgalohelyiségben és
szlikség esetén az Intézet intenziv osztalyain végeznek.

2.2.10.2.CT Laboratérium

Szakma: CT diagnosztika, 5108

A Radiolégiai Osztalyhoz tartozo egység CT diagnosztika profillal miikodik, tevékenységét
részlegvezetd fOorvos koordindlja és iranyitja.

A CT Laboratorium a CT diagnosztika korébe tartozd diagnosztikai célu kiegészitd
vizsgalatokra az Intézet fekvd és ambuldns betegeit fogadja érvényes szakorvosi beutaldval.

2.2.10.3.MR Laboratérium
Szakma: MRI diagnosztika, 5109
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A Radioldgiai Osztalyhoz tartozo egység MR diagnosztika profillal miikodik, tevékenységét
részlegvezetd foorvos koordinalja és iranyitja.

Az MR Laboratorium az MR diagnosztika korébe tartozo diagnosztikai célu kiegészitd
vizsgalatokra az Intézet fekvo és ambulans betegeit fogadja érvényes szakorvosi beutaloval.

2.2.11. Kardiolégiai Képalkoté Osztaly

A Kardiologiai Képalkotod Osztaly az Intézet kardiologiai képalkoto diagnosztikai vizsgalatait
végzi. Az Intézeten beliil 6nallo egységeként miikddik, melyet osztalyvezetd féorvos vezet, aki
elkésziti az irdnyitasa alé tartozo egység miikodési szabalyzatat.

Az egység diagnosztikus tevékenységet folytat.

2.2.11.1.Echokardiografia
Szakma: echokardiografia, 5303

A Kardiologiai Képalkotdé Osztalyhoz tartozé egység echokardiografia profillal muikodik,
tevékenységét részlegvezetd féorvos koordinélja és irdnyitja.

Az Echokardiografia az Intézet fekvo-, és jarobeteg szakellatasrol fogad betegeket, tovabba
tevékenységét a teriileti ellatasi kotelezettségnek megfelelden végzi.

2.2.11.2.Kardiologiai CT Laboratérium
Szakma: CT diagnosztika, 5108

A Kardiologiai Képalkoté Osztalyhoz tartozd egység CT diagnosztika profillal mitkodik,
tevékenységét részlegvezetd féorvos koordinalja és iranyitja.

A kardioldgiai CT diagnosztika korébe tartozd diagnosztikai célu vizsgéalatokat az Intézet
orszagos intézményként a jelenleg érvényben 1évd Teriileti Ellatasi Kotelezettségének
megfelelden ellatott felndtt kardioldgiai, érsebészeti €s szivsebészeti, tovabba csecsemd-, €s
gyermek kardiologiai és gyermek szivsebészeti fekvo-, és jarobetegek vizsgélataként végzi.

2.2.11.3.Kardiologiai MR Laboratorium
Szakma: MRI diagnosztika, 5109

A Kardiologiai Képalkotdo Osztalyhoz tartozo egység MR diagnosztika profillal miikddik,
tevékenységét részlegvezetd féorvos koordinalja és iranyitja.

A kardiologiai MR diagnosztika korébe tartozo diagnosztikai célu vizsgélatokat az Intézet
orszagos intézményként a jelenleg érvényben 1évd Teriileti Ellatasi Kotelezettségének
megfelelden ellatott felndtt kardioldgiai, érsebészeti és szivsebészeti, tovabba csecsemo-, €s
gyermek kardiologiai és gyermek szivsebészeti fekvo-, és jarobetegek vizsgélataként végzi.

2.2.12. Kozponti Laboratorium
Szakma: orvosi laboratériumi diagnosztika, 5000

A Kozponti Laboratorium az Intézeten beliil 6nallod szervezeti és diagnosztikai egységként
miikddik. Munkéjat a kozponti laboratdrium vezetdje irdnyitja és elkésziti az irdnyitasa alatt
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allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozé egység mitkodési szabalyzatat.

A laboratorium feladata diagnosztikai célu vizsgalatok végzése az Intézetben kezelt fekvo- €s
jarobetegek részére. Ennek megfelelden feladata, hogy a betegek és mas személyek vizsgalati
anyagaibol az orvosok részére klinikailag hasznos, az egészségi allapot megitélésére alkalmas
céliranyos vizsgalatokat javasoljon. Az orvosi laboratérium ellatasi teriilete kiterjed a kémia,
hematoldgia, véralvadas, immunkémia (gyodgyszerszint meghatarozas, hormonok, kardidlis
markerek) és kislabor vizsgélatok teriileteire. A laboratorium ellendrzi a kiilsé szolgaltatokhoz
kikiildendé6 mintdk vizsgalatkéréseit €s biztositja a vizsgalat érvényes megallapodassal
rendelkezd szolgaltato altali elvégzését.

Feladata az Intézet szdmara sziikséges labor anyagok, reagensek beszerzése, feladatkorébe
tartozo teljesitések igazolasa.

Javaslatot tesz a laboratoriumi eszk6zok, berendezések beszerzésére.

Gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljarasaihoz sziikséges
dokumentumok idében torténd eldkészitésérol.

2.2.13. Intézeti Gyogyszertar

A Gyobgyszertar az Intézet gyogyszerellatd egysége. A Gyodgyszertar az Intézeten beliil 6nallo
szervezeti egységként miikodik, melyet a f0gydgyszerész vezet, aki elkésziti az irdnyitasa alatt
allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozé egység mitkodési szabalyzatat.

Az egység feladata:

— Az Intézet gyogyszereinek beszerzése, gyodgyszerelldtdsa engedélyezett gyari
gyogyszerkészitménnyel, szerobakterioldgiai készitménnyel, gyogytapszerrel, infuzioval,
vérkészitménnyel a szakmai szabalyok szerint, a 2006 évi. XCVIII. torvény a biztonsagos
és gazdasagos gyogyszer-, ¢és gyogyaszati segédeszkoz-ellatds, valamint a
gyogyszerforgalmazas altalanos szabalyairdl sz6lo elvek figyelembevételével.

— Gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljarasaihoz sziikséges
dokumentumok id6ben torténd eldkészitéseérol.

— A klinikai vizsgalat céljara beérkezett és a korhazi beteg kezelése soran felhasznalasra
keriil6 vizsgalati készitményekrdl nyilvantartas vezetése.

— Az orvosok tijékoztatisa a gyogyszerellatast érintd valtozasokrol, jogszabalyi
rendeletekrdl, 0j készitményekrdl, szakmai informacidszolgaltatas biztositasa.

— Kiilon szerzddésben szabélyozva vényforgalmu gyodgyszertar mitkodtetése.

— Az osztalyok gyogyszerkészletének és tarolasanak, a kabitoszer és a tételesen vezetendd
gyogyszerek felhasznalasdnak, valamint elszamolasanak az ellendrzése.

— Torzskészlet kialakitasa cikkféleségekre lebontva a megallapitott atlagos felhasznalas
alapjan.

— Intézeti Alaplista karbantartésa.

— Az osztalyos gyogyszerrendelések feliilvizsgalata, feladatkorébe tartozo teljesitések
igazolasa.

— A NEAK Aaltal biztositott kiilon keretes gyogyszerek elosztasanak iranyitésa.

— A jovahagyott gyogyszerkeretekkel vald gazdalkodas.

2.2.14. Infekciokontroll Csoport

Az Infekciokontroll Csoport vezetdje a korhazhigiénikus, az infekciokontroll tevékenységgel
kapcsolatos szakmai feliigyeletét az orvosigazgatd biztositja. A korhazhigiénikus elkésziti az
iranyitasa alatt 4llok munkakori leirasat, illetve a hozza tartoz6 egység mitkkdodési szabalyzatat.
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Az egység feladata:
Tevékenységét az éves Infekciokontroll Program alapjan végzi.

megeldzo6 korhazhigiénés és jarvanyiigyi tevékenység,
jarvéanyiigyi tevékenység,

nosocomialis surveillance,

1zolacios politika,

a betegellatas higiénés eszkozrendszerének szabalyozasa,
asepsis szabalyozasa,

antibiotikum politika meghatarozasa,

mikrobiologia vizsgalatok,

sterilizalas, fertdtlenités szabalyozasa,

egészségiigyi személyzet egészségvédelme (védooltas, védoeszkoz),
veszélyes hulladék kezelése,

oktatasi feladatok,

jelentési kotelezettség teljesitése.

2.2.15. Pszicholégusi Csoport

A Pszichologusi Csoport vezetdje a vezetd szakpszichologus, az egység pszichologusi
tevékenységgel kapcsolatos szakmai feliigyeletét az orvosigazgatd biztositja. A vezetd elkésziti
az iranyitdsa alatt allok munkakori leirdsat, illetve a hozzd tartozd egység milkddési
szabalyzatat.

A klinikai és mentalhigiéniai szakpszicholdgia szakvizsgéaval rendelkezd pszichologusok
tevékenységiiket az Intézet Klinikai Szakpszicholdgia jarobeteg szakellatas rendelésén végzik.

3. Az apolasi igazgato feladat- és hataskori rendszere

3.1.Az apolasi igazgato feladat- és hataskorei
Feladata:

Az Igazgat6 Tanécs tagja.

Gondoskodik az é4polési protokollok elkészitésérdl, kiadasarol, gyakorlatban torténd
bevezetésérdl €s annak megfelelden végzett d&polasi munka ellenérzésérdl

Az Intézetben foly6 szakdolgoz6i munka megszervezése, iranyitasa, ellendrzése.
Dietetikusok munkajanak szakmai feliigyelete.

Az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgato jelen SZMSZ-be foglaltak alapjan atruhazza
az 4apolasi igazgatéra az irdnyitdsa ald tartozd egységek minden szakdolgozé
foglalkoztatottja €s az dpolasi igazgatd-helyettes vonatkozasaban.

Elkészitteti €s jovahagyja, folyamatosan korszerisiti a kozvetlen iranyitasa ala tartozo
egységek miikddési rendjét.

Elkésziti a kozvetlen beosztottak és az egyéb munkaltatdi jogkorgyakorlasa ala tartozo
vezetd szakdolgozok munkakori leirasat, illetve kozremiikodik az iranyitasa ald tartozo
szakdolgozok munkakdri leirasanak elkészitésében.

A betegellatod osztalyok és a diagnosztikai egységek, illetve jarobeteg-ellato részlegek
szakdolgoz6i munkajanak koordinalasa a fondvérek, vezetdasszisztensek Utjan.

Az irdnyitdsa ald tartozo egységek, részlegek, munkakorok munkabeosztasanak,
tgyeleti-készenléti rendszerének megszervezése, felligyelete, a hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével.

Rendszeresen ellendrzi, értékeli a szakdolgozok és az é4polési kisegitd személyzet
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szakmai munkajat és etikai magatartasat.

— Az é&polasszakmat érint6, elméleti és gyakorlati kérdéseiben tevékenyen kozremiikodik.

— Feladata az 4polasi igazgato-helyettes, apolasi koordinatorok, betegszallitok és a
szakoktatok tevékenységének iranyitasa és ellendrzése.

— Ellendrzi és koordinalja a felndtt ellatasért felelds vezetd fondvér, a gyermek ellatasért
felelés vezetd fondvér, a fondvérek, a vezetd asszisztensek, a vezetd gydgytorndsz
szakmai €s vezetoi tevékenységét.

— Korhazi apolési dokumentéacid szabalyszerii vezetésének, a dokumentacidé szakmai
tartalmanak feliigyelete.

— Folyamatosan feliilvizsgdlja a vezetd szakdolgozok a4ltal iranyitott gazdasagos
betegellatds megvalosulasat, a keretgazdalkodasi szabalyok betartasat.

— A betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése.

— A betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban vald kdzremiikddeés.

— A betegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas.

— A héazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése.

— A gyobgyintézetben 4&poldi és egyéb szakdolgozdi munkakdrben foglalkoztatott
egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa €s feliigyelete.

— Megszervezi az egészségiligyi szakdolgozok és kisegitok tovabbképzését, illetve az
iskolarendszerben és iskolarendszeren kiviili képzését. A tovabb tanulok timogatasara,
a tAmogatas mértékére javaslatot tesz a foigazgatonak.

— Jovahagyasra tovabbitja a tudoméanyos eldadasra, 0sztondijra, kiilfoldi tanulmanyutra
benyujtott palyazatokat az dpolasi teriileten.

— Megszervezi és levezeti a fondvéri, valamint szakdolgozoéi értekezletet, ahol értékeli az
apolasiiggyel 0sszefliggd helyzetet €s meghatarozza a feladatokat.

— Iranyitja és ellenérzi az Elelmezési Osztaly vezetdi feladatokkal megbizott munkatarsat.

— Irényitja és ellendrzi a Kozponti Sterilizalo vezetdi feladatokkal megbizott munkatarsat.

— Biztositja a Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat {izemorvosi vizsgalatainak
nyilvantartasat.

— Ellendrzi a hatalyos jogszabalyok és belsd szabalyzatok, eljaras-leirdsok betartasat az
altala iranyitott teriileteken.

— Az eldirt beszamolok, jelentések elokészitése, elkészitése, tovabbitasa.

—  Kozremiikddik az SZMSZ apolasi vonatkozast részeinek elkészitésében, naprakészen
tartdsaban.

— Az éves koltségvetési, feltjitasi, beruhazasi tervek eldkészitésében részt vesz az apolasi
tevékenység vonatkozasaban.

— Az Igazgatd Tanécs és a szakmai vezetd testiilet {ilésein részt vesz, valamint sziikség
szerint az Intézet egyéb vezetdi vagy osztalyértekezletein €s a tevékenységi korét érintd
testiileti szervek iilésein.

— Kapcsolatot tart a szakmai vezetdkkel, a szakmai feladatok koordinalasaban.

— A féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett feladata az Intézet altal nyujtott apolési
tevékenység felligyelete és a tevékenységek Osszehangolédsa, ennek keretében az Intézet
higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése.

— A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet gazdalkoddsanak minden
egyes pontjat koteles megismerni ¢és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevoje.

Hatéaskore-jogkore:
— A fOigazgat6 atruhazasa alapjan egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol az apolasi igazgato-
helyettes, a szakdolgozok, valamint egyéb szakiranyu dolgozok, a kdzvetlen iranyitasa
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ala tartoz6 egységek vezetdi €s beosztott dolgozoi felett.

Alairasi jogkore van az egyéb munkaltatoi jogkorben keletkezett iratok, valamint sajat
munkakoréhez tartozo levelezés tekintetében. Aldirja a hataskorébe tartozo dolgozok
ugyeleti-készenléti havi beosztasdt ¢€s az iranyitdsa ala tartozok rendkiviili
munkavégzését, jelenléti ivét.

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellenorzési, alairasi
joga van.

Havonta apolasvezetdi értekezletet tart.

Javaslattételi joga van a vezetd szakdolgozok megbizasa és az egyéb munkaltatoi
jogokhoz kapcsoldédoan a foigazgato felé.

Apolasszakmai tigyekben eljarhat az Intézet képviseletében.

Képviseli az egészségiigyi szakdolgozokat, valamint az Intézetet apoldsszakmai
kérdésekben kiils6 forumokon, valamint kiils6é szervek elott.

A hatéskorébe utalt feladatok kiilsé szolgaltatdval torténd teljesitése esetén a teljesités
igazolasa.

Felelds:

Az Intézetben folyd szakdolgozdi tevékenységre vonatkozd hatalyos jogszabalyok
betartasaért és betartatasaért.

Az apolés szinvonalanak emelése érdekében megtesz minden lehetséges intézkedést, és
gondoskodik a hibak feltarasarol, ezekre az illetékes vezetdk figyelmét felhivja.

Az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

A munkaltatoi intézkedések szakszerliségéért.

A hataridok betartasaért, a munkakdri leirdsban és munkatervben szerepld feladatok
maradéktalan elvégzéséért. A beszamoloinak helytallosagaért és targyszertiségéért.

Az irényitasi teriiletén az ellendrzések elvégzéséért, elvégeztetéséért, az ¢észlelt
hianyossagok jelentéséért, megsziintetéséért, a mulasztok feleldsségre vonasanak
kezdeményezéséért.

3.2.Az apolasi igazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

Apolasi igazgaté titkarsaga
Altalanos feladata az irdsos ¢€s szobeli megkeresések iigyintézése ¢és nyilvantartasa,
telefonkezelés, kapcsolattartas kiilsé €s bels6 szervezeti egységekkel, intézményekkel.

3.2.1. Apolasi Szolgalat

Fonévérek, vezeto asszisztensek, vezetd gyogytornasz

A munkaltatéi jogkor gyakorloja a féigazgatd, az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa
tekintetében kozvetleniil az 4polasi igazgatd ala tartoznak.

Feladataik:

Az egység tevékenységének szakmai vezetése, szervezése, iranyitasa, értékelése.
Létszamigény meghatarozasa, humanerdforras hatékony felhasznaldsanak koordinalésa.
Protokollok kidolgozasanak tamogatasa, az abban foglaltak betartasa, betartatasa.
Apolasszakmai vizitek rendszerének kialakitasa, szakmai ellenérzések elvégzése.
Részvétel az 1) kollégak kivalasztasdban, orientacids terv elkészitése, 1) dolgozok
betanitasanak koordinalasa.

Az egység gazdasagi kereteinek betartdsa mellett az anyag-, gyogyszer- ¢és

eszkozellatottsag biztositasa.
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— A gazdasagossag szempontjait figyelembe vevo betegapolas biztositasa.

Egészségiigyi szakdolgozok, asszisztensek, apolok, gyogytornaszok

A munkaltatoi jogkor gyakorldja a fOigazgatd, az egyéb munkaltatdoi jogok gyakorlasa
tekintetében kdzvetleniil az dpolasi igazgatd ala tartoznak. Kozvetlen munkahelyi vezetdjiik az
egység fondvére, vezetd asszisztense, a vezetd gydgytornasz.

Feladataik:
— Az osztdly munkarendjének, illetve beosztdsdnak megfeleléen végzik az apolasi,
gyogyitasi munkat az apolas funkciodi szerint, az apolasi protokollok alapjan.
— Az osztalyon fekvo betegek apolasa, alap- és szakapolasi feladatok ellatasa.
— Részvétel a részlegen folyo tudomanyos munkaban.
— Munkabeosztasukat a fondvér, vezetd asszisztens, vezetd gyogytornadsz késziti el.

Egészségiigyi kisegit6é személyzet dolgozoi

A munkaltatoi jogkor gyakorldja a foigazgatd, az egyéb munkaltatéi jogok gyakorldsa
tekintetében kozvetleniil az dpolési igazgato ala tartoznak. Kozvetlen munkahelyi vezetdjiik az
osztaly féndvére.

Feladataik:
— Az osztaly munkarendjének, illetve beosztasdnak megfelelden végzi a rabizott apolasi
munkat szakképzett apolo irdnyitasa mellett.
— Az osztalyon fekvd betegek apoldsaval kapcsolatos kisegitd és alapapolasi feladatok
ellatasa.
— A fondvér altal készitett munkabeosztas alapjan dolgozik.

3.2.2. Apolas Koordinscié
Transzplantacios apolaskoordinator

Feladata a transzplantacios programok végrehajtasdnak eldsegitése, transzplantdlt, illetve
transzplantacidra vard betegek nyilvantartasanak, felvildgositdsanak és nyomon kovetésének
koordinalasa intézményes kereteken beliil.

Feladata, hogy munkéja révén ndvekedjen a transzplantalt, illetve transzplantdciora vard
betegekre vonatkoz6 jelentések adattartalma. Dokumentdlja, nyilvantartja, naprakész
adatbazisban kezeli, elemzi a transzplantalt és a transzplantaciora varo6 betegek adatait.

Elemzi a tobbi korhaz transzplantacio-jelentési gyakorlatat és az azt befolyasold tényezoket.
A transzplantacio teriiletén itmutatokat, dokumentumokat készit, valamint kezdeményezi azok
hivatalos kozzétételét. FElvégzi a  transzplanticioval kapcsolatos  tevékenységek
mindségbiztositdsaban az egyes riadok menetének szabalyozott és pontos dokumentalasat.
Nyomon koveti a transzplantalt és transzplantidciora vard betegek ¢élettjat, kontroll
idépontokrol naptart készit. Koordinalja a transzplantalt betegekkel kapcsolatos dpolasszakmai
tevékenységet. Feladata a transzplantacids protokoll, beleegyezd nyilatkozat készitése,
folyamatleirasok, tajékoztatofiizetek készitése.

Miisziv apolaskoordinator

Feladata a misziv kezelések végrehajtdsanak eldsegitése, a miszives betegek
nyilvantartasanak, felvildgositasanak ¢és nyomon kovetésének koordinaldsa intézményes
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kereteken beliil.

Dokumentdlja, nyilvantartja, naprakész adatbazisban kezeli, elemzi a miiszivvel ¢él6 betegek
adatait.

A misziv kezelés teriiletén tmutatokat, dokumentumokat készit, valamint kezdeményezi azok
hivatalos kozzétételét. Nyomon koveti a miiszives betegek életutjat, kontroll idopontokrol
naptart  készit. Koordinadlja a misziv kezeléssel kapcsolatos  apolasszakmai
tevékenységet. Feladata a miisziv kezelés protokoll, beleegyezd nyilatkozat készitése,
folyamatleirdsok, tajékoztatofiizetek készitése.

Szocialis munkas

Feladata az Intézetben fekvO szocialisan raszoruld betegek problémainak felkutatasa és
segitségnyujtas azok megoldasaban.

Napi kapcsolattartas az osztalyos fondvérekkel, orvosokkal, tdjékozodas az ijonnan osztalyra
keriilt betegekrél. A kedvezdtlen szocialis koriilmények kozott €16 betegek felkeresése.
Hozzétartozokkal vald kapcsolatfelvétel és kompetencidnak megfeleld tdjékoztatids. A beteg
hazabocsatasa el6tt tajékozodas az otthoni koriilményekrél. Raszoruld betegek pszichés
vezetése.

Gazdasagi asszisztensek

Feladatuk a hemodinamikai, elektrofiziologiai, szivsebészeti és érsebészeti miitokben torténd
diagnosztikus és terapids tevékenységekhez sziikséges anyagok és eszkdzok elérhetdségének és
Feladataik az anyagigénylések eldkészitése és feladasa, a raktari és alleltari készletek
ellendrzése, EFI anyagok rogzitése és a felhasznalt anyagok lejelentése.

Sebkezelo Team

A Sebkezeld-, Decubitus Team feladata a nyomasi fekélyek és miitéti sebek kezelésének
meghatarozasa, nyomon kovetése és dokumentaldsa, a sebellatas szakmai protokolljanak
kidolgozéasa. Tagjai a decubitus koordindtor és osztilyos kotdzés apolok, a team tovabbi
szakmai tagjai a gyogytorndszok ¢€s a dietetikusok.

3.2.3. Kozponti Sterilizalo

A Kozponti Sterilizaldo az 4polési igazgatd kozvetlen feliigyelete ald tartozik, az egység
vezetését a korhazhigiénikus latja el, aki elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirasat,
illetve a hozza tartozo egység miikodési szabalyzatat.

Az egység feladata:
Az Intézet betegellato osztalyai, részlegei szamara a nem egyszer hasznalatos steril eszk6zok,
anyagok biztositasa:

— anyagatvétel,

— kézi mosogatés végrehajtasa,

— gépi mosogatas végrehajtasa,

— eszk0zOk szaritasa,

— eszkozok csomagolasa,

— specidlis feladatok: oktatas, bérsterilizalas.

41



0 o o0 . " o ,
(?@@ SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

GOKVI

3.2.4. Betegszallitas

A betegszallitok feladata az Intézet betegeinek korhdzon beliili és més korhazba torténd
vizsgalatokra vald szallitdsa, visszaszallitasa az osztalyra. Segédkezés a betegmozgatasnal
szakapoldi, gyodgytornaszi iranyitdssal. Minden olyan egyéb szallitdsi, kisegitd és egyéb
feladatok ellatasa, mellyel vezetdi, illetve az Intézet orvosai megbizzak. Vizsgalati anyagok,
vérmintak ¢és vérszallitas biztositasa a kijeldlt helyekre.

3.2.5. Szakképzési és Tovabbképzési Csoport

A csoport kozvetlen iranyitasat az apolasi igazgatohelyettes végzi, a csoport tagjai az intézeti
szakoktato ¢és osztalyos gyakorlatvezetdk, palyaorientacids tandcsadok

Feladata a szakdolgozok képzésének és gyakorlati oktatdsanak szervezése és koordinalasa, a
képzésben résztvevo hallgatok gyakorlati oktatasanak szervezése és iranyitasa, gondoskodik az
oktatdsi intézményekkel torténd egyiittmiikodésrél, a kardioldégiai ¢és angioldgiai
szakasszisztensi képzés szervezése, a Skill labor és Demonstracids terem miikddtetésének
szervezese.

3.2.6. Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat

Az egységhez tartozé iizemorvosi feladatait személyes kozremiikodoként 1atja el. Feladata az
Intézet alkalmazottainak foglalkozas-egészségligyi ellatasa a vonatkozo jogszabalyok szerint.
Az intézeti dolgozok foglalkozas-egészségligyi vizsgalatainak szervezési feladatait és az
alkalmassagi vizsgalatok nyilvantartasat az apolasi igazgato titkarsaga végi.

3.2.7. Elelmezési Osztily

Az osztalyt a vezetO dietetikus iranyitja, aki elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirasat,
illetve a hozza tartozo egység miikodési szabalyzatat.
Az egység szakmailag €s szervezeti szempontbol az apolési igazgato alarendeltségébe tartozik.

Az egység feladata:

Az élelmezési feladatok:

— koltségvetési tervezet elkészitése,

— a betegek élelmezésének biztositdsa, az élelmezési ellatasra vonatkozd szerzédeések
elékészitése, elkészitése, gondozasa,

— gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljarasainak id6ben
torténd elokészitésérol,

— a betegélelmezés gazdasagi szempontjainak, pénziligyi, nyersanyag-beszerzeési
lehetdségeinek figyelembevétele,

— szolgaltato altal tervezett étlapok feliilvizsgalata, jovahagyasa pénziigyi szempontok
figyelembe vételével,

— abébiételek, kisétkezések rendelése, raktarozasa, konyvelése,

— havonta az élelmezési napok meghatarozasa, ellenérzése osztalyonként, és egyeztetése a
szolgaltatoval,

— jelentések készitése a gazdasagi igazgatonak, az apolasi igazgatonak és a betegellatd
osztalyok fondvéreinek az apolési és élelmezési napok kozotti eltérésrol,
feladatkorébe tartozo teljesitések igazolasa.

A dzetetzkal feladatok:

— a szolgaltato altal tervezett étlapok feliilvizsgalata, jovahagyasa a korszerti taplalkozas
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szabalyainak figyelembevételével,

a tdpanyag szamitasok elvégzése,

osztalyonkénti diéta igény meghatarozasa,

az osztalyos igénylések Osszesitése, rendelése,

az ellatottak napi élelmezési 1étszamanak dsszesitése,

ételrendelések ellendrzése, 1étszamnak és diétdnak megfeleld korrigalasa,
ételek mennyiségi és mindségi atvétele,

tigyviteli, gazdalkodasi, beszamolasi feladatok végzése,

egészségneveldi munkdba vald bekapcsolddas,

rendszeres diétas szaktanacsadas tartasa és dokumentalésa,

diétas étrendek meghatarozasa, osszeallitasa, étlapok tervezése,
¢lelmezési munkacsoport miitkodtetése, tevékenységének dokumentalasa.

Feladatok az osztalyos talalokonyhaban:

talalo konyha és butorzatanak tisztitasa,

a talalasok és étkezések elokészitése,

a betegosztalyokra szallitott ételek atvétele és egyéni talaldsa, az ételek talalasa -
kiosztasa, az osztalyon dolgozé fonévérek €s apolok feladata, amit a talalolista alapjan,
a dietetikus ellendrzése mellett végeznek,

a betegek folyadéksziikségletének biztositasara tea készitése,

a betegek sajat élelmiszereinek taroldsara elhelyezett hiitdgépek tisztantartasa,

sziikség esetén (mosogatogép meghibasodasa, dramsziinet) a fehéredények (étkezésnél
hasznalt tanyérok, poharak ¢és talalo eszk6zok) kézi mosogatasa a felnott betegosztalyok
talalo konyhaiban torténik.

Feladatok a kozponti mosogatoban:

az ¢étel széllitdsa soran keletkezett edények (feketeedények), és a talaldedények
(fehéredények), italtarolo tartalyok, talcak, gépi mosogatasa.

4. A gazdasagi igazgato feladat- és hataskori rendszere

4.1.A gazdasagi igazgato feladat- és hataskorei
Feladata:

Az Igazgatd Tandcs tagja.

Az Intézet gazdalkodasanak iranyitasa.

Az intézeti koltségvetési, beruhdzas-fejlesztési tervek eldkészitdé munkalatainak
iranyitdsa az ide vonatkozo hatdlyos jogszabalyok és tervezési eldirasok
figyelembevételevel.

Elokésziti az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet egészére vonatkozo gazdasagi €s
pénziigyi intézkedéseket.

A pénzgazdalkodast meghatdrozo éves koltségvetés elkészitése a hatalyos jogszabalyok
alapjan.

A konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi és bizonylati rendjének elkészitése, és
ezen keresztiil a vagyonvédelmi rendszer biztositasa.

A gazdalkodas eredményességének folyamatos elemzése, értékelése, ellendrzése, a
rendelkezésére allo forrasok gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasanak
biztositasa érdekében.

Az anyagbeszerzési feladatok ellatdsanak megszervezése, iranyitasa.

A miiszaki beruhazés-fejlesztés tervek el6készitd munkalatainak iranyitasa az ide
vonatkozo hatalyos jogszabalyok és tervezési eldirasok figyelembevételével.
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A projektek megvalositdsa érdekében lefolytatja az egyeztetéseket az illetékes
hatosagokkal, tervezokkel, kivitelezokkel.

Megszervezi, menedzseli, iranyitja a kiemelt projektekkel, épitési beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat €s azok eljarasainak lefolytatasat.

Iranyitja és ellendrzi az épiiletfelujitasi és fejlesztési feladatok teljeskorii ellatasat.

A targyi eszkodzgazdalkodas rendjének kialakitasa, nyilvantartdsa és jovahagyasa,
tovabba az orvostechnoldgiai miszaki berendezések, eszkozok folyamatos ¢€s
biztonsagos iizemeltetésének biztositasa.

Gondoskodik az Intézet egyes szervezeti egységeinek €s kisegito részlegeinek megfeleld
elhelyezésérol, bérlemények igénybevételérdl.

Az éves kozbeszerzési terv elokészitése.

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet informatikai rendszereinek miikodtetésével
kapcsolatos feladatok szervezése, koordinalasa.

A koltségvetési, beruhazasi-fejlesztési tervek el6készitd munkalatainak irdnyitasa a
1étszdm és bérgazdalkodas teriiletén.

Az Intézet humanpolitikai célkitlizései alapjan, az Intézet stratégiai és operativ
humanpolitikai munkajanak meghatarozasa ¢s alakitasa.

Az intézetvezetés egyetértésével - a humanpolitikai célkitlizéseknek megfeleld - Intézet-
specifikus huménpolitika kialakitasa, végzése és - a megfeleld belsd személyek és kiilsd
szervezetek mellett - ellendrzése és értékelése.

Az intézetvezetés és a munkavallalok tajékoztatasa és a munkatarsak részére torténd
tanacsadéas a humanpolitikai és szocialis kompetencia-kort érintd valamennyi kérdésben.
A vezetdk informalasa az Intézet szdmara jelentds tényekrol és eseményekrdl, részvétel
az Intézet vezetésének humanpolitikai jellegli (személyeket érint6) dontéshozatalaiban.
A belligyminiszter €s a foigazgato altal adomanyozhat6 szakmai elismerésekre érkezett
javaslatok koordinalasa és dontésre valo eldkészitése.

Munkaerd-sziikséglet tervezése, ennek alapjan palyazatok, allashirdetések, athelyezések
kezdeményezése, elokészitése, kozzétételének intézése.

A Dbeérkezett képzési és tovabbképzési tervek alapjan a tanulmanyi szerzédések
eldkészitése.

Az elemi koltségvetés személyi kiadasainak és jarulékainak tervezése.

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet koltségvetésében szerepld Személyi
juttatasok és Munkaadoéi jarulékok kiadasi eldirdnyzatok felhasznalasanak folyamatos
nyomon kovetésével gazdalkodik a rendelkezésre allo létszammal és bértomeggel,
valamint kidolgozza az eldiranyzatok sziikséges modositasat.

Kozremiikodik az SZMSZ gazdasagi vonatkozast részeinek elkészitésében.

Elkésziti és jovahagyja, folyamatosan korszeriisiti a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo
egységek mikodési rendjét.

Elkésziti az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek vezetOinek és elkészitteti az
egységek beosztott dolgozoinak munkakdri leirasait.

A mindenkor érvényben levd allamhaztartasi, pénziigyi, szamviteli jogszabalyok
betartdsa és betartatasa.

Hataskorébe tartozo szervezeti egységek iranyitésa.

Az anyagellatési és anyagigénylési rend kialakitasa.

A leltarozas rendjének kialakitasa, nyilvantartasa és jovahagyasa.

Részt vesz a feladatkorét érint6 intézeti, testiileti értekezleteken.

A gazdasagi igazgatd ald tartozd dolgozok rendszeres tovabbképzését biztositja és
ellendrzi.
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Az egyéb munkaltatoi jogokat a féigazgato jelen SZMSZ-be foglaltak alapjan atruhazza
a gazdasagi igazgatéra az iranyitdsa ala tartozo egységek minden foglalkoztatottja
vonatkozasaban.

Folyamatosan tajékoztatja a féigazgatot az Intézet gazdasagi helyzetérol.

Havonta irasban tajékoztatja a féigazgatot a likviditasi helyzetrdl.

Elkésziti az éves koltségvetési beszamolot és szoveges mellékletét.

Szakmai egységek (orvosi, finanszirozasi, kontrolling, apolasi, humanpolitikai és
munkaerd-gazdalkodasi, gazdasdgi, miszaki) gazdalkodasi tevékenységéhez adatot
szolgaltat €s informaciot biztosit.

Finanszirozasi szerzddés elokészitésében részt vesz.

A tervezett szerkezeti, szervezeti valtozasok gazdasagi, pénziigyi el6készitése.

Szakmai munkacsoport bevonasaval kidolgozza a gazdalkodasi és gyogyito tevékenység
egyes koltséghelyeinek gazdalkodoi kereteit és ellendrzi azok gazdasagos felhasznalasat.

Hatéskore — jogkore:

A fOigazgatd atruhdzésa alapjan egyéb munkaltatdi jogkort gyakorol a gazdasagi
igazgato alé tartozo egységek dolgozoi felett.

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellendrzési, alairasi
joga van.

Gazdasagi kérdésekben képviseleti jogkort gyakorol a Gazdalkodasi Szabalyzatban
meghatarozott modon.

Javaslattételi joga van valamennyi, mérlegelésen alapulé egyedi és daltalanos
humanpolitikai tigyben.

A foigazgatd egyedi megbizdsa alapjan egyéb tligyekben is eljarhat az Intézet
képviseletében.

Gazdasagi vezetdi értekezletet miikodtet.

Elvégzi a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését €s utalvanyoz a jovahagyott
koltségvetési, fejlesztési és felujitasi terv korére kiterjedden, a személyi kiadasok és
munkaaddi jarulékok teriiletén, a belsd utasitasok eldirasai szerint.

Pénziigyi ellenjegyzési jogkore van az allamhaztartas mitkodési rendjérdl szolo 2011.
évi CXCV. torvényben és annak végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint.

Rendelkezési, illetve utasitasi jogkdre van a gazdasagi igazgatohoz tartoz6 egységek,
azok dolgozoi tekintetében.

Javaslattételi joga van az iranyitdsa ala tartoz6 osztalyvezetdk megbizasa és az egyéb
alapvetd munkaltatoi jogokhoz kapcsoldododan a foigazgato felé.

Felel6s:

Az allamhaztartasrol szo0l6 2011. évi CXCV. térvényben és annak végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendeletben, a szdmvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény, az
Intézet szamviteli és pénziigyi feladatara, a személyi kiadasokra és a munkaltatoi
jarulékokra vonatkozo, valamennyi rendelkezésének maradéktalan betartasaért.
Szakteriiletén alkalmazott szabalyzatok elkészitéséért, folyamatos korszertisitéséért és
végrehajtasaért, tovabba a végrehajtas ellendrzéséért.

Az éltala irdnyitott teriileten a jogszabalyok és az iranyito feliigyeleti szerv utasitasainak
végrehajtasaért.

Az éltala irdnyitott szervezeti egységek munkdjanak elvégzéséért.

A pénziigyi fegyelem betartasaért és betartatasaért.

Az éves koltségvetés elkészitéséért.
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A gyogyaszati szervezeti egységek gazdasagi és pénziigyi munkajaban a kellé szakmai
irdnymutatas megadasaért.
Kialakitja a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésének rendjét.

4.2.A gazdasagi igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatai

A gazdasagi igazgat6 irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek képezik az Intézet gazdasagi
szervezetét.

Gazdasagi igazgato titkarsaga
Altalanos feladata az irdsos ¢és szobeli megkeresések iigyintézése ¢és nyilvantartasa,
telefonkezelés, kapcsolattartas kiilsé €s bels6 szervezeti egységekkel, intézményekkel.

4.2.1. Pénzgazdalkodasi és Projektkezelési Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nallo szervezeti egységként miikddik, melyet a pénzgazdalkodasi
¢és projektkezelési osztalyvezetd iranyit. Vezetdje elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakdri
leirasat, illetve a hozza tartozé egység miikodési szabalyzatat.

Az egység feladata:

Pénzgazdalkodasi feladatok az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:

El6iranyzat teljesitéssel kapcsolatos feladatok, likviditas és fedezetvizsgalat, a keretek
rendeltetésszerli felhasznalasanak feliigyelete és ellendrzése.

A mindenkori hatalyos add jogszabalyok altal eldirt hataridore és mddon intézkedik az
atutalasokrol, az ehhez kapcsolodo adatszolgaltatasok, AFA bevallasok el6készitésérdl
és tovabbitasardl, indokolt esetben az intézeti adotanacsadd egyetértésével ¢€s
ellenjegyzésével, egyidejlileg Onreviziot végez és annak eredményét pénziigyileg
rendezi.

Az osztaly a kiilsd szervektdl beérkez6 szallitoi, szolgaltatdi szamlakat érkezteti, iktatja,
igazoltatja, utalvanyoztatja, a gazdalkodoi és a kotelezettségvallalasi szabalyzat eldirdsa
szerint.

Ellendrzi a teljesités igazolasok meglétét, ellendrzi a szadmldk alaki és tartalmi
helyességét.

Az Intézet ¢és az orszagos tarsgydgyintézet konyvvezetés rendszerének,
vagyonnyilvantartasi €s értékelési rendszerének fejlesztése €s értékelése.

Az Intézet €és az orszagos tarsgyogyintézet kozérdekli adatainak kozzétételre torténd
megkiildése,  valamint a  Kozponti  Informéciés  Kdozadat-nyilvantartas
adatszolgaltatdsanak és adatfeltoltésének biztositasa.

Szamviteli feladatok: Az osztaly az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet tulajdondban
1évo eszkozokrdl és forrasokrol, tovabba a gazdasagi miiveletekrdl, ezek értékében
bekovetkezett valtozasarol a kettds konyvvitel rendszerében nyilvantartast vezet,
biztositva a fokonyvi szdmla €s analitikus nyilvantartds kapcsolatat, egyezdségét.
Analitikus nyilvantartasi feladatok: A Szamlarendben meghatarozottak szerint analitikus
nyilvantartast vezet az Intézet és az orszagos tarsgydgyintézet vagyonallomanyéat
tiikr6zo eszkozokrdl, a forrasok alakulasarol.

Fokonyvi kényvelési feladatok: A szamviteli el6adok a kettds konyvvitel rendszerében a
gazdasagi eseményeket értékben konyvelik a f6konyvi szdmlakon.

Szerzodesek nyilvantartasa: A mas szervezeti egység felel0sségi korébe nem tartozd
szerzOdések nyilvantartasa, ellendrzése, szamlak utaldsa, banki anyag feldolgozasa.

46



SZABALYZAT

0
C?G; SZERVEZETI ES MUKODESI
Nae—

GOKVI

Kotelezettségvallalds: nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat.

Selejtezéshez kapcsolodo feladatok: Az osztaly a Selejtezési Bizottsagban képviselteti
magat a Selejtezési szabalyzatban foglalt feladatai szerint.

Leltarozashoz kapcsolodo feladatok: Az osztaly a Leltar Bizottsagban képviselteti magat
a Leltarozasi €s Leltarkészitési Szabalyzatban foglalt feladatai szerint.

Elemzés, értékelés: Az Intézet €s az orszagos tarsgyogyintézet mikodoképességének, a
miikddés gazdasagossaganak megitéléséhez az osztaly folyamatosan figyelemmel kiséri
a kotelezettségek és a tartozasallomany alakulésat.

EFl-jelentés: az osztadly biztositja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet altal
felhasznalt tételes elszamoldas ala es6 egyszer hasznalatos eszk6zok és implantatumok,
nagyértékli eljarasok NEAK-jelentését, jelentési hibak javitdsat, az eszkozok
nyilvantartasat és a finanszirozasi keretek alakuldsanak monitorozasat.

Projektkezelési feladatok az Intézet teriiletén €s az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:

Az EU-s és hazai forrasu palyazati lehetdségek folyamatos monitorozasa.

A péalyazatok elOkészitése, a pdlyazati dokumentacié miiszaki-szakmai részei
elokészitésének tamogatasa, a palyazatok leadédsa a tamogato altal meghatarozott formai
¢s tartalmi kellékekkel és az eldirt eljarasok szerint.

A nyertes palydzatok esetén mind a megvalositasi és mind a fenntartdsi idészakban a
pénziigyi feladatok teljeskorii ellatasa, az egyéb adminisztracios teendok ellatdsa és a
tobb szakteriiletet érintd feladatok koordinalasanak segitése.

4.2.2. Anyaggazdalkodasi és Anyagellatasi Osztaly

Az osztdly az Intézeten beliil 0nalld szervezeti egységként mikodik, melyet az
anyaggazdalkodasi és anyagellatasi osztalyvezetd iranyit. Az osztaly vezetdje elkésziti az
iranyitasa alatt 4llok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozo6 egység mitkodési szabalyzatat.

Az egység feladata az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:

Az Intézet és az orszagos tarsgyodgyintézet betegellatd és egyéb kiszolgald osztalyait,
részlegeit ellatja a gazdalkodasi korébe tartozo eszkozokkel és anyagokkal, az igényelt
mindségben ¢s hataridore a sziikséges mennyiségben. Gazdéalkodik a forrasokkal, az
engedélyezett koltségvetési keret 6sszegekkel és a raktarakban tarolt készletekkel.
A raktarakban tarolt eszk6zok és anyagok vagyon meg0rzése, allagmegovasa.
Az érvényes szallitasi szerzOdések vagy az Osszességében legkedvezObb érajanlat
alapjan elkésziti a lehivasokat €s a megrendeléseket.
Az Anyaggazdalkodasi és Anyagellatasi Osztaly szerzodéseinek el6készitese.
A konszignacios idegen tulajdonu készleteket kezeli.
Gazdalkodasi korébe tartozo beszerzések szamlainak ellendrzése €s igazolasa.
Naprakészen vezeti az egyes szerzodéseken beliil az anyaglehivasokat.
Gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljarasainak idében
torténd eldkeészitésérol.
Feladatkorébe tartozo teljesitések igazolasa.
Finanszirozasi eljarasokhoz sziikséges beszerzési dokumentacio biztositasa.
Egyéb feladatok:

- szerzOdések teljesitésének nyomonkdvetése,

- megrendelt anyagok atvétele a kozponti raktarban,

- idegen tulajdonu készletek kezelése a konszignacids raktarban,

- anyagkiadas a kdzponti raktarbol,

- leltarozasi feladatok,
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- selejtezési feladatok,
- beszallitok értékelése.

4.2.3. Informatikai Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nallo szervezeti egységként miikodik, melyet az informatikai
osztalyvezetd iranyit, aki elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakori leirasat, illetve a hozza
tartozo egység mitkodési szabalyzatat.

Az egység feladata az Intézet és az orszagos tarsgyodgyintézet teriiletén:

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet informatikai rendszereinek iizemeltetése,
hibaelharitasa, fejlesztése, szoftverek iizemeltetése, hardver lizemeltetés és fejlesztés
virusvédelem biztositasa.

Adatvédelem biztositasa az intézmények teriiletén.

Gondoskodik az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet informatikai eszkdzeinek,
szolgaltatasainak beszerzésérol.

Gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljaradsainak idében
torténd eldkészitésérol.

Az iizemeléshez sziikséges partnerkapcsolatok fenntartdsa és a sziikséges informatikai
eszk0zok beszerzése.

Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet dolgozodinak informatikai kérdésekben
torténd dontéseldkészitd javaslatok megtétele, tandcsadas. Az Intézet és az orszagos
tarsgyogyintézet altal szervezett konferencidk és eldadasok technikai hatterének a
biztositasa.

Informatikai szerz6dések megvaldsuldsanak feliigyelete a programok lehetd legteljesebb
implementacidjanak és a felhasznaloi kihasznaltsag, az informatikai rendszerek
hasznalatabol elérhetd Intézeti és orszagos tarsgyogyintézeti finanszirozasi eredmények
maximalizalasa érdekében.

Tanacsad6i, ellendrzési funkciot t6lt be minden, informatikaval kapcsolatos
kezdeményezés tekintetében. Gondoskodik az iigyviteli programok miikdodésérol,
javaslatot tesz annak tovabbfejlesztésére. Gondoskodik az Intézet €s az orszagos
tarsgyogyintézet altal hasznalt szoftverek jogtisztasdgdnak megteremtésérol,
ellendrzésérol.

Iranyitja az integralt informatikai rendszer minden moduljanak, valamint az Intézetben
¢€s az orszagos tarsgyodgyintézetben lizemeld valamennyi egyéb informatikai rendszernek
a belizemelését ¢és lizemeltetését. Kiilonos figyelemmel feliigyeli a finanszirozasi
adatjelentés zavartalan lebonyolitasat.

Biztositja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet finanszirozasi jelentéseinek
megkiildését, kozremitkddik a finanszirozasi visszaigazolas hibainak javitdsaban.
Biztositja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet vardlista kezelésének informatikai
hatterét, kozremiikodik a varolistak visszaigazolt hibainak javitasaban.

Biztositja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet honlapjan a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételét, folyamatos hozzaférhetdségét, folyamatos frissitését ¢&s
archivalasat, valamint a kdzadatkeresd intézményi adatainak feltoltését.

Teljeskortien biztositja az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet egész teriiletén az
informatikai halézatok kiépitését, miikodését, biztositja az intézeti telefonkdzpont
mikddését.

Gondoskodik az intézeti ¢és az orszdgos tarsgyogyintézeti mobil telefonflotta
miikddtetésérol.
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Az informatikai rendszerekhez vald jogosultsagi, hozzaférési szintek kialakitasa. Ennek
anyagat behelyezi az adatvédelmi szabalyzatba, azt karbantartja.

Hatéaskorébe tartozd szabalyzatok naprakész aktualizalasa, illetve a szabalyzatokban
foglaltaknak megfeleléen az Informatikai Osztalyt érint6 feladatok elvégzése.

4.2.4. Logisztikai és Miiszertechnologiai Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nalld szervezeti egységként miikddik, melyet a logisztikai és
miiszertechnologiai osztalyvezeto iranyit, aki elkésziti az iranyitdsa alatt allok munkakdri
leirasat, illetve a hozza tartozo egység miikddési szabalyzatat.

Az egység feladata az Intézet €s az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:

Az Intézet és az orszagos tarsgyodgyintézet egészére kiterjedden a betegellatasi
tevékenységhez sziikséges miiszer- és orvos technikai berendezések gazdalkodasi,
lizemeltetési, szolgaltatasi feltételrendszerének folyamatos biztositdsa ¢és a
lehetéségekhez mérten annak fejlesztése.
Az épiiletallomany, az infrastruktura, a gép-miiszer allomany tekintetében a rovid ¢€s
hosszabb tava feltjitasi, fejlesztési feladatok eldkészitése, a végrehajtas szervezése,
iranyitasa és folyamatos ellendrzése.
Gondoskodik a hataskorébe tartozd beszerzések kozbeszerzési eljarasainak idében
torténd eldkészitésérol.
Az ingatlan kataszter adatbazisanak karbantartasa.
OKFO és KSH részére statisztikai jelentések rendszeres megkiildése.
A miszer- és orvos technikai berendezések miikddésének biztositdsdban jelentkezd
megel6z6 vagy sziikségszerii napi operativ beavatkozasok, javitasok, zavarelharitasok
végrehajtasa, dokumentalasa.
Az orvosi gép-miiszerek biztonsagos lizemeltetéséhez, hasznéalatdhoz sziikséges
karbantartasok idészakos feliilvizsgalatok szervezése és lebonyolitasa.
Az orvosi gép-miiszer allomanyban végzett és végeztetett karbantartasok és javitasok,
felyjitasok dokumentalasa.
Orvosi gazellatod rendszer feliigyelete, orvosi gazok, palackos gadzok beszerzése.
A nagyértékii targyi eszkdz nyilvantartas vezetése.
Targyi eszk6z0k és anyagok selejtezésének iranyitasa, végrehajtasa.
A kiilsé cégek altal Intézet és orszagos tarsgyogyintézet teriiletén végzett javitasi,
felujitasi munkak feliigyelete, ellendrzése.
Létfontossagu rendszerelem ellenallo képességért felelds vezetdi feladatok ellatasa.
Az Intézet szervezeti egységei elhelyezésének biztositasa, az ehhez sziikséges helyiségek
kialakitasa, bérlemények biztositasa, ingatlanbérleti szerz6dések nyilvantartasa,
ligyintézése.
Kapcsolattartds az ingatlanok iizemeltetését ellato Kozbeszerzési és Ellatasi
Fdigazgatosaggal.
Az Intézet egyes logisztikai feladatainak végrehajtasa:

- munka és tiizvédelem,

- kornyezetvédelem,
veszélyes hulladék kezelése,
gépkocsik lizemeltetése, karbantartdsa, lizemanyag elszamoltatas, menetlevelek
ellendrzése, futasteljesitmények vezetése,
- udvar, parkoldk fenntartésa,
- parkolas rend biztositésa,
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- textilidkkal kapcsolatos feladatok,

- kornyezetvédelmi feladatok,

- katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok,

- valsag- és lizembiztonsagi tervek kezelése,

- létfontossagu rendszerelem ellenalld képességért felelds vezetdi feladatok
ellatasa,

- feladatkorébe tartozo teljesitések igazolésa.

4.2.5. Humanpolitikai és Munkaeré-gazdalkodasi Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nallé szervezeti egységként miikddik, melyet a humanpolitikai
¢s munkaer6-gazdalkodasi osztalyvezetd iranyit.

A Humanpolitikai és Munkaerd-gazdalkodasi Osztaly két egymastdl nem elkiilonithetd
egységbdl all, amelyek biztositjdk az Intézet és az orszagos tarsgydgyintézet munkaiigyi-,
bériigyi-, 1étszam- és bérgazdalkodasi, tarsadalombiztositassal, valamint az SZJA bevallassal
Osszefiiggd feladatok szakszeri ellatasat.

FO feladata az Intézet ¢és az orszagos tarsgyogyintézet folyamatos miikodése érdekében a
sziikséges human er6forras biztositasa, képzése az optimalis foglalkoztatdsa biztositasahoz.
Vezetdje elkésziti az iranyitasa alatt allok munkakdri leirasat, illetve a hozza tartozéd egység
miikodési szabalyzatat.

Az egység feladata az Intézet és az orszagos tarsgyodgyintézet teriiletén:

— Gazdalkodasi feladatok, foglalkoztatashoz kapcsolodo feladatok.

— A munkaszerzddéssel, munkaszerzddés modositasaval, kiegészitésével kapcsolatos
feladatok; munkavéllaléi jogviszony megsziinésével/megsziintetésével kapcsolatos
feladatok; a jognyilatkozatok alakszerliségéhez, az indoklasi kotelezettséghez €s a
jognyilatkozatok kozléséhez kapcsolodd szabalyok alkalmazasaval kapcsolatos
feladatok; a munkavallaloi jogviszonyban foglalkoztatottak szabadsaganak
megallapitdsdval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok; a foglalkoztatottak
illetményének szadmfejtésre vald elokészitése, a jelenléti ivek feldolgozasa,
keres6képtelen igazolasok, levonasi tételek tovabbitisa a Magyar Allamkincstar felé.

— Egészségbiztositasi pénzbeli ellatasok szamfejtéséhez sziikséges el6készitési feladatok
elvégzése, az okiratok tovabbitdsa a Magyar Allamkincstér felé. Utazasi koltségtéritések,
nem rendszeres személyi juttatidsok szamfejtése. Az illetmény-szamfejtést a Magyar
Allamkincstar latja el.

— Az Intézetre vonatkozéan munkailigyi ¢és bériigyi adatszolgéltatasok elkészitése.
Hatdsagi ellendrzésekben vald kdzremiikddeés.

— A toborz6 program lizemeltetése, allas interjuk lebonyolitésa.

— Az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet humanpolitikai szakirdnyt dontéseinek
elokeészitése; dontésekbdl eredd feladatok végrehajtasa.

— A vezetdség ¢és a munkavallalok tdjékoztatdsa és a munkatarsak részére torténd
tanacsadas.

— A vezetdk informdldsa az Intézet és az orszadgos tarsgyogyintézet szamdra jelentds
tényekrol és eseményekrol.

— Théarsosztalyi egyeztetések biztositasa a naprakészség érdekében.

— A munkajogi szabdlyok folyamatos figyelemmel kisérése és azokrdl a munkatarsak
tajékoztatasa.
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5. A Kkontrolling, finanszirozasi és minéségiranyitasi igazgato feladat- és hataskori
rendszere

5.1.A kontrolling, finanszirozasi és mindéségiranyitasi igazgato feladat- és hataskorei

Feladata:

Az Igazgatd Tanacs tagja.

Az Intézet mindségiranyitasi, kontrolling, finanszirozasi és teljesitményértékelési
rendszerének fejlesztése, szervezése ¢és mikodtetése, a belsé mindségiranyitasi
szabalyzatok elkészitése, annak megfelelden a mindségiranyitasi rendszer fejlesztése.
Az orszagos tarsgyogyintézet kontrolling és finanszirozasi feladatainak szervezése és
mikddtetése.

A fenti tevékenységek irdnyitdsdnak olyan moddon vald Osszehangoldsa, hogy ezek
biztositsdk az Intézetben foly6d szakmai tevékenység mindségi megfeleldségét, az
ellatottak igényeihez, a finanszirozasi, szakmai €s jogszabalyi kdrnyezethez valo, adott
koriilmények kozotti optimalis illeszkedését.

Az Intézet teriiletén a fenti rendszerek eszkozeivel végzett folyamatos ellendrzés ¢és
értékelés révén eldsegiti a menedzsment dontéseinek megalapozottsagat, biztositja az
Intézet egységszintli miikodési eredményeinek értékelését.

Biztositja az Intézet miikddési engedélyének ¢és finanszirozasi szerzédésének
karbantartasat.

A foigazgato altal delegalt feladatként az Intézet bels6 kontrollrendszerének kialakitasa,
miikodtetése, fejlesztése, integralt kockazatkezelési rendszer milkddtetése, az
intézményi integritas tanacsado feladatainak ellatasa.

Kontrolling és vezetdi informacios rendszer mikddtetése, a teljesitmények feliigyelete,
kodolasellendrzés és finanszirozast javitd egyéb koncepciok kidolgozéasa az Intézet és az
orszagos tarsgyogyintézet teriiletén.

A kontrolling eszkodzeivel folyamatosan értékeli az Intézet és egységeinek mitkodéseét
finanszirozési szempontbol.

A folyamatok elemzése alapjan javaslatot tesz az érintett miikddési egységek
hatékonysagfokozo és a szolgaltatasok mindségét emeld korrekcios intézkedésekre az
Intézet teriiletén.

Az Intézet teriiletén biztositja a finanszirozasi szabalyok €s eldirasok betartasa mellett az
optimalis  adminisztraciés  gyakorlatot,  szakteriiletén segiti a  Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld munkajat.

A finanszirozasi valtozasok nyomon kovetése, finanszirozas-modositasi eljarasok
kezdeményezése €s végrehajtasa az Intézet és az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén.
Az Intézet teriiletén irdnyitja a mindségiranyitasi rendszer kiépitését és folyamatos
karbantartasat.

Az intézet teriiletén nyilvantartja és iranyitja a mitkodéshez sziikséges szabalyzatok
elkészitését, sziikség szerinti megujitasat.

Az Intézet teriiletén iranyitja a mindségiranyitasi rendszer mitkodését szolgalod képzést,
oktatast.

Az Intézet teriiletén tervszerli, idészakos ellenérzések sordn — munkacsoport
bevonasaval — értékeli a betegellatassal kapcsolatos tevékenységet a mindségiranyitasi
standardok szerint.

Az Intézet teriiletén biztositja a kiils6 adatszolgaltatasok teljesitését.

A Gottsegen Gyorgy Orszadgos Kardiovaszkularis Intézet gazddlkoddsdnak minden
egyes pontjat koteles megismerni ¢és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevoje.
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Részt vesz az egészségligyi ellatas atfogo korszertiisitését megalapozo tevékenységben a
kardiologiai szakellatds mindségbiztositasi feltételeinek, szakmai protokolljainak
kidolgozéasaban és érvényesitésében.

Javaslatot tesz a szakmai teriilet adatgytijtési (informacids) rendszerére és gondoskodik
annak a folyamatos korszertsitésérél, az adatok értékelésérdl, elemzésérdl, illetve
felhasznalasarol.

Kozremiikodik az SZMSZ elkészitésében.

Elkésziti az iranyitdsa alatt allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozd egységek
miikodési szabalyzatat.

Egyiittmikddik a Tudomanyos Tanaccsal ¢és az érintett osztalyvezetd féorvosokkal az
intézeti modszertani feladatok elvégzésében.

Hatéskore- jogkore:

Az Intézet teriiletén ellenérzési jogkorrel rendelkezik minden, a mindséggel,
kontrollinggal, hatékonysaggal, integritissal ¢és finanszirozdssal Osszefliggd
kérdésekben.

Jogosult a tevékenységi korébe tartozo feladatok ellatasahoz sziikséges informacidkat az
Intézet és orszagos tarsgyogyintézet valamennyi teriiletérdl beszerezni.

Az Intézet teriiletén a varhatd vagy észlelt hidnyossagok, illetve nem megfeleldség
esetén, a menedzsment tobbi tagjaval tortént egyeztetés utdn utasitdsokat ad a hiba
felszamolésara, a jovobeni eléfordulasanak megeldzésére.

A hataskorébe utalt feladatok kiilsé szolgaltatoval torténd teljesitése esetén a teljesitést
igazolja.

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellendrzési, alairasi
joga van.

Felel6s:

Az Intézet mitkddésére vonatkozo jogszabalyok, utasitdsok betartasaért és betartatasaért.
Az 4ltala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

Az eldirt ellendrzési feladatok megszervezéséért, elvégzéséért, elvégeztetéséért, a feltart
hianyossadgok megsziintetéséért, a mulasztok felelosségre vonasaért.

A hataskorébe utalt feladatok hatariddre torténd szakszerl ellatasaért. Az altala készitett
jelentések valddisagaért.

5.2.A kontrolling, finanszirozasi és minéségiranyitasi igazgato kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek feladatai

5.2.1. Kontrolling, Finanszirozasi, Minoségiranyitasi és Adatszolgaltatasi Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nallo szervezeti egységként miikddik, melyet a kontrolling,
finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd iranyit, aki elkésziti az irdnyitdsa alatt allok
munkakori leirdsat, illetve a hozza tartozo egység mikodési szabalyzatat.

Az egység finanszirozasi feladata az Intézet teriiletén:

Altalanos feladata az Intézet NEAK finanszirozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a
kodolas ellendrzése, az Informatikai Osztaly finanszirozas-jelentési feladatainak
tamogatasa, NEAK-szerzOdések karbantartasa, finanszirozast javitdé koncepciok
kidolgozésa, finanszirozasi eljarasok iligyvitelszervezése, egység ¢és intézeti szintli
finanszirozéas ellendrzése és értékelése, jogszabalyfigyelés és tajékoztatds, kodolasi
utmutatok készitése.

Kodolasi és kodolasellendrzési feladatok: NEAK felé torténd fekvd jelentésekhez
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sziikkséges kodok klinikai rendszerbe torténd rogzitése, a kodolt adatok
megfeleldségének ellendrzése és javitasa.

Tervezett Eves Keret (tovabbiakban: TEK) és teljesitmény feliigyelete: A
teljesitményvolumen Intézet altali kihasznaltsaganak €s az egységszinten meghatarozott
stulyszam-teljesitmények monitorozésa, értékelése, a vezetdk tdjékoztatasa havi jelentés
formajaban. A TEK ala tartozo és TEK mentes teljesitmények folyamatos feliigyelete,
fenntartdi havi adatszolgaltatas biztositasa.

Finanszirozasi  visszaigazoldsok koordinalasa: Teljesitmény visszaigazolasok
feliigyelete, teljesitmény monitorozasa, hibalistan szerepld esetek jelentésének javitasa.
Extrafinanszirozés, méltanyossagi finanszirozasi eljarasok ligyvitelszervezése.
NEAK-szerzédések koordinalasa, orvosi tevékenység OBP jelentése.

Az egészségligyi szolgaltatasok és finanszirozasi paraméterek karbantartasa, uj eljarasok
befogadasanak ligyvitelszervezése, tételes raforditasgyiijtések elvégzése.
Kapacitdsmodositas €s tobbletkapacitasi eljarasok tligyvitelszervezése.

Miikodési engedély karbantartasa.

Varolista csokkentési program koordinélésa.

Kiilfoldi és fizetdbeteg ellatasok dijszabasanak finanszirozasi meghatarozasa.
Fekvo-jaro atfedések kezelése.

Konziliumi ellatasok szdmlazasanak eldkészitése, szamlazott szolgaltatasok igazolasa.
Kiilfoldi és biztositassal nem rendelkez6 betegek finanszirozasanak tligyvitelszervezése.
Implantatum regiszter intézeti miikodtetése.

Egyedi finanszirozasu gyogyszerek lejelentése.

FizetObeteg ellatasok téritési dijainak finanszirozasi meghatarozasa.

Szakellatas igénybevételi rendjének szabalyozasa.

Egészségiigyi dolgozok mitkddési engedély szerinti allomanytablajanak nyilvantartasa.

Az egység kontrolling feladata az Intézet teriiletén:

Altalanos feladata a vezetdi tamogatast végzé kontrolling folyamatok miikodtetése, a
finanszirozas, gazdasagossag, effektivitas ellendrzése, lizemgazdasagi
eredménykimutatdsok, koltséghatékonysagi vizsgalatok végzése, a projektek, stratégiai
tervek koltséghatékonysagi, pénziigyi tervének kidolgozasa, ellenérzése, kontrolling
adatszolgaltatas biztositasa.

Kontrolling adatkezelés és adatfeldolgozas.

Belsé lizemgazdasagi eredmény-levezetések és adatszolgéltatasok.

Egységszintii és intézeti teljesitmény és koltség kimutatas.

Tételes raforditasgylijtések kontrolling adatainak meghatarozasa, betegszamla
elkészitése.

Kontrolling és finanszirozasi jelentések, kimutatasok készitése az Intézet teljesitmény,
betegforgalmi és gazdalkodasi mutatd-rendszere szerint.

VIR rendszer intézeti mitkddtetése.

Fizetdbeteg ellatasok dijszabasanak kontrolling meghatarozasa.

Fenntartoi kontrolling adatszolgaltatas teljesitése.

Kontrolling bérfelosztod rendszer miitkodtetése.

Az egység mindségiranyitasi feladata az Intézet teriiletén:

Altalanos feladata a mindségiranyitasi rendszer és mindségfejlesztés megvaldsitasa,
feltigyelete és értékelése.

Mindségiranyitasi rendszer mikodtetése: A szervezet jovoképének, kiildetésének,
mindségpolitikajanak, mindségcéljainak, mindségfejlesztési programjainak
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meghatarozasa, a szolgaltatasi folyamatok tervezése, mukodtetése, értékelése és
fejlesztése, a belsd mindségiranyitdsi rendszer rendszeres, indikatorokon alapuld
feliilvizsgalata ¢és értékelése. Szakmai fejlesztési tervek, mindségfejlesztési tervek
készitése, végrehajtasa és hatasanak értékelése.

— Mindéségligyi feliilvizsgalat: A folyamatok monitorozasara ¢és az eredmények
értékelésére a belso feliilvizsgalat, audit, kérlaprevizid, hibajavitd intézkedések eloirasa,
jovahagyasa, nem megfeleld tevékenység kezelése a mindségiranyitasi eljarasokban
eldirtaknak megfelelden.

— Mindségligyi adatgylijtés: A szakmai, adminisztrativ és menedzseri teriiletekhez
kapcsolodo adatgytijtés, mérés kivalasztasa és a mérési modszerek, valamint a
gyakorisdg meghatarozasa, a kovetkeztetésekhez ¢€s a dontéshozatalhoz az adatok
Osszegyljtése, elemzése és hasznalhato informaciova alakitasa.

— Indikétorrendszer miikddtetése.

— Mindségiranyitasi rendszer atvizsgalasa.

— FElégedettség vizsgalata: Beteg- és dolgozoi elégedettség mérése és értekelése.

— Mindségfejlesztés tervezése.

Az egység adatszolgaltatasi feladata az Intézet tertiletén:

— Altalanos feladata a feliigyeleti szerv altal kért beszamolok adatszolgaltatasa vagy az
Intézet egyéb adatgytijtésével kapcsolatos teenddk ellatasa, kapcsolattartas mas kozponti
szervekkel stratégiai és fejlesztési tervek készitése.

— Havirendszerességgel bels6 adatszolgaltatas biztositasa az Intézet kontrolling mutatoirdl
¢s teljesitményérol.

— Az Intézet szakmai anyagaihoz, prezentacidihoz, jelentéseihez sziikséges intézeti és
egységszintli adatok biztositasa.

— A kiilonbozd feliigyeleti, igazgatasi ¢€és modszertani szervek altal bekért
teljesitménymutatok, mindségi indikatorok, szakmai adatok jelentésének biztositasa.

— Az intézményi EESZT adatszolgaltatasok biztositasa.

— Az Intézet szakmai fejlesztési terveivel dsszhangban 1€év6 stratégiai tervek kontrolling,
finanszirozasi és mindségiranyitasi részének elkészitése és a megvaldsitas értékelése.

— Alloméanytablaval és teljesitményekkel kapcsolatos fenntartoi adatszolgaltatdsok
biztositasa.

5.2.2. Tarsgyogyintézeti Kontrolling és Finanszirozasi Osztaly

Az osztaly az Intézeten beliil 6nallod szervezeti egységként miikodik, melyet a kontrolling,
finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd iranyit, aki elkésziti az irdnyitdsa alatt allok
munkakori leirasat, illetve a hozza tartozé egység miikodési szabalyzatat.
Az egység finanszirozasi és kontrolling feladata az orszagos tarsgyogyintézet teriiletén:

— Kodolasellendrzési feladatok.

— TEK és teljesitmény feliigyelete.

— Finanszirozési visszaigazolasok koordinalésa.

— Extrafinanszirozési és méltdnyossagi finanszirozasi eljarasok ligyvitelszervezése.

— NEAK-szerzédések koordinélésa.

— Az egészségligyi szolgaltatasok és finanszirozasi paraméterek karbantartasa.

— Fekvo-jaro atfedések kezelése.

— Kiilfoldi és biztositassal nem rendelkezd betegek finanszirozasanak iigyvitelszervezése.

— Fizet6beteg ellatasok dijszabasanak finanszirozasi meghatarozasa.

— Szakellatas igénybevételi rendjének meghatarozasa.
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Kontrolling adatkezelés és adatfeldolgozas.

Egységszintli, intézeti teljesitmény és koltség kimutatas.
Raforditasgytijtések biztositasa.

Kontrolling és finanszirozasi jelentések, kimutatasok készitése.

Kiilfoldi és fizetdbeteg ellatasok dijszabasanak kontrolling meghatarozasa.
Fenntart6i kontrolling adatszolgaltatas teljesitése.

6. A tudomanyos és oktatasi igazgato feladat- és hataskori rendszere

6.1.A tudomanyos ¢és oktatasi igazgato feladat- és hataskorei

Feladata:

Az Igazgatd Tanécs tagja.

Az Intézet tudomanyos tevékenységének, kutatdsi, oktatdsi és képzési feladatainak
szervezése, menedzsmentje ¢és milkddtetése, a kapcsolodd belsé szabalyzatok
elkészitése, folyamatos feliigyelete.

Az Intézet Tudomanyos Tandcsanak elndke.

Feladata az intézeti tudomanyos munkak ellendrzése €s iranyitasa, a tudomanyos ¢és
kutaté programok megszervezése, a tudomanyos mindsitések, dsztondijakra vonatkozé
javaslatok kialakitdsa, a tudomanyos kommunikaci6 és a publikalas eldsegitése.

Az intézményben foly6 kutatdsok és képzések dokumentacios rendszerének kialakitasa
¢s felligyelete.

A Gottsegen GyoOrgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet gazdalkodasanak minden
egyes pontjat koteles megismerni és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevdje.

Kozremiikodik az SZMSZ elkészitésében.

Elkésziti az irdnyitasa alatt allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartoz6 egységek
miikddési szabalyzatat.

Hataskore- jogkore:

Az Intézet teriiletén ellendrzési jogkorrel rendelkezik minden, az oktatassal, kutatassal
¢és képzéssel 0sszefliggd kérdésekben.

Jogosult a tevékenységi korébe tartozo feladatok ellatdsdhoz sziikséges informaciokat az
Intézet valamennyi teriiletérdl beszerezni.

A hataskorébe utalt feladatok kiilsé szolgaltatoval torténd teljesitése esetén a teljesitést
igazolja.

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, beszamoltatasi, ellenorzési, alairasi
joga van.

Felelos:

Az Intézet mitkddésére vonatkozo jogszabalyok, utasitdsok betartasaért és betartatasaért.
Az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

Az eldirt ellendrzési feladatok megszervezéséért, elvégzéséért, elvégeztetéséért, a feltart
hianyossagok megsziintetéséért, a mulasztok feleldsségre vonasaért.

A hatéaskorébe utalt feladatok hataridére torténd szakszerti ellatasaért. Az altala készitett
jelentések valodisagaért.
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6.2.A tudomanyos és oktatasi igazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
feladatai

6.2.1. Tudomanyos és Oktatasi Osztaly

Az egységet kozvetleniil a tudomanyos és oktatasi igazgaté iranyitja, aki elkésziti az iranyitasa
alatt allok munkakori leirasat, illetve a hozza tartozo egység mitkodési szabalyzatat.

Az intézmény egészére vonatkozo szervezeti egység, amelynek o6 feladata az intézetben folyd
kutatasi, oktatasi és képzési feladatok 0sszefogasa, szervezése és menedzsmentje.

Az egység feladata:

— A tovabbképzések, konferencidk, egyeztetések, értekezletek megszervezése,
lefolytatasa, jegyzOkonyvvezetés sziikség szerint.

— Az intézmény tudomanyos, gradudlis, post-gradudlis és egyéb képzéseivel kapcsolatos
adminisztrativ, titkarsdgi feladatainak ellatdsa, hataridok, beszdmoldok figyelemmel
kisérése.

— Az intézményben folyod kutatasok és képzések dokumentacidinak kezelése, osztalyos és
kozponti archivalasa.

— Az intézményben folyd kutatasi és képzési feladatok tdmogatdsa az egység human ¢€s
infrastrukturalis lehetdségeihez mérten.

— Az intézményben foly6é kutatdsi és képzési tevékenységekrol Osszefoglalok,
sajtomegjelenések elokészitése a kommunikacids részleg szdmara a tudoméanyos és
oktatési igazgato iranymutatasa szerint.

— Az intézményi Konyvtar fenttartasa, melynek feladatai:

- A dolgozoék szakirodalmi kérésének biztositasa lehetdségei szerint helyszini
olvasasra. Szakirodalmi tdjékoztatas, kiilsd dokumentumok (k&zlonyok stb.)
kezelése.

- Az Intézmény sajat konyvtaranak leltarazasa és karbantartisa. Az intézmény
dolgozoi szamara helyszinen a miivekhez hozzaférés biztositasa.

- A fenntartd altal meghatarozott szakirodalmi igények kielégitése lehetOségei
szerint, tdjékoztatas adasa.

- Konyvtari gylijteményével és konyvtari szolgaltatasaival eldsegiti az Intézetben
miik6dé orvosok, mas egészségiigyi dolgozok magasabb szintli szakmai
munkdjat, képzését, tovabbképzését, tudomanyos oktatd tevékenységét,
figyelemmel kiséri a hazai és kiilfoldi aktualis kardiologiai szakirodalmat, azt a
foigazgatoval egyeztetve beszerzi, gylijti, feldolgozza, feltarja és kdzreadja.

- Az Intézetben dolgozok publikacids listdjanak, impakt faktoranak és citacidjanak
figyelése és vezetése.

- Az Intézetben dolgozdk publikacios aktivitdsanak vezetése a Magyar
Tudoméanyos Miivek Taraban (MTMT).

7. Az orvosigazgato helyettesek feladat- és hataskorei
7.1.A felnott ellatasért felelés orvosigazgaté helyettes feladat- és hataskorei

A fdigazgatd bizza meg és vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette az alapvetd
munkaltatdi jogokat.

Tavollétében helyettesiti az orvosigazgatot a feln6tt ellatas teriiletén.

Feladata a feln6tt betegellatas teriiletén:
— Az Igazgat6 Tandcs és azon beliil az Igazgatd Tanacs Orvosszakmai Csoportjanak tagja.
— Munkéjat az orvosigazgato koordinalja.
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A Felnétt Szivsebészeti Osztaly beosztott orvos dolgozoival kapcsolatban a munkaltatéi
jogok vonatkozasaban javaslattételi joga van.

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet gazdalkoddsanak minden
egyes pontjat koteles megismerni ¢és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevoje.

Az intézmény felnétt ellatdsi feladatainak megfeleléen a stratégiai feladatok és
fejlesztési tervek elOkészitésében, a kidolgozas koordindlasaban, a kivitelezés
litemezésében, ellendrzésében és operativ irdnyitasdban aktivan részt vesz.
Orvosszakmai szempontbdl koordinalja a felnott szivsebészet arculatanak kialakitasat.
Orvosszakmai szempontbdl feliigyeli a felndtt szivsebészeti ellatast érint kiadvanyok
elkésziiltét.

Orvosszakmai szempontbdl feliigyeli a felndtt szivsebészeti ellatast érintd beteg és
lakossagi oktatdé munkat.

Elkésziti és jovahagyja, folyamatosan korszerlisiti a hatdskorébe, illetve kozvetlen
iranyitasi korébe utalt osztaly mitkddési rendjét és dolgozdinak munkakori leirdsait.
Javaslatot tesz az intézmény szakmai koncepcidjanak kialakitasara.

A feln6tt kilfoldi és egyéb fizetdbeteg ellatds folyamatos atértékelésében és
megujitdsaban aktivan részt vesz.

Figyelemmel kiséri az orvos szakmai tevékenység mutatdit, azokat értékeli, az orvos
szakmai tevékenység hatékonysagat elemzi a felndtt szivsebészeti ellatas teriiletén.

A feln6tt szivsebészeti ellatast érintd finanszirozasi problémakat folyamatosan figyeli és
értékeli, valamint sziikség esetén kezdeményezi a kddkarbantartasi és kapacitasbovitési
eljaras meginditasat.

Aktivan részt vesz a szakellatds mindségi feltételeinek, szakmai protokolljainak
kidolgozéasaban a felndtt szivsebészeti ellatas teriiletén.

Aktivan részt vesz a felndtt szivsebészeti ellatast érintd 1) kezelési eljarasok
felkutatasaban, intézeti és hazai bevezetésében.

Hataskorok és jogkorok:

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, ellendrzési és beszamoltatasi
jogkore van.

Felel6s:

A hatdlyos jogszabalyok, Intézeti szabalyzatok ¢és utasitasok betartasaért ¢és
betartatasaért.

A kozvetlen iranyitasa ala rendelt szervezeti egység miikodéséért, szakmai és gazdasagi
tevékenységeeért.

Az iranyitdsa ala rendelt szervezeti egység dolgoz6i munkakori leirdsanak el-
készitéséért.

Kozvetlen feleldsség terheli az orvosi gyogyitd-megelézd betegellatdé munka
eredményes €s szakszerli, idOben torténd elvégzéséért, az etikai normativak betartasaért.

7.2.A gyermek ellatasért felelos orvosigazgato helyettes feladat- és hataskorei

A fdigazgatd bizza meg és vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette az alapvetd
munkaltatdi jogokat.

Tavollétében helyettesiti az orvosigazgatot a gyermekellatas teriiletén.

Feladata a gyermek betegellatas teriiletén:

Az Igazgato Tanécs és azon beliil az Igazgatd Tanacs Orvosszakmai Csoportjanak tagja.
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Munkajat az orvosigazgat6 koordindlja.

A gyermekellatds beosztott orvos dolgozdival kapcsolatban a munkaltatoi jogok
vonatkozasdban javaslattételi joga van.

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet gazdalkoddsdnak minden
egyes pontjat koteles megismerni ¢és az ezek alapjan hozott dontéseknek aktiv
résztvevoje.

Az intézmény gyermek ellatdsi feladatainak megfeleléen a stratégiai feladatok és
fejlesztési tervek elOkészitésében, a kidolgozas koordindlasaban, a kivitelezés
litemezésében, ellendrzésében és operativ irdnyitasdban aktivan részt vesz.
Orvosszakmai szempontbdl koordinélja a gyermekellatas arculatdnak kialakitasat.
Orvosszakmai szempontbdl feliigyeli a gyermekellatast érint6 kiadvanyok elkésziiltét.
Orvosszakmai szempontbdl felligyeli a gyermekellatast érintd beteg és lakossagi oktatd
munkat.

Elkésziti és jovahagyja, folyamatosan korszeriisiti a hataskorébe, illetve kozvetlen
iranyitasi korébe utalt osztalyok miikddési rendjét és dolgozdinak munkakori leirdsait.
Javaslatot tesz az intézmény szakmai koncepcidjanak kialakitasara.

A gyermek kiilfoldi és egyéb fizetObeteg ellatds folyamatos atértékelésében és
megujitasaban aktivan részt vesz.

Figyelemmel kiséri az orvos szakmai tevékenység mutatoit, azokat értékeli, az orvos
szakmai tevékenység hatékonysagat elemzi a gyermekellatas teriiletén.

A gyermekellatast érintd finanszirozasi problémdkat folyamatosan figyeli és értékeli,
valamint sziikség esetén kezdeményezi a kodkarbantartasi és kapacitasbdvitési eljaras
meginditasat.

Aktivan részt vesz a szakelldtds mindségi feltételeinek, szakmai protokolljainak
kidolgozasaban a gyermekellatas teriiletén.

Aktivan részt vesz a gyermekellatast érint6 0 kezelési eljarasok felkutatasaban, intézeti
¢és hazai bevezetésében.

Hataskorok és jogkorok:

A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, ellendrzési és beszamoltatasi
jogkore van.

Felel6s:

A hatdlyos jogszabalyok, Intézeti szabalyzatok és utasitasok betartdsaért ¢és
betartatasaért.

A kozvetlen irdnyitasa ald rendelt szervezeti egységek miikodéséért, szakmai ¢és
gazdasagi tevékenységéért.

Az iranyitdsa ald rendelt szervezeti egységek dolgoz6 munkakdri leirdsdnak el-
készitéséeért.

Kozvetlen felelosség terheli az orvosi gyogyité-megel6zé betegellato munka
eredményes ¢és szakszerl, idoben torténd elvégzéséért, az etikai normativak betartasaért.

8. Az altalanos apolasi igazgatohelyettes feladat- és hataskorei

A fbigazgatd bizza meg €s vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette az alapvetd
munkaltatoi jogokat.

Tavollétében helyettesiti az dpolasi igazgatot.

Feladata:

Munkdjat az apolasi igazgato feliigyelete és iranyitasa mellett végzi.
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— Kozvetleniil iranyitja a Szakképzési €és Tovabbképzési Csoport munkajat.

— Részt vesz az Intézet dpolasi munkdjanak megszervezésében.

— Részt vesz az apolasi dokumentécio szabalyszerli vezetésének kialakitasaban.

— Részt vesz a gyogyintézetben apoldi és egyéb szakdolgozoi munkakdrben foglalkoztatott
egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasaban.

— Feladata az apolds mindségének javitasara iranyulo javaslatok kidolgozésa.

— Feladata az 4polds mindségének javitasat, szakdolgozok képzésének tamogatasat
biztositd palyazatok figyelemmel kisérése, palyazati anyagok el0készitése.

— Az Intézet higiénés rendjének ¢és infekciokontroll tevékenységének folyamatos
figyelemmel kisérése.

— A betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése.

— Az el6irt beszamolok, jelentések elkészitése.

— Javaslatot tesz az intézmény szakmai koncepciojanak kialakitasara.

Hatéskorok és jogkorok:
— A feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, utasitasi, ellenérzési és beszamoltatasi
jogkore van.

Felel0s:
— A hatdlyos jogszabalyok, Intézeti szabalyzatok ¢&s utasitdsok betartasdért ¢és
betartatasaért.
— Az Intézetben foly6 apolasi tevékenységre vonatkozo hatalyos jogszabalyok betartasaért
és betartatasaért.

9. Az osztaly- és részlegvezet6 foorvosok feladat- és hataskorei

Az Intézet betegellatd egységeit az orvosigazgatd szakmai feliigyeletével osztaly/
részlegvezetOk iranyitjak. A betegellatd osztalyvezetOk felett az alapvetd munkaltatéi jogok
gyakorlasara a féigazgato, az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasara az orvosigazgato jogosult.
Az osztalyvezetO-helyettesek az arra szakmailag alkalmas munkatarsak koziil keriilnek
kivalasztasra. Anyagilag és erkolcsileg feleldsek a hataskortiikbe utalt feladatok szervezéséért,
iranyitasaért, Osszefogéasaért, végrehajtasaért €s ellendrzéséért. Az osztilyvezetok egymas
mellé rendeltek, egymdsnak és egymas beosztottainak kozvetlen utasitdst nem adhatnak,
kapcsolatuk konzultativ jellegli.

Valamennyi osztaly- és részlegvezeto foorvosra egyarant érvényes, dltalanos feladatok,
jogkorok és felelosségek:

Szervezi és szakmailag irdnyitja az osztaly munkajat. Feladatait az orvosigazgat6 iranyitasaval
végzi. A hatalyos jogszabdlyoknak megfelelden nyilvanos palydzat tjan a féigazgatd bizza
meg, megbizasa visszavonasig érvényes. Az osztalyvezetd forvos az osztalyan dolgozo
orvosokat iranyitja, és felettiik utasitdsi joggal rendelkezik. Az osztalyon dolgozé
szakdolgozdkat €és egyéb dolgozokat a betegellatassal kapcsolatos feladatok elvégzésére
utasithatja. Kotelezden részt vesz az Intézet osztalyvezetd-féorvosi értekezletein.

Feladata:
— Az osztdly iranyitasa, az osztalyra felvett betegek allapotanak megfeleld, hatalyos
szakmai iranyelveknek megfeleld ellatasa.
— A szakmai irdnyelvek betartdsanak ellendrzése.
— Az osztadly munkafegyelmének, az etikai kovetelményeknek, elvardsoknak a betartasa,
illetve betartatasa.
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A Dbetegek vizsgalatanak, ellatdsdnak egységes szakmai szemlélet alapjan torténd
biztositasa.

A gybgyszerek és szakmai anyagok felhasznalasanak szakmai ellendrzése.

Indokolt esetben az osztalyan munkaidén tal is koteles megjelenni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

Szakmai ellendrzések megszervezése.

Az osztalyon folyé tudomanyos tevékenység koordinalasa.

A fekvo- €s jarobeteg-ellatas egységességének biztositasa.

Az osztdly szamara eldirt dokumentacid, tevékenység elszamolds és informacids
statisztikai tevékenység végrehajtdsanak és szakszertiségének biztositasa.
Folyamatgazdaként biztositja egységében az Intézet kockazatkezelési és belsd kontroll
rendszerében meghatarozott feladatokat.

Jovahagyja az osztaly dolgozoinak munkabeosztasat €s évi szabadsagtervét.

Jovahagyja a fonovér, vezetd asszisztens eszkoz-, anyag- és gyogyszerrendelését a
keretgazdalkodasi szabdlyok figyelembevételével, figyelemmel kiséri osztalya
keretének és felhasznaldsanak alakulésat.

Javaslatot tesz az osztaly dolgozoi részére a munkaidd terhére torténd szakmai
utazasokra (kongresszusi részvétel, tanulmanyut).

Javaslatot tesz az osztaly feladatainak ellatdsdhoz sziikséges létszamra.

Részt vesz minden, az osztalyt érintd targyaldson és értekezleten.

Részt vesz az orvos- és szakorvosképzésben.

Elkésziti az osztaly munkajaval kapcsolatos beszamolokat, jelentéseket.

Betartja és betartatja a jogszabalyokban, fOhatdsagi utasitdsokban és Intézeti
szabalyzatokban foglalt utasitasokat.

Ertékeli az osztaly szakmai tevékenységét, az osztaly/részleg teljesitmény mutatéit, a
mindségi célok megvaldsulasat, meghatdrozza a tovabbi célokat, biztositva a folyamatos
fejlesztést.

A kozvetlen iranyitasa ala tartozo dolgozok munkakori leirdsanak elkészitése.

Az érvényben 1év0 jogszabalyok, Intézeti szabdlyzatok, tovabbd a szakmai
rendelkezések és iranyelvek eldirasainak megtartdsa és megtartatasa.

Jogkore:

Feladatkorébe utalt kérdésekben dontési, beszamoltatasi, ellendrzési, valamint
hataskorébe tartozo belso levelezés aldirasara jogosult.

Felelossége:

Az osztaly munkafegyelméért, valamint az etikai kovetelmények, elvarasok betartasaért.
Az osztalyon vezetett betegdokumentéaciokért, azok szakszertiségéert.

Az orvosi titoktartasi kotelezettség megtartasaért (személyét €és az osztaly dolgozobit
illetéen egyarant).

Az osztaly szakmai és gazdasagi tevékenységének Osszhangjaért, az elért bevételek és
az osztalyvezetd féorvos dontéseibdl szarmazd kozvetlen koltségek egyensulyaért (az
osztalyos fedezetért).

Az osztalyon foly6 kodolési tevékenységért, a kddold orvosok megfeleld hatékonysagu
ellendrzéséért.

Az osztaly betegellatasi gyakorlata (osztdlyos orvos-szakmai protokollok) és a
finanszirozas 6sszhangjanak megteremtéséért.

Az osztaly rendelkezésére allo anyagi eszkozok (felszerelési targyak, miiszerek stb.)
szakszerli, hatékony, gazdasdgos és célszerli felhasznaldséért, a keretgazdalkodasi
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szabalyok betartasaért.

A sajat utasitasai szakszertiségéért, végrehajtasanak ellenOrzéséért.

Az osztaly mikodésével 0sszefiiggd gyodgyszergazdalkodas, €s egyéb anyag-, valamint
miszergazdalkodas irdnyitasaért, hatékony, gazdasagos ¢€s rendeltetésszerii
felhasznalaséaért.

Az iranyitasa ald tartozd orvosok és egészségiigyi dolgozok képzéséért, szakmai
munkajuk szakszertiségéért.

Személyét és az osztaly dolgozoit illetben az orvosi titoktartasi kotelezettség
megtartasaért.

10. Az osztaly- és részlegvezetok feladat- és hataskorei

Feladata:

pontosan ¢€s félre nem érthetdé modon kozli a dolgozdkkal a jogszabalyokat, a belsd
utasitasokat és rendelkezéseket, valamint azokat betartja és betartatja;

kozli a dontéseket a dontés altal érintett dolgozokkal,

betartja és betartatja a munkafegyelmet;

eldsegiti az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységeknek a mas szervezetekkel vald
zavartalan egyiittmiikodését;

biztositja a dolgozok részére a folyamatos munkat és a munka elvégzésének feltételeit,
az ellenOrzést;

megszervezi a munkat, meghatarozza a munkamodszereket, munkakori leirasokat;
operativan iranyitja és rendszeresen értékeli a munkavégzést, megszervezi az ehhez
sziikséges adatszolgaltatast;

tajekoztatja a feliigyeletet gyakorld vezetdt a munkavégzés ellendrzésével kapcsolatos
megallapitasairdl és tapasztalatairdl, az esetleges hidnyossagokrol és hibakrol;
figyelemmel kiséri, hogy a dolgozok jogos bériiket, az ket megilletd kedvezményeket
¢s juttatasokat megkapjak-e, és megakadalyozza az olyan cselekményt, amely
jogosulatlan munkabér vagy egy¢éb juttatas felvételére iranyul;

megvalositja a humanpolitikai célokat;

szakmailag segiti a dolgozokat, biztositja tovabbképzésiik feltételeit, megszervezi
szakmai oktatasukat;

elésegiti a palyakezdd fiatalok szakmai fejloddését;

betartja és betartatja a balesetvédelmi és munkavédelmi utasitdsokat, ellendrzi a
végrehajtasukat, szorgalmazza az eldiras szerinti allapotok megvaldsulasat;

biztositja a nyilvantartasok és a dokumentumok egyezdségét, a kiallitott dokumentumok
¢és a nyilvantartasok alaki, tartalmi, szdmszaki szempontbdl valo helyességét, teljességét;
megszervezi a dokumentumok gondos kezelését, eldirdsszertl irattarozasat, megorzését,
selejtezését;

biztositja a dokumentumok Orzésének, kezelésének rendjét é€s ellendrzi annak
végrehajtasat;

intézkedik a kiilsd és bels6 ellendrzés altal feltdrt hidnyossdgok megsziintetése
érdekében,;

gondoskodik az eldirt feladatok nyilvantartasi és adatszolgéltatasi kotelezettségének
teljesitésérol;

alairja vagy lattamozza a hozza tartozo szervezet altal készitett adatszolgaltatasokat,
leveleket és egyéb ligyiratokat;

folyamatgazdaként biztositja egységében az Intézet kockazatkezelési és belsé kontroll
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rendszerében meghatarozott feladatokat;

— részt vesz ¢és Kkifejti véleményét azokon a tanacskozéasokon, értekezleteken,
megbeszéléseken, amelyek feladatkorébe tartozd kérdésekkel foglalkoznak;

— a munkateriiletét érintd rendelkezést, egységszintli miikodési szabalyzatot, utasitast
elézetesen véleményezi, illetve ilyen irdnyitasi eszkoz készitését kezdeményezi;

— az intézeti munka hatékonysagat javitd, eredményességét noveld, fejlesztését célzo
javaslatokat tesz, illetve tamogat.
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Harmadik fejezet: A tarsgyogyintézetek iranyitasa, az iranyitéi jogkorok gyakorlasanak
rendje

1. A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak az
intézmény €s az orszagos tarsgyogyintézet gazdasagi eseményeinek és a koltségvetésének a
jogszabalyok szerinti rogzitését, és az adatok strukturalt feldolgozasat. A teriilet része a
pénztari feladatok ellatasa, az analitikdk eléallitdsa, valamint a fenntartéi szinten
megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.

2. A koltségvetés-gazdalkodasi, valamint a pénziigy-szamviteli feladatok tekintetében az
orszagos tarsgyodgyintézet vonatkozasaban az aladbbi feladatokat az intézmény latja el:

2.1. A koltségvetés elfogadasdhoz az orszagos tarsgyogyintézet altali adatszolgaltatas
tartalmanak, formajanak, hataridejének eldirasa.

2.2.  Koltségvetés, és a szoveges indokolés elkészitése.

2.3.  Koltségvetési dokumentécio alairasa.

2.4. Koltségvetés megkiildése jovahagyasra az iranyito szerv felé.

2.5.  Koltségvetés feltoltése a Magyar Allamkincstar altal tizemeltetett kozponti adatbazisba.

2.6.  Koltségvetés eldiranyzatainak nyilvantartésa.

2.7. Az elbiranyzatok teljesitésérél, a szabadon felhasznalhaté eldiranyzatokrol, a
kotelezettségvallalasok — alakulasardol havonta kimutatds készitése, az orszagos
tarsgyogyintézet tajékoztatasa.

2.8.  FElodiranyzat felhasznalassal kapcsolatos szamviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzése.

2.9. Az el6iranyzatok modositdsahoz / atcsoportositasahoz az orszagos tarsgyogyintézet
altali adatszolgaltatas tartalmanak, formajanak, hataridejének eldirasa.

2.10. Az orszagos tarsgyogyintézet altal kezdeményezett eldiranyzat-modositasok szamszaki
¢s jogszerliségi szempontl egyeztetése ¢s feliilvizsgalata.

2.11. Eldiranyzat modositasok / atcsoportositasok atvezetése.

2.12. Eldiranyzat moédositassal / atcsoportositassal kapcsolatos szamviteli, nyilvantartasi
feladatok elvégzése.

2.13. Eléiranyzat modositasok / atcsoportositasok megkiildése jovahagyasra az irdnyito szerv
fele.

2.14. Eldiranyzat modositasok / atcsoportositasok feltoltése a Magyar Allamkincstar altal
tizemeltetett kozponti adatbazisba.

2.15. Szabalyosan utalvanyozott szamldk pénziigyi teljesitése (banki atutaldsainak
biztositasa) az orszagos tarsgyogyintézet szamlairol.

2.16. Azorszagos tarsgyogyintézet székhelyén a belsd szabalyozo eszkdzben eldirt biztonsagi
kovetelmeényeknek megfeleld hazipénztar miikddtetése.

2.17. Vevdi szamléak kiéllitasa.

2.18. Az intézmény informécidt biztosit az orszagos tarsgyodgyintézetnek a szamlapénz és
készpénzforgalma alakuldsarol, valamint informacidkérés az orszagos tarsgyogyintézettol a
pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasahoz.

2.19. A munkamegosztasi megéllapodasban  rogzitett  feladatok  teljesitéséhez
adatszolgaltatds, informécid szolgaltatds kérése, illetve nyujtdsa a meghatarozott
adattartalommal, meghatérozott hataridében, médon és formaban.

2.20. A koltségvetés tervezés, az eldiranyzat mddositas, atcsoportositas €s felhasznalas, a
finanszirozés, a beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsa, a mitkodtetése, a
vagyon hasznalata és védelme feladatokkal kapcsolatosan az orszagos tarsgyogyintézetet
érintéen az illetékes szervek (NAV; MAK; stb.) és az iranyitoszerv részére az altaluk
meghatarozott adattartalommal és forméban adatszolgéltatas teljesitése.
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2.21. Az orszagos tarsgyogyintézet altal teljesitett adatszolgaltatds feldolgozasa ¢és
tovabbitasa a Magyar Allamkincstér felé.

2.22. Nem rendszeres kifizetések szadmfejtése.

2.23. Bérrel 6sszefiiggd analitikus nyilvantartasok vezetése.

2.24. A szamviteli, konyvvezetési, nyilvantartasi feladatok ellatasa. Kiilondsképpen:
konyvelési iddszak nyitasa, zardsa, szallitdoi és vevd szamlak rogzitése, pénzmozgasok
konyvelése, bérkonyvelés, immateridlis javak, targyi eszkozok, készletvaltozasok
konyvelése, eszkoz- €s vagyonnyilvantartas vezetése, az altalanos koltségek felosztasanak
konyvelése, mérlegjelentést alatdmasztd analitikus kimutatasok, feladasok elkészitése.

2.25. Alejart vevoi kovetelésekkel kapcsolatos egyenlegkozIok, illetve a fizetési felszolitasok
elkészitése és kikiildése.

2.26. Jogerére emelkedett fizetési meghagyashoz kapcsolodd végrehajtasi kérelem
benyujtasa.

2.27. A koltségvetési jelentések, idokozi mérlegjelentések és éves koltségvetési beszamolok
elkészitése.

2.28. A havi, negyedéves és éves adobevallasok elkészitése.

2.29. Az intézmény gazdasagi igazgatodja - vagy az altala kijelolt személy - a jogszabélyok és
a belsd szabalyoz6 eszkdzok eldirasait betartva gyakorolja ellenjegyzési jogkoreit.

2.30. Az intézmény gazdasagi igazgatdja — vagy az altala kijelolt személy — a jogszabalyok
¢s a belso szabalyoz6 eszkozok eldirasait betartva gyakorolja érvényesitési jogkoreit.

2.31. A kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, utalvanyozéasi ¢és
érvényesitési jogkorok gyakorldinak alairasardl a jogszabalyban és belsd szabalyozo
eszkozokben eldirt tartalmt nyilvantartas vezetése.

2.32. A szamvitelt, konyvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érinté szabalyzatok
elkészitése, kiadmanyozasa.

2.33. A gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos kockéazatkezelési rendszer kialakitasa és
miikddtetése.

2.34. A gazdalkodési tevékenységgel kapcsolatos monitoring rendszer kialakitasa ¢és
miikddtetése.

2.35. A gazdéalkodasi és az orvos szakmai tevékenységgel kapcsolatos belsé ellenérzési
rendszer kialakitasa és miikodtetése.

2.36. Kialakitja ¢és miikodteti a gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos informécids és
kommunikécids rendszert.

3. A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljak az egészségligyi szolgaltatok
kontrolling és vezetdi informacids rendszerének miikodtetését, valamint a finanszirozasi
jelentések eldallitasat, azok javitasat. A feladatok része a kapcsolattartas fenntartoval és a
finanszirozoval.

4. A kontrolling feladatok tekintetében az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasaban az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

4.1. A kontrolling kézikonyv alapjan a kontrolling struktirdk és elszamolasok kialakitasa,
valamint feliilvizsgalata.

4.2. A kontrolling elszamolasokhoz sziikséges informaciok osszegytijtése, feldolgozasa.

4.3. A havi és negyedéves kontrolling zaras végrehajtasa és a riportok eldallitasa, feltoltése.

4.4. Az intézményi vezetdi informacios rendszer kialakitdsa és mitkodtetése.

4.5. A havi finanszirozasi jelentés Osszeéllitasa és feltoltése.

4.6. A havi finanszirozasi jelentések hibajavitasa.

47. A TEK belsé lebontasanak nyilvantartasa, a szervezeti egység szintii teljesitmények
kimutatasa.
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5. A személyiigyi feladatok ellatisa magéba foglalja a munkavallalok kivalasztasaval,
alkalmazasaval ¢és a munkaviszony Iétesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos
feladatokat. A feladat magéaba foglalja a kimutatasok, statisztikai adatszolgéltatdsok
elvégzését.

6. A személyligyi feladatok tekintetében az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozdsdban az
alabbi feladatokat az intézmény latja el:

6.1.  Toborzasi-kivalasztasi feladatok ellatésa.

6.2. Személyligyi feladatok ellatdsa teljeskorti ellatdsa (jogviszony létesitéséhez,
megsziintetéséhez kapcsolodd dokumentumok eldkészitése, alkalmazassal Osszefliggd
munkatigyi feladatok ellatasa).

6.3.  Munkaligyi nyilvantartas vezetése.

6.4. Személyi anyagok nyilvantartasa, karbantartasa.

6.5. Munkaid6é-nyilvantartassal, szabadsag megallapitassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

6.6.  Statisztikdk, kimutatasok, adatszolgaltatdsok készitése a személyligyi teriilet
vonatkozasdban.

7. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljdk a belsé (koz)beszerzési
szabalyok megfogalmazasat, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatarozasat, az
eljarasok kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, a kapcsolédd adminisztracids
feladatok ellatasat.

8. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az orszagos tarsgyogyintézet

vonatkozasdban az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

8.1.  Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa (eljaras elékészitése €s lebonyolitasa) abban a
korben, mely nem az intézmény altal nyujtott szolgéltatdshoz kapcsolodik, igy kiillondsen
szakmai tevékenységhez kapcsolddd kozbeszerzések, ideértve a kozpontositott rendszer
utjan torténd kdzbeszerzést (pl. verseny Gjranyitas).

2. Az intézmény feleldsségi kore:
eljaras tlitemtervének meghatarozasa,
ajanlatkéréshez,
sziikséges informacidigény meghatarozasa,
ajanlatkérési koncepcio,
kozbeszerzési stratégia kialakitasa,
eljarasi feltételek meghatarozasa,
ajanlati felhivas,
dokumentacid elkészités,
sziikség esetén indikativ ajanlatkérés lebonyolitasa,
becsiilt érték meghatarozasa,
fedezetigazolas begytijtése az orszagos tarsgyogyintézettol,
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa,
szlikség esetén kozremiikodod bevonasa.

Az intézmény az orszadgos tarsgyogyintézet iizemeltetéséhez, miikddtetéséhez

kapcsolodo szolgaltatasok, arubeszerzések biztositdsa érdekében, mint ajanlatkérd indit

kozbeszerzési eljarast, illetve beszerzési eljarast, illetve kdzpontositott rendszer Gtjan torténd
beszerzést. Az intézmény a szerzddo fél, a szamla az intézmény nevére keriil kiéllitasra. Az
intézmény tovabb haritja a koltségeket a szolgaltatas nyujtas keretében.

coO e e e o o o o o o o o o o o
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8.4. Azintézmény iranyitdsa ala tartozo6 az orszagos tarsgyogyintézet, valamint adott esetben
sajat maga igényét is kielégiteni hivatott 6sszevont kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa.

8.5.  Palyazati (uni6s tdmogatas, egyéb hazai forras) kozbeszerzések lebonyolitasa az érintett,
iranyitasa alatt 4ll6 intézmények javara a fenti 8.1. és 8.2. pontokban foglaltak szerint.

8.6. Az orszagos tarsgyogyintézet altal meghatarozott igény €s kezdeményezett eljaras
alapjan beszerzési eljarasok lebonyolitasa.

8.7. Az orszagos tarsgyogyintézet altal OKFO ellendrzésre (elézetes engedélyezésre)
megkiildott kozbeszerzési eljarasok, valamint szerzédéskotések (kotelezettségvallalasok)
véleményezése (tamogatd/nem tdmogato).

Az orszagos tarsgydgyintézet jogszabalyi eldirds alapjan egyeztetésre eldterjesztett
kotelezettségvallalasainak véleményezése.

8.8. Az orszagos tarsgyogyintézet kozbeszerzési tervének elkészitésében kozremiikddés, a
terv jovahagyasa.

8.9.  Azintézményi raktarak miikodtetése. A kdzbeszerzési eljarasban a kozos beszerzésekre
kotott szerzodésekben kell meghatarozni a szallitas helyét, ezzel biztositva, hogy az orszagos
tarsgyogyintézet részére a lehetd legrovidebb id6 alatt, megfeleld idoben rendelkezésre
alljon a sziikséges anyag, eszkoz.

8.10. Az intézmény gondoskodik a konszignacids készletek beszerzéséhez kapcsolodo
eljarasok lefolytatasarol, a szerz6dések megkotésérdl, valamint az idészakos konszignacios
raktari leltarak megszervezésérol.

8.11. Informacidszolgaltatds a készletgazdalkodas miikodtetéséhez.

8.12. A kozponti raktarakbol a ellatmanyok Osszeéllitasa, kommisiozasa.

9. Az informatika magaba foglalja az adatkdzpontok, virtualizaciés megoldasok, WAN
eszkozok és halozati végpontok, standard alkalmazasok, mentési rendszerek, desktopok,
nyomtatok lizemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi
rendszerek mikodtetése, az irodai eszkdzok és mobil eszkdzok lizemeltetése.

10.  Azinformatikai feladatok tekintetében az orszagos tarsgydgyintézet vonatkozasédban az
alabbi feladatokat az intézmény latja el:

10.1. Informatikai infrastruktira lizemeltetése.

10.2. Informatikai szolgaltatdsok biztositasa.

10.3. IT fejlesztések végrehajtasa, feliigyelete, kozremiikodés az elOkészitésben és a
beszerzés miiszaki tartalmanak a kidolgozaséban, valamint azok végrehajtasaban.

10.4. Informatikai tervezési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

11. A szallitasi feladatok magukba foglaljadk az egészségiigyi szolgaltatok altal sajat
gépjarmiivel ellatott személy-, beteg- €s aruszallitasi feladatokat, valamint a kiils6 partner
altal végzett rendszeres szallitdsi szolgaltatdsokat. A feladat része a gépjarmiipark
lizemeltetése, s az adminisztracios feladatok ellatdsa. A gépjarmupark iizemeltetése magaba
foglalja a jarmiipark karbantartasat, cseréjét, az iddszakos miiszaki vizsgdztatas garancialis
hibajavitas, lizemanyag és kendanyag utanpotlds biztositasat, a gépjarmivek apolésat, a
flottamenedzsment feladatok ellatasat.

12. A szallitasi feladatok tekintetében az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasaban az
alabbi feladatokat az intézmény latja el:

12.1. aszallitasi igények rogzitése, visszaigazolasa;

12.2. aszallitasi feladatok megszervezeése;

12.3. abetegszallitasi feladatok ellatasa;

12.4. az aruszallitasi feladatok ellatasa;
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12.5. aszemélyszallitasi feladatok ellatasa;

12.6. azorszagos tarsgyogyintézet vezetdi részére személyszallitas biztositasa (igény szerint);

12.7. a gépjarmiivek lizemeltetési és javitasi feladatainak az ellatasa;

12.8. a gépjarmivekhez kapcsolédd adminisztracios feladatok, illetve adatszolgéltatasok
biztositasa.

13. Az opciondlis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek az
orszagos tarsgyogyintézettel megallapodva egyedi dontési joga van arr6l, hogy a feladat
atkeriil-e az orszagos gyogyintézeti ellatdsba vagy megmarad orszagos tarsgyogyintézeti
feladatellatasban.

14. Az opcionalis feladatok tekintetében az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasaban az
alabbi feladatokat az orszagos tarsgyodgyintézet latja el:

14.1. Orvosi gép-miiszer iizemeltetés, nem beleértve a beszerzési ¢és kozbeszerzési
feladatokat.

14.2. Elelmezés, beleértve az lizemi teriilet izemeltetési, takaritasi feladatait is.

14.3. Mosatas, beleértve az lizemi teriilet lizemeltetési, takaritasi feladatait is.

14.4. Sterilizalas.

14.5. Jogi feladatok ellatasa, nem beleértve a kdzbeszerzésekhez tartozo szerzddés el6készités
¢s azok megkotésének a feladatait.

15. Az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasaban a belsd ellendrzés feladatait integraltan
az intézmény latja el.

16. Az orszagos tarsgyogyintézet vonatkozasdban a jogi feladatokat integraltan az
intézmény latja el.
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikodési szabalyai
I. Intézményi szintii belso szabalyozas

A jogszabalyokban meghatarozott, valamint az alapitd vagy fenntartdo altal eldirt belso
szabalyzatok elkészittetésér6l a fOigazgatd gondoskodik a kdzépiranyitd szerv
iranymutatasainak megfelelden.

A szabalyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabalyzat targya szerint érintett valamennyi vezeto-
helyettessel, akik gondoskodnak arrdl, hogy az irdnyitasuk alatt allo6 szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérdl véleményt mondhassanak.

A belso szabalyzatok — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a féigazgatd jovahagyasat
kovetden valnak érvényessé és hatalyossa.

Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre, illetve az Intézmény
tertiletén tartozkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szaméara hozzaférhetéveé
¢s megismerhetové, tovabba kozz¢ kell tenni.

1. Intézeti Szabalyzatok

A foigazgatd koteles irdsban szabdlyozni az Intézet és szervezete teljes tevékenységét. A
szabalyozas alapja a keretszabalyozast képezd jelen Szervezeti Mikodési Szabalyzat. Az
intézeti Szabalyzatok (SZ) az Intézet minden egységére vonatkozd, a szervezet mitkodésének
egészét érintd folyamatszabalyozasokat tartalmazzak. A Szabalyzatok készitését az Intézet
foigazgatoja vagy helyettese(i) hatarozzak el és dontenek a benne résztvevd feleldsok
kijelolésérdl. A Szabalyzatokat a féigazgato hagyja jova.

2. Gazdasagi Szabalyzatok

A Gazdasagi Szabélyzatok (GSZ) az Intézet gazdalkodadsara vonatkozd szabdlyozéasokat
tartalmazzadk. A pénz- és vagyongazdalkodas, vagyonnyilvantartds, az anyagellatds ¢és
anyaggazdalkodas, a beszerzés, a miiszertechnologiai és logisztika, az eszkozgazdalkodas, a
leltarozas, valamint a korhdzélelmezés gazdasagi szabalyzatait az Intézet foigazgatoja,
gazdasagi igazgatdja, valamint az intézeti ligyvéd kozosen hagyjak jova, a szabalyzat
elokeészitdjének feleldsét a gazdasagi igazgatd nevezi meg.

3. Mindéségiranyitasi Szabalyzatok

Az Intézet iranyitasanak tovabbi irdsos eszkdze a mindségiranyitasi szabalyzatrendszer, amely
a kovetkezd tipusu szabalyzatformakat tartalmazza.

3.1. Mindségiranyitasi Kézikonyv és Minéségiranyitasi Eljarasok

Az Intézet Mindségiranyitasi Kézikonyve (MK) ,,Integralt Mindségiranyitasi Kézikonyv”, tobb
szabvany ¢€s eloiras kovetelményeit egyesitve irja le a mindségiranyitasi rendszert, amelynek
alapdokumentuma. A kézikonyv az MSZ EN ISO 9001:2015 szabvany szerkezetét koveti €s
tartalmazza a szabvany eldirdsait, valamint a végrehajtdst részletesen szabalyozo
Mindségiranyitasi Eljarasokat (ME). A kézikonyv megfeleld fejezetei vagy az ott hivatkozott
eljarasok tartalmazzdk a szabvany vonatkozo kovetelményeit, illetve a Magyar Egészségiigyi
Ellatasi Standardok eldirdsait. A kézikonyvet ¢és eljardsokat az Intézet kontrolling,
finanszirozasi €s mindségiranyitasi igazgatoja késziti el €s a féigazgatod hagyja jova.
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3.2. Egységszintii miikodési szabalyzatok

Az Intézet egységeinek mukodésére vonatkozd szabdlyozast az Egységszintii Miukodési
Szabalyzatok (EMSZ) tartalmazzak, melyet az egység vezetdje készit el és a foigazgatd hagy
jova.

3.3. Protokollok, munkautasitasok

Intézeti protokoll (IP)

Az intézeti Protokollok az Intézet altalanos betegellatd folyamataira, a betegellatas alapvetd
rendjére vonatkozd szabalyozdsokat tartalmazzak. A mindségiranyitasi rendszer
folyamatszabalyozasi kovetelményeiben meghatarozott protokollok elkészitését a kontrolling,
finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgato rendeli el és nevezi meg a feleldsét, a jovahagyast
a féigazgat6 vagy apolasi igazgatd végzi.

Orvosi protokoll (OP), Diagnosztikai protokoll (DGP)

Az Orvosi Protokoll az Intézet orvos-szakmai folyamatainak szabalyzd eszkoze, a
Diagnosztikai Protokoll az invaziv és non-invaziv diagnosztikai folyamatok szabalyozasat
tartalmazza. Elkészitését €s a szabalyzat kidolgozasanak feleldsét az orvosigazgatd rendeli el,
valamint alairasaval jovahagyja tartalmat és intézeti alkalmazasat.

Apolasi Protokoll (AP), Asszisztensi protokoll (AP)

Az Apolasi Protokollok és Asszisztensi Protokollok az Intézet apolas-szakmai folyamatait
szabalyozzdk, elkészitését és a szabalyzat kidolgozasdnak feleldsségét az apolasi igazgatod
rendeli el, valamint aldirasaval jovahagyja tartalmat és intézeti alkalmazasat.

Munkautasitas (MU)
Az lgyviteli- és munkautasitdsok a szervezeti egységek munkafolyamataihoz alkalmazott
szabalyozasok, melyek az egységen beliili tevékenyseég egységesitését biztositjak.

4. Foigazgatoi Utasitas

A f8igazgatoi utasitasban szabalyozhat6 az Intézet és az irdnyitasa ala tartozo szervezetek eseti
feladata, kotelezettsége. Az utasitds 4ltaldban a magasabb szintli jogforrasok 4ltal
meghatarozott eseti feladatok végrehajtasahoz sziikséges anyagi, szervezeti, személyi feltételek
kozvetlen meghatirozasadra és az egységek miikddésére iranyul. A féigazgatodi utasitds
készitését az Intézet fOigazgatdja rendeli el, hagyja jova és jeloli ki a dokumentum
elokészitdjének a feleldsét.

5. Korlevél

A korlevél az Intézeten beliili tjékoztatas egy formdja, kiadasara a féigazgato és az igazgatok
jogosultak. A korlevél a kozlemények mellett felhivja a figyelmet a megjelent és az Intézet
miikodése szempontjabol Iényeges szabalyokra, szakmai irdnyelvekre és moddszertani
levelekre, valamint az Intézet altal szervezett szakmai és tudomanyos rendezvényekre. A
korlevél a szervezeti egységek, valamint az érdekvédelmi szervezetek szdmara is lehetdséget
nyujt a kozérdekll informacidk kozzétételére.
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6. Eloterjesztés

El6terjesztést kell késziteni, ha azt:

— felsébb szerv vagy vezetd hatarozata, illetve dontése eldirja,

— avezetd valamely témaban felsébb szintli dontést kezdeményez,
— érdekvédelmi szervek kérik.

7. Jelentés

Jelentést kell késziteni, ha:

— azt fels6bb szerv vagy vezetd eldirja,

— intézkedési terv eldirja,

— avezetd szikkségesnek tartja, hogy egy fontosabb kérdésrél vagy sajat hataskorében tervezett
intézkedésrdl a felsobb szervet vagy vezetot tajékoztassa.

8. Tajékoztato

Téjékoztatot kell késziteni, ha:

— azt fels6bb vezetd igényli,

— az egylttmiikodést, kapcsolattartast szolgalja,
— érdekvédelmi szervek kérik.

II. A szervezeti egységek miikodési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikodési renddel. A szervezeti

egység milkodési rendjének megalkotdsaért és karbantartdsdért a szervezeti egység
vezetdje tartozik feleldsséggel.

2. Azegyes szervezeti egységek mitkodési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:
2.1.munkarendjét és ligyeleti rendjét,
2.2.részletes feladatait,
2.3.a szervezeti egység vezetdi struktirajat, a vezetdk és a dolgozok helyettesitésének
rendjét,
2.4.a miikodésével kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt részletszabalyokat,
2.5.a munkafolyamat leirasokat.

3. A mikodési rend jovahagyasat kovetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a
dolgozok munkakdri leirdsdnak elkészitésérol, modositasardl és a dolgozo részére torténd
atadasarol.

II1. Az intézményen beliili kommunikaciés forumok szabalyai

Az Intézményben miikodé kommunikacids forumok milkodési szabdlyait és feladatait az
SZMSZ 4. szamu melléklete tartalmazza.

IV. A kozremiikodok intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a mukodési engedélyében szerepld egészségligyi szolgaltatasok teljesitéséhez
mas egészségligyi szolgaltatd kozremiikodését veheti igénybe, erre iranyulo szerzédés alapjan.
Ha az intézmény az altala nytjtott szolgaltatasok teljesitéséhez mas egészségligyi szolgaltato
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kozremiikodését vesz igénybe, a kozremikodd intézményen beliili miikddésére,
kapcsolatrendszerére az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak iranyadok.

V. A betegjogok biztositasa

1.

VI

A betegellatas soran a betegek szamara biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatarozott
jogaik maradéktalanul érvényesiiljenek. E korben biztositand6 jogok az alabbiak:
1.1. az egészségiigyi ellatashoz valo jog,

1.2. az emberi méltésaghoz valo jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagyasanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz valo jog,

1.6. az dnrendelkezéshez valo jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacido megismerésének joga,

1.8. az orvosi titoktartashoz valo jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

A beteg az egészségiigyi szolgaltatds igénybevételekor koteles a jogszabalyban eldirt
modon kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1. a vonatkoz6 jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2.a jogszabalyban el6irt modon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevans

koriilményekrdl tajékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,

2.4. az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az eldirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabalyban eldirt személyes adatait hitelt érdemlden igazolni.

A beteg és hozzatartozoi jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas betegek
jogait, a beteg ¢€s hozzatartoz6i jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségiigyi
dolgozdknak a vonatkozé jogszabalyokban foglalt jogait.

A betegjogok gyakorldsanak modjat az Intézmény Hazirendje szabalyozza.

Az egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje
Egészségligyl dokumentacionak mindsiil minden, a beteg ellatasa soran keletkezett irat,
lelet, képalkotd diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

Az egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szamu melléklete
hatdrozza meg.

VII. Az intézményi varolista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

1.

Az intézményben az intézményi vardlista vezetéséért, valamint a betegfogadasi lista
vezetéseéeért felelos személyt a foigazgatod jeloli ki. Az intézményi vardlista vezetésének
orvosszakmai feleldse a Katéter Terapias Osztaly fOorvosa, informatikai feleldése az
informatikai osztalyvezetd.

A varolista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szdml melléklete
tartalmazza.
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3. A vardlistara torténd betegfelvétellel kapcsolatos feladatok ellatdsdra — az intézményi
varodlista vezetéséért felelds személyen til — az SZMSZ-ben mas személyek is kijeldlhetok.

VIII. A fekvobeteg-szakellatas eljarasrendje

1. Az intézmény a fekvébeteg-szakellatas eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztosités
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak, valamint az egészségiigyi
szolgéaltatés biztositasara kotott megallapodas egyes szabalyairol szol6 28/2020. (VIIL 19.)
EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljarasrendet az SZMSZ 8. szamu melléklete
tartalmazza.

IX. A jardbeteg-szakellatas eljarasrendje

Az intézmény a jarobeteg-szakellatas eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatas biztonsagat fokozo betegazonosité rendszer miikodtetése

A Dbetegazonositasra vonatkoz6 részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonositd
rendszer szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szdmu mellékletét képezi.

XI. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasa

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasat az SZMSZ 10. szam melleklete
tartalmazza.

XII. A téritési dij ellenében igénybe vehet6 egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo
szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatisra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatdsanak, tovabba a biztositottak altal
is csak téritéssel igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait
az intézmény Téritési Dij Szabalyzata tartalmazza.

XIII. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benyujtott panaszok iigyintézése az intézmény
Panaszkezelési Szabalyzata szerint torténik.

XIV. A kozlés és nyilatkozas szabalyozasa

Az Intézettel kapcsolatos mindennemii kozlés és nyilatkozas az Intézet egyszemélyi felelds

vezetdjének, a foigazgatonak a joga.

Médianak tajékoztatas csak a féigazgatd (tavollétében altalanos helyettese) engedélyével

adhat6. A nyilatkozat csak az engedéllyel rendelkez0 munkatirs munkakorével

Osszefiiggésben, sajat szakteriiletére vonatkozhat.

Az Intézetre, mint szervezetre vonatkozo nyilatkozat kozzétételéhez valdo hozzajarulas

megtételére csak az anyag visszahallgatésa, illetve elolvasasa utan keriilhet sor.

A kozlési tilalom nem vonatkozik a feliigyeleti szerv, valamint az ellen6rzésre jogosult és az
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eljar6 hatdsagokkal szemben, valamint a kdzérdekii bejelentésre €s a kozvetlen vagy kozvetett
munkahelyi felettesnek torténd jelentési kotelezettségre.
A titoktartasi kotelezettség a munkavallaloéi jogviszony megsziinése utan is kotelezd, az
informécio jellegétdl fliggben az adott informéciora vonatkozé hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott idétartamig.
Az Intézet minden dolgozoja feleldsséggel tartozik olyan kozléssel kapcesolatban, amely

- rontja az Intézet j6 hirnevét,

- sérti a betegek, hozzatartozok és az intézeti dolgozok személyiségi jogait.
Az Intézet minden dolgozdja feleldsséggel tartozik az Adatvédelmi Szabalyzatban, valamint az
egészségiigyrol szold torvényben foglaltak betartdsaért. Mindez vonatkozik az adatok,
okmanyok, mitkkodési és ligyviteli informaciok illetéktelen személy részére hozzaférhetové
tételére is.
A szervezet €letérdl sz616 belsd informacio megjelentetése kozdsségi oldalon az Intézet minden
dolgozdja szamara tilos.

Ertelmezé rendelkezések

1. Alapveté munkaltatdi jogok:

a) munkaviszony létesitéséhez és megsziintetéséhez kapcsolddo jogosultsagok,

b) munkabér elemei, egyéb juttatdsok megallapitdsa, modositasa,

¢) munkaszerzédés modositdsa (munkaszerzodés hosszabbitasa; vezetdi megbizas helyezés és
visszavondsa/mas munkakdrbe helyezés; modositas egyéb esetei)

d) az egyes munkakorok betoltésével kapcsolatos szabalyokrol, a palyaztatas rendjérol és egyéb
foglalkoztatasi szabalyokrol sz616 szabalyzat szerinti 0sszeférhetetlenségi eldirdsok betartatasa,
ideértve a munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszony engedélyezését, engedélyhez nem kotott
jogviszony bejelentésének tudomasul vételét is,

e) szobeli/ irasbeli figyelmeztetés kiadasa,

f) kartéritési felelosségre vonas, kartéritési igény érvényesitése,

g) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

h) tanulmanyi szerz8dés létesitése,

1) rendkiviili munkavégzés elrendelése, visszavonasa;

J) mindsités / teljesitményértékelés.

2. Egyéb munkaltatoi jogok:

mindazon munkaltatoi jogkorok, amelyek nem mindsiilnek alapveté munkaltatdi jognak

a) munkakori leiras jovahagyasra torténd eldkészitése, modositasa,

b) a napi munka irdnyitasa,

c) szabadsag kiadésa /kivéve: fizetés nélkiili szabadsag/,

d) tavollét engedélyezése,

e) munkakor atadas-atvétel ellenjegyzése,

f) tobb miiszakos munkarend esetén havi munkaidd-beosztas elkészitése,

) a teljesitett munkaidd — jelenléti ivek, munkaid6é-igazold lapok — havonta torténd igazolasa,
h) helyettesités elrendelése, visszavondasa,

1) az alapveté munkaltatoi jogkdrokhoz kapesoloddan javaslattétel, kezdeményezés az alapvetd
munkaltatoi jogkort gyakorlo részére.

Z.aro rendelkezések

1. Az SZMSZ az OKFO — mint az intézmény fenntartoi jogai gyakorlaséara kijelolt szerv —
jovahagyasaval 1€p hatalyba.
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Az SZMSZ folyamatos karbantartasardl a foigazgatod, illetve az éltala kijelolt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ harom eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény
foigazgatosadgan, a masik példanyat a mindségiranyitasi torzsdokumentacidban, harmadik
példanyat a fenntartonal kell megdrizni, fObb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

4. A hatdlyos SZMSZ —t a jovahagyast, illetve a hatalyba Iépést kdvetden legkésobb 3 napon
beliil az intézmény honlapjan k6zz¢ kell tenni, az elérhetdségét a hatalybalépést kovetden
a bels6 informatikai halozaton is biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakdri kotelessége.

6. Az SZMSZ hatéalyba 1épésével egyidejiileg a 2025.11.18 napjan jovahagyott SZMSZ
hatalyat veszti.

Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése

2. Az intézmény helyettesitési rendje

3. Az intézmény mukdodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsdgok miikodési szabalyai
¢s feladatai

4. Intézményben mitkodtetett kommunikécios forumok miikodési szabalyai €s feladatai

5. Kozremiikoddk intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

6. Egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje

7. Vardlista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

8. Az egészségligyi szolgaltatas biztositdsara kotott megallapodas egyes szabalyairdl sz6lo
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tdrsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonositd rendszer szabalyzata

10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasa
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1. szamu melléklet: Az intézmény szervezeti felépitése, Organogram

Prevencios,
Modszertani és

Foigazgato

Jogi Iroda

Szervezeési Osztaly

Kommunikacios Részleg

I'digazgatoi Titkarsag

Adatvédelmi

tisztviseld

Integritas tanacsado

Betegiranyitasi ¢s
Betegfelvételi [roda

Informaciobiztonsagi

felelés

Ellenallo képességért
felelos vezetd

Tarsgyogyintézeti

—1 Belsé Ellenérzés

Titkarsag
KomrolTing,
i Finanszirozisi és Tudomanyos és
Orvosi to Apolisi L o Gazdasagi 1, O] ™ i =
rvosigazgatd — polasi Igazgato —] Gazdasagi lgazgaté Mindségiranyitasi Oltatisl Teszgati
Igazgatd
e e Felnott Ellitisért Felelos N r——— Pénzgazdalkodasi és ] ] Tudomanyos és Oktatasi
o Orvosigazgato Helyeltes P SRRt Projektkezelési Osztaly .l\onuollmg4. Osztaly
. = Finanszirozasi,

Gyermek Kardiologiai
Osztaly

Gyermek Kardiologiai
ITR

Gyermek
Szakambulanciak

Gyermek
Szivsebészeti Osztaly

Gyermek Sziv- és
Ersebészet AITO

Katéter Terapias Osztaly

Felnétt Kardiologiai

Osztaly

Klinikai Farmakologia
Részleg

Lelnétt Kardiologiai

Szakambulancia

Felnétt

Kardiovaszkularis ITO

Felnétt Szivsebészeti

Osztaly

Felndtt Sziv- és

Lrsebészet AITO

[Kardiovaszkularis Intervencios Részleg

Elektrofiziologiai és PM Részleg

Kardiologiai Képalkoto Osztaly

[Cchokardiografia

Lirsebészeti Osztaly

Stirgdsségi Betegellatd

Osztaly

Kardiologiai CT Laboratorium
[Kardiologiai MR Laboratorium

Radiologiai Osztaly
[Rontgen

(CT Laboratorium
MR Laboratérium

Kézponti Laboratorium

Intézeti Gyogyszertar

|_

I Infekciokontroll Csoport
I Pszichologusi Csoport

I_

=1 Apolas Koordinacio

Anyaggazdalkodasi és
Anyagellatasi Osztaly

Mindségiranyitasi és

Adatszolgaltatasi Osztaly

| Tovabbképzési Csoport

Informatikai Osztaly

=1 Kozponti Sterilizalo

Humanpolitikai és
Munk:
gazdalkodasi Osztaly

b—1 Ilelmezési Osztaly

Foglalkozas-
egészségligyi Szolgalat

e Logisztikai és Miiszer- Téarsgyogyintézeti
— Betegszallitas — s v " e T
technologiai Osztaly Kontrolling ¢s
Finanszirozasi Osztaly
Szakképzési és

Balatonfiiredi Allami
Szivkorhiz orszagos

tarsgyogyintézet
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2. szamu melléklet: Az intézmény helyettesitési rendje

Az intézmény helyettesitési rendje

Helyettesitend6 személy

A helyettesitésre kijelolt személy

tavollét, akadalyoztatas esetén

betoltetlen allas esetén

Foigazgato

Orvosigazgato

Orvosigazgato

Gazdasagi igazgato

Pénzgazdalkodasi és
projektkezelési osztalyvezetd

Pénzgazdalkodasi és
projektkezelési osztalyvezetd

Orvosigazgato

Gyermek ellatasért felelos
orvosigazgatd helyettes

Gyermek ellatasért felelds
orvosigazgato helyettes

Apolasi igazgato

Altalanos apolasi igazgato-
helyettes

Altalanos apolasi igazgato-
helyettes

(Tavollét: szabadsag, betegallomany, tartos tavollét stb.)
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3. szamu melléklet: Az intézmény miikodését segito testiiletek, szervezetek és bizottsagok
miikodési szabalyai és feladatai

Az Intézet testiiletei és bizottsagai
1. Igazgaté Tanacs

A foigazgato tanacsadod, véleményezo, javaslattevo testiilete. Vezetdje a foigazgatd. Sziikség
szerint iilésezik.
Feladata:
a féigazgato tdmogatésa feladatainak ellatasaban,
javaslat az Intézet gazdasagi, szakmai koncepciojanak kialakitasara,
szakmai, gazdasagi, pénziigyi, finanszirozasi intézkedések dontés-elokészitése,
az Intézet miikodését eldsegitd dontések eldkészitése.
Tagjai:
- fdigazgatd
- orvosigazgato
- orvosigazgato helyettesek
- gazdasagi igazgato
- Jogi Iroda vezetd
- apolasi igazgatd
- kontrolling, finanszirozasi ¢s mindségiranyitasi igazgatd
- tudomanyos és oktatasi igazgato
- eseti jelleggel meghivott szaktanacsadok
Vezet6-helyettes:
- Az orvosigazgato a foigazgatdt akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

2. Szakmai Vezeto Testiilet

A fOigazgato tanacsado, véleményezd €s javaslattételi szerve. Az Intézet szakmai tervéhez, a
fejlesztési prioritasok meghatarozasahoz, a vezetdi, az orvos vezetd-helyettesi és az apolasi
1gazgato kinevezésénél a kiilon jogszabalyban meghatarozott feltételek aloli mentesitéshez, az
etikai bizottsag vezetdjének és tagjainak a kinevezéséhez egyetértési jog illeti meg.

Feladatat képezi az Intézet szakmai tevékenységének folyamatos értékelése, a felmertild
szakmai problémak megoldasanak kidolgozasa.

Tagjait a f61gazgato nevezi ki, torekedve a teljeskorli szakmai reprezentaciora.

A gybgyintézet tanacsadd, véleményezo és javaslattételi szerve a 43/2003. (VIL 29.) ESzCsM
rendelet 11. § - aban foglaltak alapjan miikddik. Elnokot a Vezetd Testiilet tagjai titkos
szavazassal valasztjak maguk koziil.

Tagjai:
- orvosigazgato
- orvosigazgatd-helyettesek
- apolasi igazgato
- kontrolling, finanszirozasi €s mindségiranyitasi igazgato
- tudomdnyos és oktatasi igazgato
- szakmai osztalyok vezetoi
- eseti jelleggel meghivott szaktanacsadok

A szakmai vezetd testiilet lilésein tanacskozasi joggal részt vehet:
- foigazgatd
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- agazdasagi igazgato
- fenntart6
Elnok-helyettes:
- Az elndk bizza meg.
- Az elnokot akadalyoztatasa esetén helyettesiti.
A szakmai vezeto testiilet tilését az elndk hivja dssze.
Az elnok koteles Osszehivni, ha a Szakmai Vezetd Testlilet tagjainak 1/3-a irasban
kezdeményezi.
Hatarozatképesség:
Akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Hatarozatait a jelenlévd tagok
tobbségi szavazataval hozza, a személyi ligyek kivételével lehet nyilt, vagy titkos szavazas. Az
egyetértési jogkorben tartott szavazasoknal és személyi ligyekben titkos szavazast kell tartani.
Egyetértési jogkdrokben az dsszes tag tobb mint a felének egyetértd szavazata sziikséges.
Hatas- és jogkdre:
Részt vesz a gyodgyintézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, hazirendjének, valamint az
Intézet bels szabalyzatainak elokészitésében.
Véleményezi, illetve rangsorolja a vezetShelyettesi és a szakmai osztalyok vezetdi
munkakoreinek betdltésére beérkezett palyazatokat.
A fenntartd, illetdleg a féigazgatd felé javaslattételi joga van, illetve a fenntarto, illetdleg a
féigazgato felkérésére meghatarozott szakmai kérdésben véleményt nyilvanit.
A foigazgato koteles kikérni a szakmai vezetd testiilet allasfoglalasat:
- ajogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban a vezetohelyettesek megbizasa, a megbizas
visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa,
- az Intézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizésa, illetve a megbizas visszavonasa.
A szakmai vezetd testiilet egyetértése sziikséges:
- agyogyintézet szakmai tervéhez,
- agyogyintézet fejlesztési prioritdsainak meghatarozasahoz,
- a vezetdi, orvosvezetd-helyettesi, apolasi igazgatd kinevezéseknél a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek aloli felmentéshez,
- a korhazi etikai bizottsdg vezetdjének és tagjainak, tovabba a halottbdl torténd szerv-,
szovetkivételhez a halal tényét megallapitd bizottsag kinevezéséhez,
- akutatési projektek engedélyezéséhez,
- mas egészseégligyi szolgaltatoval vald szakmai egyiittmiikddési és konzilium-kérési rendhez,
- az Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban eldirt egyéb dontésekhez.

3. Feliigyelo Tanacs

A Feliigyel6 Tanacs miikodését az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. Tv. 156.§, ¢és a
23/1998. (XII. 27.) EiM rendelet irja elo. A feliigyeld tanacs létrehozdsa az intézmény
orvosigazgatdjanak hataskorébe tartozik; aki gondoskodik arrdl, hogy a fenntartd altal
meghatarozottak szerinti létszamban a tanics megalakuljon.

A tandcs megbizatasa 4 évre szol. A tagok tobb mint a felét az egészségiigyi intézmény ellatési
korzetében, az egészségiigy teriiletén miikkodo tarsadalmi szervezetek kiildotteibdl, a tobbi tagot
az intézmény kiildotteibdl kell megvalasztani. A tandcs elnokét a tarsadalmi szervezetek
kiildottei koziil kell megvalasztani. A felligyeld tanacs az éltala elfogadott ligyrend alapjan
miikodik.

A feliigyel6 tandcs a fekvObeteg-szakellatast nyajtdé egészségiigyi intézmény altal nyujtott
egészségligyi szolgaltatassal dsszefiiggd feladatkorében:
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- véleményt nyilvanit és javaslatokat tesz az intézmény miikodésével, fenntartasaval €s
fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben,

- Dbiztositja a kapcsolattartast az intézmény vezetése ¢és az érintett lakossag kozott,

- képviseli az érintett lakossag érdekeit az intézmény miikdésében,

- figyelemmel kiséri az intézmény miikodését.

4. Intézeti Kutatasetikai Bizottsag

A 35/2005.(VIIL.26.) EiM. rendeletben foglaltaknak megfelelden végzi munké;jat.

Tagjai: a foigazgatod altal kijelolt személyek. Uléseit sziikség szerint tartja. A Bizottsag
tagjainak megbizatasa 4 évig tart. A Bizottsag vezetdjére és tagjaira a Szakmai Vezetd Testiilet
tesz javaslatot.

5. Tudomanyos Tanacs

A foigazgatd kozvetlen tanacsado testiilete a kardiovaszkuldris tudomanyos és kutatomunka
megszervezése ¢s végrehajtdsa érdekében. A Tudomdnyos Tanacs elndke a tudoményos és
oktatasi igazgato.

Feladatai:
- az Intézet tudomanyos tevékenységének koordinalasa,
- az intézeti tudomanyos munkak ellenérzése €s iranyitasa,
- az intézeti tudomanyos ¢és kutaté programok megszervezése,
- atudomanyos mindsitések, 6sztondijakra vonatkozo javaslatok kialakitasa,

- kapcsolatot tart tudomanyos forumokkal és a regionalis kardiologiai kézpontokkal,

- elbzetesen véleményezi és ellendrzi az Intézetben tervezett kutatasokat, kisérleti jellegii

gyogyité munkat, megeldzo tevékenyseget, mitéti eljarasokat,

- elbirdlja a palyazatokra érkezett tudoméanyos dolgozatokat,

- figyelemmel kiséri és segiti az orvos tovabbképzést,

- kapcsolatot tart a hazai és kiilfoldi tudomanyos és oktatasi intézményekkel,

- afdigazgato altal elé utalt kérdéseket megvitatja.

6. Apolastudomanyi Bizottsag

A f8igazgato tanacsado testiilete, elndkét az apolasi igazgatd nevezi ki, allando tagja az dpolasi

igazgatd. Tagjaira az elndk és az dpolasi igazgat6 tesz javaslatot.

Feladata:

- ¢értékeli az 4dpolasi tevékenységet,

- javaslatot tesz a szakdolgozoi tevékenységgel kapcsolatos tudomanyos témak
vonatkozasaban,

- tudomdnyos programokat szervez,

- véleményezi, illetve elbiralja a palydzatokra érkezett szakdolgozoi dolgozatokat,

- figyelemmel kiséri és segiti a tovabbképzést,

- kapcsolatot tart szakdolgozéi tudomanyos forumokkal, a Szakdolgoz6i Kamaraval ¢és a
regionalis kardioldgiai kdzpontokkal,

- afdigazgato altal elé utalt kérdéseket megvitatja.
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7. Etikai Bizottsag

A korhazi etikai bizottsag feladata az intézményen beliil felmeriild etikai tigyben vald
allasfoglalas, a betegjogok érvényesitésében vald kozremiikddés. A korhazi etikai bizottsag
legalabb ot, legfeljebb tizenegy tagu testiilet. Tagjait a foigazgatd féorvos kéri fel azzal, hogy
a bizottsag Osszetétele biztositsa a bizottsag elé keriil6 tigyek sokoldalu (orvosi, pszichologiai,
jogi, vallasi stb.) megitélését. A bizottsag sziikség szerint iilésezik.

8. Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag

A GOKVI a nosocomialis fertézések megeldzésének szakmai kontrolljat Intézeti
Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag (ITAB) miikodtetésével valositja meg. Az IIAB az
intézmény vezetésének javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezd szakmai tanacsado
testiilete. Az IIAB az infekcidkontroll tevékenységét és az antibiotikumok alkalmazasanak
terliletét iranyitod és feliigyeld multidiszciplindris bizottsdg. A bizottsag titkarat és tagjait a
feladatok ellatasaval a foigazgatd bizza meg. A bizottsag elndke: a foigazgato, akit tavolléte
vagy akaddlyoztatdsa, tovabba betoltetlen allds esetén az orvosigazgatd teljes hatdskorrel
helyettesit. A bizottsag titkara: az Infekcidkontroll Csoport vezetdje, az intézeti
kérhazhigiénikus. A bizottsag tagjai:

— orvosigazgato,

— 4polasi igazgato,

— intézeti fogyodgyszerész,

— korhéazhigiénikus,

— 1 16 infektologus szakorvos,

— laboratérium vezetd féorvos (orvosi mikrobiologus szakorvos),

— 1 16 szivsebész szakorvos (sebészeti, illetve egyéb manualis szakma szakorvosa),

— 1 f6 aneszteziologia és intenziv terapids szakorvos,

— 1 f6 kardiologus szakorvos (az intézmény fO ellatasi profiljdnak megfeleld egyéb

klinikai szakma szakorvosa),

— 1 16 epidemiologiai szakapolo.
Az ITIAB legalabb havi rendszerességgel iilésezik, Osszehivasarol az elndk gondoskodik. Az
ITAB miikodését iigyrendben szabalyozza. Az IIAB havonta, valamint évente dsszefoglalo
jelentést készit az intézményre vonatkozdan az egészségiigyi ellatassal Osszefliggd fertdzések
jarvanytigyi helyzetérdl, az antimikrobidlis rezisztencia helyzetrdl €és az antimikrobidlis szer
felhasznalasrol, valamint mindezek alapjan sziikség szerint intézkedési javaslatokat tesz a
foigazgatonak. A fdigazgatd az IIAB kozremiikodésével évente, tovabba - ha jarvanyligyi
esemény indokoltta teszi - soron kiviili jelentést kiild az orszagos tisztifdorvosnak és a Megyei
Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsagnak az intézményi szintli egészségiigyi ellatassal
Osszefliggd fertdzések ¢és antimikrobialis rezisztencia jarvanyligyi helyzetrdl, az
infekciokontroll és antimikrobidlis rezisztencia visszaszoritdsa ¢érdekében végzett
tevékenységérdl €s annak eredményeirdl.

9. Szakmai Bizottsagok, Ad-hoc Bizottsagok

A fOigazgatd eseti bizottsdgok és szakmai bizottsagok (pl. Kardiovaszkularis Bizottsag,
Kockazatkezelési Bizottsag) létrehozasat kezdeményezheti. A bizottsdgok miikodésének
feladatat, idOtartamat, személyi Osszetételét, munkavégzésiik szabalyait, a beszamoltatas
rendjét a féigazgato hatarozza meg.
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4. szamu melléklet: Az intézményben miikodtetett kommunikacios forumok miikodési
szabalyai és feladatai

Intézményben miilkodtetett kommunikacios forumok miikodési szabalyai és feladatai

Foorvosi értekezlet

Az Intézet foigazgatojanak szakmai tanacsado testiilete, valamint a vertikalis €s horizontalis
informacidaramlast lehetévé tevé forum. Munkajat az aktudlisan adodd feladatok
figyelembevételével végzi. Sziikség szerint iilésezik, eldre meghatarozott idépontban.
Tagjai:
- fdigazgatd, mint az értekezlet elndke
- osztaly- és részlegvezetd foorvosok
- eseti jelleggel meghivottak
Feladata:
- szervezeti egységek teljesitményadatainak értékelése,
- az Intézet szakmai ellatasanak értékelése,
- az értekezleten elhangzo kérdések megvitatasa,
- megvitatja az egyes osztalyok miikodésérol sz616 szakmai beszamolot, a gyogyitd-megeldzo
orvosi tevékenység teenddit, az osztalyok egyiittmiikodésének kérdéseit,
- értékeli az Intézet gyogyszerellatasi, mindségbiztositasi helyzetét,
- meghatdrozza az Intézet orvos-szakmai kovetelmény-rendszerét és iddszakosan, illetve
folyamatosan értékeli annak érvényesiilését.

Fonovéri értekezlet

Az apolasi igazgatd tanacsadd, véleményezd, javaslattevd testiilete. Havonta iilésezik. Az
értekezletet az apolési igazgato vezeti.

Tagjai:
- apolasi igazgatd-helyettes
- féndvérek
- vezetd asszisztensek
- fomiitdsndk
- eseti jelleggel meghivottak

Feladata:
- az apolas mindségének javitasara irdnyulo javaslatok kidolgozésa,
- agyakorlati munkéaban alkalmazhat6 apolast segitd eszk6zok, valamint gyogyaszati anyagok
véleményezése,
- apolasi standardok kidolgozasanak eldkészitése,
- a kozpontositott apolasi dokumentacid Intézeti szintli alkalmazasa és folyamatos
tovabbfejlesztése,

- oktatas, képzés, tovabbképzés eldkészitése,

- etikai kérdésekben allasfoglalas,

- palyazatok figyelemmel kisérése, palyazati anyagok elokészitése apolasi teriileten,

- azintézeti szabalyzatok apolésra vonatkozo részeinek kidolgozasaban valo részvétel,

- gyobgyszerellatassal, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok értékelése,

- kozremiikoddni a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 munkarend kialakitasaban.
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Gazdasagi vezetdi értekezlet

A gazdasagi igazgatd tanacsadod, véleményezo testiilete. Elére meghatarozott idépontban
iilésezik. Az értekezletet a gazdasagi igazgato vezeti.
Tagjai lehetnek:

- pénzgazdalkodasi és projektkezelési osztalyvezetd

- humanpolitikai és munkaerd-gazdalkodasi osztalyvezetd

- logisztikai és miiszertechnologiai osztalyvezetd

- anyaggazdalkodasi és anyagellatasi osztalyvezetd

- informatikai osztalyvezetd

- eseti jelleggel meghivottak

Feladata:

- Az intézeti és orszagos tarsgyogyintézeti gazdalkodassal kapcsolatos feladatok, az operativ
iranyit6 munka feladatainak megtargyalésa,

- a gazdasagi-miiszertechnoldgiai ellatas vezetdinek kolcsonds tajékoztatdsa a napi operativ
munkarol,

- a szervezeti ¢és mikodési, tovabba egyéb intézeti szabalyzatok gazdasagi-
miiszertechnoldgiai ellatast érintd kidolgozasaban valo részvétel.

Vezetoi értekezlet

Az Intézet fOigazgatdjanak szakmai tandcsado testiilete, a vertikalis és horizontalis
informacidaramlast lehetdvé tevé forum. Munkdjat az aktudlisan adodd feladatok
figyelembevételével végzi. Sziikség szerint lilésezik, elore meghatarozott iddpontban.
Tagjai:
- fligazgatd, mint az értekezlet elndke
- igazgatd tandcs tagjai
- osztaly- és részlegvezetd féorvosok
- osztalyvezetdk
- fogybdgyszerész
- belsd ellendrzési vezetd
- korhaz higiénikus
- eseti jelleggel meghivottak
Feladata:
- Intézeti aktualitdsok megbeszélése,
- szervezeti egyseégek teljesitményadatainak értékelése,
- az értekezleten elhangz6 kérdések megvitatasa,
- ¢értékeli az Intézet etikai helyzetét.

Osztalyértekezlet

Az értekezletet az osztalyvezetd vezeti, sziikség szerint hivja 0ssze, tematikdjaban igazodik a
vezetdi értekezlethez.

Az osztalyértekezlet minden, az osztdly dolgozoit kozdsen érintd kérdés, probléma
megvitatdsdnak a foruma.

Az értekezleten az osztaly valamennyi dolgozdja koteles részt venni.

Feladata:

- az osztaly szakmai munkdjanak és a teljesités szinvonalanak megvitatéasa,
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megtargyalja a munkafegyelmet, az egytittmiikodés kérdéseit,

az etikai helyzetet,

az osztaly és részlegei két értekezlet kozti idoben végzett munkajat (annak hianyossagait
elemezve és a hidnyossagok kikiiszobolésének modjat vizsgalva),

az osztaly dolgozdinak jovobeli feladatait,

az osztalyvezetd ismerteti az elmult idészakban a menedzsment iilésén, illetve az orvos-
vezetdi értekezleten megvitatott, dolgozokat érintd kérdéseket.

Tarsgyogyintézeti értekezlet

A tarsgyogyintézettel tOrténd rendszeres kommunikéaciés forum. Elére meghatdrozott

id6pontban iilésezik. Az értekezletet a féigazgatod vezeti.
Tagjai:

orszagos gyogyintézet Igazgatd Tandcs tagjai
orszagos tarsgyogyintézet Igazgatd Tandcs tagjai

Feladata:
Szakmai, gazdasagi, pénziigyi, finanszirozasi intézkedések dontés-elokészitése,
a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok, az operativ irdnyitd6 munka feladatainak
megtargyalasa,
a szervezeti és milkddési, tovabba egyéb intézményi szabalyzatok kidolgozasa,
a szakmai koncepci6 kialakitasa,
az intézmény teljesitményadatainak értékelése,
intézményi aktualitasok egyeztetése.
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5. szami  melléklet: Kozremiikodok intézményen  beliilli miikodésének,
kapcsolatrendszerének rendje

Kozremiikodo egészségiigyi szolgaltatok intézményen beliili mikodésének,
kapcsolatrendszerének rendje

Bevezetés, altalanos szabalyok

Ha az intézmény az altala szakmai alapfeladat keretében nyujtott szolgaltatasok teljesitéséhez

szerzOdéssel, szamla ellenében kiilsé személy vagy mas egészségligyl szolgaltatd

kozremiikddését is igénybe veszi, a kozremiikodonek az intézményen beliilli mikodésére,
kapcsolatrendszerére az alabbi szabalyozés az iranyado.

Fogalom meghatarozas

— A gyogyintézet a mikodési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgaltatasok
teljesitéséhez mas egészségiigyi szolgaltaté kozremiikodését veheti igénybe erre irdnyuld
szerzddés alapjan.

— Kozremiikoddé: a kozremikodést igénybe vevo szolgaltatd szervezeti egységének
tevékenységéhez kapcsolddo, az egészségligyi szolgaltatas nyujtasdban részt vevo személy
vagy szervezet, amely kozremiikddoi szerzodés alapjan, kozvetleniil, miikodési engedély
¢s feleldsségbiztositasi szerzddés birtokaban, a kozremiikodést igénybe vevd szolgaltato
szervezeti egysége altal nyujtott szakmaban és a sajat tulajdonaban vagy hasznalataban
levé targyi eszkozokkel, személyesen, vagy az dltala foglalkoztatott egészségligyi
dolgozokkal a kézremiikddést igénybe vevo szolgaltatd szervezeti egysége altal ellatott
betegek részére a kdzremiikddést igénybe vevd szolgaltatd nevében nyujt egészségligyi
szolgaltatast.

— A szerzddo felek a személyi és targyi feltételeket kozosen is biztosithatjak.

— Ha az intézmény az 4ltala nyujtott szolgaltatdsok egy részét mas egészségiigyi
szolgaltatoval kotott szerzddés alapjan, annak kézremiikodésével nyujtja a betegnek, a
feladat ellatasdhoz biztositja a sziikséges targyi és egyéb feltételeket.

1. Engedélyezési eljaras

Ha az egészségiigyi szolgaltato az altala nyujtott szolgaltatdsok egy részét mas egészségiigyi
szolgaltatoval kotott szerzOdés alapjan, annak kozremilkddésével nyujtja a betegnek, az
egeészségligyl szolgaltatas nytjtasara jogositd miitkodési engedeély kiadasa iranti kérelemben fel
kell tiintetni a kozremiikodd egészségligyi szolgaltato altal teljesitendd szolgaltatasokat.
Kozremiikodo egészségligyi szolgaltatd igénybevétele esetén a kozremiikodésrdl szolo
szerzodést (eldszerzodést) csatolni kell a kérelemhez.

Ha ez egészségiigyi szolgaltatd a kérelmében feltiintetett szolgaltatasok nyUjtasahoz erre

vonatkoz6 szerz0dés alapjan masik, az adott szakmara mar miikodési engedéllyel rendelkezd

egeészségligyl szolgaltatd kozremitkodését kivanja igénybe venni, az egészségiigyi hatosag a

kozremiikddonél is ellendrizheti, hogy:

— az egészségiigyl szolgaltatd megfelel-e az engedélyezési kérelemben megjelolt
egészségligyl szakmara vonatkoz6 — a miniszter rendeletében meghatarozott — személyi,
targyi és szakmai kornyezeti feltételeknek;

— az egészségiigyi szolgaltatds nyljtasdhoz sziikséges helyiségek megfelelnek-e a szakmai
¢és kozegészségiigyi eldirasoknak;
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— az egészségligyi szolgaltatd rendelkezik-e a szolgaltatashoz sziikséges egyéb
hozz4jarulasokkal, engedélyekkel.

A hatosdg tovabba vizsgalja, hogy a kozremikddd bevondsa nem veszélyezteti-e az

egészségligyi szolgaltatas folyamatossagat, biztonsagat, szinvonalat.

2. A kozremiikodoi szerzodéskotés szabalyai

1) Kozremikodd igénybevételére a szervezeti egység mitkodéséhez kapcsoldddan
kozremikodoi szerzOdés alapjan keriilhet sor. Kozremiikoddi szerzédést csak olyan
szakmdara lehet kotni, amelyre a kozremiikodést igénybe vevd szolgaltatd miikodési
engedéllyel rendelkezik. A szerzddést irasba kell foglalni.

2) A szerzodéskotés feltétele, hogy a koltségvetési szerv az adott feladat ellatasahoz
megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt nem foglalkoztat; vagy eseti, nem
rendszeres jellegli feladat ellatasara sziikséges, és a koltségvetési szerven beliil a feladat
ellatdisdhoz megfeleld képzettséggel rendelkezd személy 4atmenetileg nem all
rendelkezésre, vagy a szervezet alapfeladatait jelentésen meghalado tobbletfeladatot kell
atmenetileg ellatnia.

3) A kozremiikodoi szerzodésnek kotelezden tartalmaznia kell:

- az ellatandoé feladatot;

- adijazas mértekét;

- részletes utaldst arra, hogy az 2) pontban meghatarozott feltételek koziil melyek allnak
fenn;

- aszerz6dés idGtartamat;

- aszervezettel kdtendd szerz8dés esetén azt, hogy a szervezet részérdl személy szerint ki(k)
koteles(ek) a feladat ellatasara;

- ateljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését;

- az Intézmény és a kozremiikodo egészségiigyi szolgaltatd adatait;

- akozremiikodéssel érintett egészségligyi szakmat;

- a kozremikodeés keretében végzett tevékenység soran felmeriild feleldsségvallalasra
vonatkoz6 szabélyokat;

- a kozremiikddés keretében végzett tevékenység végzéséhez sziikséges feltételek
biztositasara vonatkozo kotelezettségvallalast;

- akozremiikodo szolgaltatas elszamoldsanak szabalyait;

- a kozremikodo egylittmiikodési kotelezettségét €s annak modjat az egészségbiztositasi
szerv altal végzett ellendrzések soran;

- aszemélyi és targyi feltételek teljesitésére kotott kozremiikodoi szerzddés esetén a targyi
feltételek elérhetdségének, biztositdsanak jellegére vonatkoz6 rendelkezést, valamint az
egészségligyi szolgaltatast végzd személy (személyek) nevét, miikddési nyilvantartdsban
valo azonositdjat, a tevékenység végzésének modjat, idotartamat;

- a szolgaltatas szerzOdésszegés esetén torténd folyamatos biztositdsara vonatkozd
feltételeket, a szerzddés felmondéasanak szabalyait, a felmondas hatéaridejét, figyelemmel a
szolgaltatas folyamatos biztositasanak kotelezettségére;

- avitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait;

- a kozremiikodd egészségiigyi szolgaltatd feladatait a kozremiikodés keretében végzett
tevékenységgel Osszefliggd EESZT adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében.

- A kozremiikodo igénybevétele nem veszélyeztetheti az egészségiigyi szolgaltatas egységes
szinvonalat, folyamatossagat és biztonsagat.
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Kozremiikodo egészségligyi szolgaltatd igénybevétele esetén az adott szolgéltatdshoz
(szolgaltatasokhoz) sziikséges targyi és/vagy személyi feltételek biztosithatok ugy is, hogy
a kozremiikodé a szerzddésben vallalja a sajat eszkozeinek, illetdleg megfeleld
szakképzettséggel rendelkezé dolgozdjanak a rendelkezésre bocsatasat a kdzremiikodoi
szolgaltatasok teljesitéséhez.

A kozremiikodésre iranyuld szerzddésben rogziteni kell a titoktartasi kotelezettségét a
megbizott kotelezettségei kozott az alabbiak szerint:

Megbizott a tevékenységét a megbizasi szerzodésben rogzitettek, tovabba az egyéb
szakmai szabalyoknak és szokasoknak, valamint a megbizo intézmény szervezeti ¢€s
miikddési szabalyzatdban és egyéb belsd szabalyzataiban leirtaknak megfelelden koteles
ellatni.

A megbizott koteles a tevékenysége soran tudomadsara jutott tizleti titkot, valamint a
megbiz6 intézményre, illetve az intézmény tevékenységére vonatkozo alapvetd fontossagu
informaciokat megdrizni. Ezen tilmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan
egészségligyi, személyes adatot, amely tevékenysége ellatasaval 6sszefiiggésben jutott a
tudomasara, ¢és amelynek kozlése a megbizd intézményre vagy mas személyre hatranyos
kovetkezménnyel jarna.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo minden nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt 0sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdérzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezd jogosultat
felrohatosag nem terheli.

A titoktartas nem terjed ki a kozérdekili adatok nyilvanossagara €s a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozo, kiilon torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tdjékoztatasi
kotelezettségre. Ebben az esetben azonban az adatszolgaltatas és tajékoztatas megadasa
kizarélag az intézménynél hatalyos belsd szabalyozas szerint, a szolgalati Ut betartasaval
torténhet, azaz adatszolgaltato, tajékoztaté az intézmény foigazgatdja, vagy az altala
megbizott munkatars lehet.

3. A kozremiikodonek az intézményen belili mikodésére, kapcsolatrendszerére
vonatkozo szabalyok

1)

2)

3)

4)

5)

A kozremiikodd és a kozremilkodot igénybe vevd intézmény koteles a hatalyos
jogszabalyok és intézményi normak szerint, tovabba a jelen miikodési rend €s a megkotott
koézremiikddésre iranyuld szerzédés alapjan eljarni.

A kozremiikodonek az intézményen beliilli milkddésére — a szakma irott ¢€s iratlan
szabdlyain tul — az 1) pontban rogzitettek az irdnyadok.

Minden intézményi egészségligyi szolgalati €s egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
munkatars — szakteriiletén ¢és kompetencidjan beliil — koteles egylittmiikodni az
intézménnyel kozremiikodd egészségligyi szolgaltatoval.

A kozremiikddésre iranyuld szerzddések megkotését az intézmény Humadanpolitikai és
Munkaerdgazdalkodasi Osztalya koordinalja.

Az intézmény vezetd beosztasii alkalmazottai — szakmai teriiletikon — kotelesek
el0segiteni ¢és a munkafolyamatba beépitett ellendrzés keretében kontrolldlni a
kozremiikddésre irdnyuld szerzddések teljestilését.
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6. szamu melléklet: Egészségiigyi dokumentacié vezetésének rendje

A betegdokumentacio vezetésének rendje Intézeti Protokoll — IP30

1. AZ INTEZETI PROTOKOLL CELJA

Jelen protokoll célja, hogy az Intézet minden egységében az egészségligyi dokumentaciod
vezetése egységesen, szabalyozott modon torténjen. Jelen szabalyzat az egészségiigyi
dokumentéci6 vezetésének szakmai, gyakorlati szempontjait foglalja 0ssze.

2. AZ INTEZETI PROTOKOLL ERVENYESSEGI TERULETE
A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet betegellato egységei.

3. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A munkautasitasban szabalyozott tevékenységek végrehajtdsdban az aldbbi személyek

illetékesek, illetve felelosek:

- amunkautasitas készitéséért: kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd

- amunkautasitas alkalmazasaért: betegellatd egységek dolgozoi

- amunkautasitas alkalmazasanak ellen6rzéséért: osztalyvezetd féorvosok, fondvérek, orvos
igazgato, apolasi igazgatd, kontrolling, finanszirozasi €¢s mindségiranyitasi igazgatod

- amunkautasitas szétosztasaért: mindségiigyi dokumentum és adatkezeld

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Az egészségiigyi ellatas: az adott beteg egészségi allapotdhoz kapcsolodd egészségiigyi
szolgaltatasok Gsszessége.

Igénybe vevo beteg: aki az egészségiigyi szolgaltatasokat igénybe veszi, vagy abban részesiil.

Személyazonosito adat: csaladi és utonév, leanykori név, nem, sziiletési hely és 1dd, anya
leanykori csaladi és utoneve, lakohely, tartozkodasi hely, tarsadalombiztositasi azonosito jel
/TAJ/ egyiittesen vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az
érintett azonositasara.

Egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, koros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhaldlozas koriilményeire, a haldl okara vonatkozd, altala vagy rola
mas személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatéhalozat altal észlelt, vizsgalt, mért,
leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az eldzdekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat
befolyasolé mindennemii adat (pl. magatartas, kornyezet, foglalkozas).

Egészségiigyi dokumentdcio: az egészségligyl szolgaltatds soran az egészségiigyi dolgozo
tudomasara juto, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fiiggetleniil
annak hordozo6jatol vagy formajatol.

Dokumentacios kotelezettség: kiterjed a beteg vizsgalataval és gydgykezelésével kapcsolatos
valamennyi adatra, mely az egészségligyi ellatas idOtartama alatt keletkezett. Minden adatot —
fiiggetlentil annak lejegyzési, feljegyzési, vagy készitési modjatol, az adathordozotdl — az
egeészségligyl dokumentacidban a valosdgnak megfelelden kell rogziteni €s elhelyezni.

Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Ter (EESZT): Az e-egészségligyi szolgéltatasok
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biztositjak a magyar egészségiigyi ellatok szdmara, hogy a betegadatok egységes elérésével
minden ellatasi szinten a megfeleld informacidk birtokaban a lehetd leghatékonyabb kezelést,
ellatast kapjak a betegek. Az EESZT szolgaltatasait minden elldtd6 a megszokott informatikai
rendszerén keresztiil haszndlja, vagy sziikség esetén, sziikitett funkcionalitdssal, a kizarolag
szakmai felhasznalok altal elérhetd agazati portal feliiletén.

Az 4gazati portal publikdlja a kozhiteles torzsadatokat is, amelyek torténeti sorrendben,
verzidkezeléssel és idopecséttel megjeldlve, akar hitelesitési dokumentummal egyiitt tolthetdek
le.

5. PROTOKOLL LEIiRASA

Egészségiigyi dokumentaciot (betegdokumentéciot) gy kell vezetni, hogy az a valdsagnak
megfeleléen tiikrozze az ellatas folyamatat, elegendd adatot tartalmazzon ahhoz, hogy
azonositsa a beteget, tdmogassa a diagnozist, megindokolja a terapidt, dokumentdlja a
korlefolyast, a kezelési eredményeket, eldsegitse az ellatds folyamatossagat az egyes
szolgaltatok kozott is biztositsa a beteg allapotdnak nyomonkovetését.

Tartalmazza a betegellatassal kapcsolatos objektiv bizonyitékként szolgald feljegyzéseket és a
beteg beleegyezésének igazolasat.

A betegdokumentacio és a betegadatok a kezelés, tarolas alatt a jogosultak részére legyen
hozzaférhetd, de biztositott legyen az adatvédelem illetéktelen személlyel szemben.

A medikai rendszerbe minden betegforgalommal kapcsolatos eseményt rogziteni kell. A
fekvobeteget a bekeriilést kovetd 2 oran beliil fel kell venni, - a tavozd betegek

crer

Az Elitv. szerint a beteg az egészségiigyi dokumentécioval kapcsolatosan jogosult:

- a gyogykezeléssel 0sszefiiggd adatainak kezelésérdl tajékoztatast kapni,

- ara vonatkozo6 egészségiigyi adatokat megismerni,

- az egészségiigyi dokumentéacidoba betekinteni, valamint azokrdl sajat koltségére
masolatot kapni,

- a fekvObeteg-gyogyintézetbdl torténd elbocsatasakor zarojelentést kapni,

- ajardbeteg-szakellatasi tevékenység befejezésekor ambulans ellatasi lapot kapni,

- egészseégiigyi adatairol indokolt célra — sajat koltségére - dsszefoglald vagy kivonatos
irasos véleményt kapni,

- az altala pontatlannak vagy hianyosnak vélt — rd vonatkozd - egészségiigyi
dokumentacio kiegészitését, kijavitasat kezdeményezni,

- arr6l nyilatkozni, hogy betegségérol, annak varhaté kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségiligyi adatainak részleges vagy teljes
megismerésébol,

- a korabban adott hozzajarulasat visszavonni, ezaltal fészabalyként az adat torlését
eloirni.

A betegdokumentaciot a betegellatdsi folyamat befejezését, illetve a beteg elbocsatasat
kovetden - a betegdokumentacid kezelésérdl sz6l6 szabalyzatban meghatarozott idén beliil -
valamennyi tartozékdval egyiitt az arra felhatalmazott személyek (korlapiroda dolgozoi)
kompletté tesznek.

A beteg haléla esetén torvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozoja, valamint 6rokose — irdsos
kérelme alapjan — jogosult a halal okaval 6sszefliggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a
halal bekovetkezését megeléz0 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat
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megismerni, az egészségligyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrdél kivonatot,
masolatot késziteni, illetve — els6 alkalommal téritésmentesen, valamint — minden tovabbi
masolat tekintetében — az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl
¢és védelmérol szolo torvény szerint meghatarozott modon a sajat koltségére masolatot kapni.

1. Az egészségiigyi dokumentacioban fel kell tiintetni

a beteg személyazonosito adatait,

a beteg ¢s a dokumentécid egyértelmii 6sszerendelését biztositd egyedi azonositot
(torzsszam),

cselekviképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru, illetve gondnoksag alatt
allo beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét,

a koreldzményt, a kortorténetet,

az elsd vizsgalat eredményét,

a diagnozisokat, a gydgykezelési tervet és az azt megalapoz6 vizsgalati
eredményeket, a vizsgalatok elvégzésének iddpont;jat,

az ellatast indokolo betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgald
betegséget, kisérObetegségeket és szovodményeket,

egy¢éb, az ellatast kdzvetleniil nem indokolo betegségek, illetve a kockazati tényezdk
megnevezesét,

az elvégzett beavatkozasok idejét €s azok eredményét,

a gyogyszeres ¢€s egyéb terapiat, annak eredményét,

a beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozd adatokat,

a bejegyzést tévo egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzes iddpont;jat,

a betegnek, illetéleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalméanak rogzitését,

a beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

a korlatoz6 modszerek vagy eljarasok alkalmazasanak az elrendelését, korlatozo
modszerek €s eljarasok alkalmazasa esetén a beteg allapotara és testi sziikségleteire
vonatkoz6 ellendrzés elvégzésének tényét és eredményét,

a kezelGorvosnak a beteg altal bejelentett tdvozasi szandékat,

a beteg gydgyintézetbdl torténd bejelentés nélkiil tavozasat,

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet,
az infekciokontroll kockazatok felmérésének eredményeit,

az intézményi vardlistdhoz kapcsolodd adatokat, a t4jékoztatasi és eljarasi
kotelezettség teljesitésének dokumentalt igazolasat,

eszkOzbeiiltetéssel jard beavatkozds, miitét esetén az Implantdtum Regiszter
kapcsolati kodot,

stirgdsségi ellatas koriilményei kozott a dokumentacioban rogziteni kell a felvételi
1d6t, a tridzs elkezdésének idejét, a megkezdett triazsfolyamat soran meghatarozott
rizikoszintet és az ehhez sziikséges 1dot, a slirgdsségi egységben eltdltott teljes
iddtartamot.

2. Az egészségiigyi dokumentacioban megorzendok

az egyes vizsgalatokrol késziilt leletek
a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratok, orvosi dokumentaciod
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—  az apolasi dokumentécio

—  aképalkoto6 diagnosztikus eljarasok felvételei (vagy annak lelete)

—  abeteg testébdl kivett szovetmintak leirasa

—  beteg altal tett nyilatkozatok

—  elhalalozas esetén a dokumentacio része a halottvizsgalati bizonyitvany

—  ADATLAP Vardlistara vételrdl

— az Egészségiigyi ellatassal 0Osszefiiggd fertézés ¢és a  Multirezisztens
korokoz6/Clostridium difficile okozta fertdzés - Kockazatértékelési Adatlap

—  a beteg tulajdonat képez6 dokumentaciordl a nyilvantartds (amennyiben a beteg
el6z6 orvosi/egészségligyi dokumentacioja atvételre keriil)

—  téritéskoteles szolgaltatasnal a koltségvallalasra vonatkozo nyilatkozat, fizetébeteg
ellatds dokumentumai

—  abeteg jogosultsagigazolasainak mésolata

crer

crer

kell tiintetni.

3. Az egészségiigyi dokumentacio vezetésének szabalyai

—  azegészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valosagnak megfeleléen
tilkkrozze az ellatas folyamatat,

—  minden bejegyzés, feljegyzés egyértelmt, olvashato legyen,

—  abejegyzést végzd egészségligyi személyzet azonosithatd legyen,

—  abejegyzések ideje dokumentaltan feltiintetésre keriiljenek,

—  hianytalan legyen, azaz minden dokumentumot tartalmazzon,

—  javitasnal egyszer(i athuzas, illetve zargjel alkalmazhat6, a javitast végzd személy
kézjegyével ellatva,

—  akészités folyamataban is védelmet élvezzen.

4. Az egészségiigyi dokumentacio fo részei

I. Orvosi dokumentacio
II. Apolasi dokumentacio

Az intézmény fekvibeteg egységére felvételre jelentkezd/kertild pacienst regisztralni kell.
A felvételre keriil6 személy részére;
- intézetspecifikus korlapot
- lazlapot
- apolasi dokumentaciot kell kiéllitani (értelemszerlien valamennyi rovatanak
kitoltésével).

Amennyiben a beteg allapota a felvételkor azonnali ellatast igényel, illetve a fekvobeteg egység
zavartalan ellatdsanak biztositdsa nem teszi lehetévé az orvosi, illetve apolasi allapotfelmérés
azonnali rogzitését, azt a vizsgalatot végzd személy jardbeteg részlegen 1 Oran beliil,
fekvdbeteg osztalyon 8 o6ran beliil, stirgdsségi ellatdsban részesiild betegnél az ellatist kdvetden
rovid idén beliil kell elvégezze.
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4.1. Orvosi dokumentacio

Koérlap, Decurzus lap

Lazlap

Zarojelentés vagy halotti epikrizis

Beteg - adatlap

Altalanos — miitéti - kezelési beleegyezések
Vizsgalati lelet, leirds, eredmény

Mutéti leiras

Anesztezioldgiai, mitéti betegdokumentéaciod

PN R WD =

4.1.1 Korlap vezetése, annak tartalmi elemei

Anamnézis

— Els6 felvétel esetén: Részletes kortorténet, amely tartalmazza a relevans csaladi
anamnesztikus adatokat és rizikofaktorokat.

— Ismételt felvétel (visszatérd beteg): Utalds az eldzd korlapra, mely a korlaptarban
megtalalhatd és lehetdség szerint a jelen korlaphoz kapcsolhato, ill. a medikai
rendszerben elérhetd. A korabbi kortorténet jelen dpolds szempontjabol legfontosabb
elemeinek rovid dsszefoglalasa.

Status
— szokésos statusleirds a szakma szabdlyi szerint, az egység profilja altal
hangsulyozott formdban,
— részletesen taglal minden fiziologiastol eltérd jelet, tiinetet,
— tartalmazza a felvételt megel6zden szedett gydgyszereket €s adagolast,
— mas intézménybdl torténd atvétel esetén szerepeljenek a bekiildénél alkalmazott
gyogyszerek.
Gydgyszerallergia

Mindenképpen kitdltendd a nemleges valasz is.
Diagnozisok

Kezelési terv

Az orvosi ellatasi sziikségletetek kivizsgalasi és kezelési tervben keriilnek rogzitésre. Tartalma
a beteg ellatasa soran tervezett elvégzendd vizsgalatok, a tervezett vagy indithat6 terapia leirasa.
A kezelési tervet, a beteggel - vagy torvényes képviseldjével - torténd ismertetés utan, annak
elfogadasat vagy elutasitasat tartalmazo irasos nyilatkozat mellett, a betegdokumentacié rogziti.
A beteg ellatasa soran ismételt allapotfelmérés sziikséges annak megéllapitasahoz, hogy az
ellatasra vonatkozd dontések megfeleldek, és eredményesek-e. Az ismételt allapotfelmérések
eredményeit a betegdokumentacioban rogzitik. Rogzitésre keriil, ha a beteg allapotanak
valtozasa a kivizsgalasi, illetve a kezelési terv modositasat igényli. A betegsziikségletek
valtozésakor az ellatasi terv dokumentéltan modosul.

Felvevo orvos neve, aldairasa, bejegyzés idopontja

Decursus lap
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a decursus lap a teljes 4polasi idészakot (datum szerint) atdleld, olvashato
feljegyzés,

a korlap része, amennyiben kiilon lap, tartalmazza a beteg nevét, azonositojat, tobb
lap esetén sorszamozott,

amennyiben a beteg az intézet mas osztalyarol kertil atvételre, tartalmazza az ellatés
céljat, kezelési tervét,

a bejegyzéseknek nem kell feltétleniil naponta torténni, stabil allapota beteg néhany
nap alatt tortént eseményeit tartalmazhatja egy bejegyzés is, az iddszak
megjelolésével (kivétel intenziv osztalyos ellatas),

amennyiben a beteg allapota sziikségessé teszi az egy napnal gyakoribb bejegyzést,
a datum mellett idépont megjeldlése is sziikséges.

Tartalmazza:

a beteg allapotaban, statuszaban az el6z6 bejegyzésekhez képest tortént objektiv
valtozédsokat, a beteg szubjektiv érzését,

a beteg allapotat dontéen befolydsold diagnosztikus vizsgalatok, laborértékek
valtozasanak értékelését, az ezek nyoman hozott kezelési dontéseket,

a terapias (miitét, beavatkozas, gyogyszerelés, athelyezés) dontéseket, terveket,

a fontosabb diagnosztikus vizsgalatok (képalkotd vizsgalat, miitét, konzervativ
kezelés, egyéb) elrendelését eredményez6 dontéseket, azok indikacidjat, azok egyéb
lehetséges alternativait, ez utobbiak elvetésének okat,

tartalmazza a bejegyzés id6pontjat a bejegyz0 azonositasat, alairdsat,

tartalmazza a transzfiziok indikacidjat, idopontjat, a beadott készitmény
mennyiségét (ez utdbbi szerepelhet a lazlapon is),

mas szakorvosok altal adott konziliumi vélemények a dekurzus részét képezik,

a decursus lapon dokumentalasra keriil az a megéllapitas, hogy a beteg elbocsathato
vagy athelyezhetd,

korlatoz6 modszerek vagy eljarasok alkalmazasanak elrendelését, megjeldlve azok
inditékat €és alkalmazasuk idétartamat, a korlatozas ideje alatt kotelezOen elvégzett
ellendrzések eredményeit a beteg allapotara és testi sziikségleteire vonatkozdan,

a gyogyintézet bejelentés nélkiili elhagyasanak tényét.

A korlap tovabbi részei:

felvételi beutalo

vizsgalati leletek (kivéve a vérvételi eredményeket, ha azok beirdsra kertiltek a
lazlapra és/vagy a korlapba keriild zardjelentés tartalmazza), eredeti
dokumentumként id6rendi sorrendben tarolandok

konziliumok véleményei, amelyek a medikai rendszeren keresztiil beemelenddk a
zarodjelentésbe is

ADATLAP Vardlistara vételrdl

az Egészségiigyl ellatassal 0Osszefiiggd fertdzés és a  Multirezisztens
koérokozo/Clostridium difficile okozta fertdzes - Kockazatértékelési Adatlap
téritéskoteles szolgaltatasnal a koltségvallalasra vonatkozd nyilatkozat, fizetébeteg
ellatas dokumentumai

Atvételi igazolas nélkiil a korlap nem tartalmazhatja a beteg mas szolgéltatonal kiallitott eredeti

crcr
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4.1.2. Lazlap

Tartalma:
—  abeteg személyazonosito adatai
—  abeteg ellatasat végzo osztaly megjeldlése
—  kezel6orvos neve, alairasa, pecsétje (intenziv egységben beosztott orvos
miiszakonként)
—  diagnozis, az ellatast indokolo betegség megnevezése
—  abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo6 adatok
—  elrendelt és elvégzett vizsgalatok, beavatkozasok
—  elrendelt terapia és elvégzett terapias eljarasok (pl. transzfuzid, invaziv eszkdzok
behelyezése, elektromos kardioverzio, miitéti elokészités, stb.)
—  elrendelt ¢és beadott gyogyszerek, infuzids terdpia (gydgyszerformatum,
gyogyszernév, dozis formatumban)
—  perfuzorban folyamatosan adagolt gydgyszerek (inj., gyogyszernév, higités,
adagolas sebessége formatumban)
—  kabitdészerek megkiilonboztetett jelolése, beadas pontos iddpontja, elrendeld orvos
alairasat és pecsétjét
—  oxigén-terapia jelolése
—  diéta megnevezése
—  cardialis eredmények rogzitése (pulzusszdm, vérnyomas, hdmérséklet), azonositott
ritmuszavar jelolése
—  folyadékegyenleg rogzitése
—  mesterséges taplalas jelolése
—  intenziv osztalyon:
o invaziv és noninvaziv monitorozas eredményeinek rogzitése
o invaziv eszkdzok betiltetésének datuma és kormeghatarozasa (x. nap)
o lélegeztetd terdpia alkalmazasanak jelolése (idészak pontos dokumentéalasaval),
1élegeztetési paraméterek rogzitése
o vérgaz vizsgalat eredményeinek rogzitése
o mechanikus keringéstamogatd kezelés alkalmazisdnak és paramétereinek
jelolése
o postresuscitatios hypothermias kezelés alkalmazasanak jelolése
ideiglenes pacemaker terapia és parameétereinek jelolése
o dializis kezelés alkalmazdsdnak €s paramétereinek jelolése (iddészak pontos
dokumentélasaval)

(@]

A léazlapon alkalmazott megkiilonboztetd szinek, jelolések osztalyonként egységesen kell
megvalosuljanak, figyelembe véve a helyi szabalyozast, specifikumot. A gydgyszerbeadas
tényét minden esetben fel kell tlintetni, a lazlapon vagy gydgyszereld lapon
megkiilonboztethetének kell lennie a kiirt és mar beadott gyodgyszereknek. A lazlapon
elérhetdnek kell lennie a beadott transzfizid igazold kodjanak. A lazlapon gyogyszerkiirast
csak a beteg megjelolt kezeldorvosa irhat ki. Az iigyeleti id6ben torténd, rendkiviili
gyogyszerrendelést az orvosnak alairasaval és pecsétjével kell hitelesitenie.

4.1.3. Zardjelentés

A betegnek az intézetbdl vald tavozasakor, valamint egyik egységbdl a mésik egységbe torténd
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athelyezésekor teljes, a korhazi apolasra kiterjedd 6sszefoglald zardjelentés késziil, melynek
masolata a betegdokumentacioban megtalalhat6, elbocsatas esetén a beteg vagy hozzatartozo,
atvevo atvételt igazolo alairasaval. A zardjelentésen szerepelnek az ellatast biztositd intézmény
azonosito adatai, elérhetOsége, az ellatasért felels kezeldorvos megnevezese, aldirasa, valamint
hitelesitése, osztalyvezetd orvos alairasa, hitelesitése.

A zérojelentés tartalmazza:

— afelvétel indoka és modja

—  aszignifikédns észlelések

— azelvégzett vizsgalatok és eredményei, tervezett vizsgalatok

—  diagnézisok

— alkalmazott eljarasok, kezelések, gyogyszeres terapia

—  beteg reagaladsa a gyogykezelésre

—  abeteg aktualis allapota

—  elbocsatas utani gyogyszerelési javaslatok (eldirds szerint a hatéanyag
feltlintetésével)

—  ajavasolt kezelés: életmdd, terhelhetdség, diéta

— atervezett kontrollvizsgalatok és idépontjuk

— amennyiben tovabbi vizsgalatokra, mutétre, kezelésre tortént eldjegyzés, ezek
idépontja (vagy varhato iddpontja), késobbi értesités esetén ennek ténye, tovabba
beavatkozas / vizsgalat helye

—  siirgds ellatast indokolo tiinetek €s az ellatast biztositd intézmény megnevezése

—  épolasi zarojelentés

—  athelyezés, tovabbutalas esetén a beteg fogadasaért felelés személlyel torténd
egyeztetés ténye, a fogadod intézmény és atvételért felelds személy megnevezése

—  eszkozbeiiltetés esetén Implantatum Regiszter kapcsolati kod

— a beteg intézményi varolistara torténd felvétele esetén a kapcsolodo ellatasrol a
beteg rendelkezésére bocsatandd dokumentumra ra kell vezetni a képzett egyedi

rrrrrr

listdhoz kapcsolodod tdjékoztatasi és eljarasi kotelezettség teljesitésének tényét
(ADATLAP Varolistara vételrol)
4.1.4. Halotti epikrizis

Tartalma:

Diagnozisok: Osszes diagnozis (alap- és fodiagndzis, tarsbetegség, szovédmény, a halal
alapjaul szolgalo betegség, a halal oka)

Epikrizis: Kortorténeti 6sszefoglald utan a kezelés sordn torténtek Osszefoglalasa (a beteg
allapotvaltozésa, vizsgalatok, beavatkozédsok), a halal bealltanak koriilményei

Az elhalalozéssal kapcsolatos dokumentécios kdvetelmények részletes szabéalyozasat az SZ05
Elhalalozassal és halottakkal kapcsolatos eljarasok intézeti szabalyzat tartalmazza.

4.1.5. Beteg Adatlap

A tarsadalombiztositési finanszirozas alapjaul szolgald Adatlap az egészségiigyi dokumentaciod

94



Q0 o o0 , . » ,
(7<E? SZERVEZETI,ES MUKODESI
Ne—— SZABALYZAT

GOKVI

részét képezi. A beteg tavoztatasaval egyidejlileg kertil kitoltésre, a kezelGorvos aladirasaval és
pecsétjével hitelesiti.

Fekvobeteg szakellatds esetén minden apoléasi esetrdl az egészségiigyi szolgaltatasok
Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes szabalyairdl sz616 rendeletben
megszabott formaban ¢€s tartalommal Adatlapot kell felvenni.

Az Adatlapot a zarojelentéssel azonos tartalommal kell kitdlteni. Az apolast indokold
fodiagndzisnak azt a diagnoézist kell feltiintetni, amely az osztalyos kezelést meghatérozta,
amelyhez az ellatasi eset kapcsan nyujtott szolgaltatdsok tartoznak. Nem tiintethetd fel olyan
diagnozis apolast indokold fédiagndzisként, amelyet a betegnél nem allapitottak meg, amely
kezeléséhez sziikséges feltételekkel az Intézet nem rendelkezik, vagy amelyet megallapitottak
ugyan, de a kezelést alapvetden nem ez hatarozta meg.

Az Intézet teljesitményének szabalyos elszamolédsa sziikségessé teszi, hogy az Adatlapon
szerepld diagnozisok az eldirdsoknak megfelelden szerepeljenek, kiemelten a beutald vagy
iranydiagnozis, az dapolast indokold fédiagndzis alapjaul szolgald betegség, athelyezést
indokol6 fédiagndzis, apolast indokold fédiagndzis, szovOdmény, kisérd betegség, €és a
diagnézis(ok) miatt végzett beavatkozasok a mutét vagy beavatkozas OENO kodja esetében.

Az Adatlap kitoltéséért és tartalmaért a kezelést végzd orvos kozvetleniil, a fdigazgatd
kozvetetten felel az adatvédelmi eldirasokban foglaltak betartdsa mellett.

Az Adatlap az apolasi esemény bdzisadatain alapuld és annak lezarisat igazold okirat, a
teljesitmény elszamolas alapbizonylata, az Intézeti bevételek kiemelt fontossagu
dokumentuma. Ennek megfelelden minden orvos személyes feleldsséget visel ennek
teljességéért €s valodisagaért.

4.1.6. Altalanos — miitéti - kezelési beleegyezések

Minden felvett beteggel ill. térvényes képviseldjével a korhazi fekvdbeteg ellatasra vonatkozo
altalanos beleegyezd nyilatkozatot kell alairatni, melynek adattartalmaért a felvevd orvos
felelOs.

Minden tovabbi specialis beleegyezd nyilatkozat kitoltése és aldiratdsa a vizsgalatot/miitétet
végzb orvos kotelessége.

E nyilatkozatok a korlapban megtalalhatok, altaldnos tartalmuk az egészségligyi torvénynek
megfelelden keriil kialakitasra.

Mindezekrdl tajékoztatjak a beteget, illetve sziikség esetén hozzatartozoit, vagy azokat, akik
dontést hoznak a beteg helyett. A torvény alapjan a beteg teljes korti felvilagositasa szabalyozott
—az ennek megfeleld beleegyezések megkérése, azok archivalasa kotelezo érvényli. Ugyanebbe
a korbe tartozik minden elutasitas, hivatalos megkeresés is.

Az Egységszinti Miikodési Szabalyzatok irjdk eld, hogy melyik egységben milyen
beavatkozéasokhoz kotelezé a dokumentalt beleegyezés elnyerése a betegtol.

A beleegyez0 nyilatkozatok alkalmazasanak részletes szabalyozasat az IP35 Betegtajekoztatas
¢s beleegyez0 nyilatkozatok alkalmazasa intézeti protokoll tartalmazza.

Az Intézetben alkalmazott beleegyezd nyilatkozatok:
0. Altalanos beleegyez6 nyilatkozat
1. Nyilatkozatok tajékoztatasrol
2. Megtagado nyilatkozat

95



)
C?G; SZERVEZETI ES MUKODESI
Nae—

SZABALYZAT

GOKVI
3. Nyilatkozat elmaradasa
4. Szivkatéterezéssel ¢s katéterterapias beavatkozassal kapcsolatos nyilatkozatok
5. Nyilatkozatok miitéti érzéstelenitéshez, illetve altatashoz
6. Ambulans aneszteziologiai beavatkozasok nyilatkozatai
7. Mutéti nyilatkozatok
8. Végleges szivritmus-szabalyozo beiiltetése
9. Gyermek szivkatéterezéssel ¢és katéterterapids beavatkozassal kapcsolatos

43.
44.
45.
46.
47.

nyilatkozatok

. Gyermek nyilatkozatok altatasrol és mitét utani intenziv kezelésrol
. Gyermek miitéti nyilatkozatok

. Transzfzio

. Elektromos szivritmus-helyreallitas

. Szivelektrofizioldgiai vizsgalat

. Transzkatéteres radiofrekvencias ablacid

. Ideiglenes szivritmus-szabdlyozo beiiltetés

. Transoesophagealis ekg

. Transoesophagealis echokardiografia

. Dobutamin stressz echokardiografia

. Intraaortikus ballonpumpa kezelés

. Pericardiocentesis

. Mellkascsapolas

. Dializis

. Mesterséges 1¢élegeztetés

. Centralis vénas kaniil alkalmazasa

. Higyholyag katéterezés

. Gyomorszonda alkalmazasa

. Felvilagosito és beleegyezd nyilatkozat miitéti érzéstelenitéshez
. CT vizsgalattal kapcsolatos tajékoztato és nyilatkozatok (gyermek)
. Beleegyezd nyilatkozat CT / Coronéria CT vizsgalathoz (feln6tt)
. Betegtajékoztato CT / Coronaria CT vizsgalathoz

. Aorta aneurysma

. Amputacid

. Varix — als6 végtagon kialakul6 visszértagulatok dsszessége

. Femoro-popliteaalis érsziikiilet/érelzarodas

. Embolia

. Carotis

. Aorto-iliacalis érszakasz sziikiilete/elzar6dasa

. Aorta dissectio

. Katéter-technikdval végzett miitét

. Egyéb (ér)mutét

. Ujsziilott, csecsemd és gyermek diagnosztikus és terapias beavatkozashoz sziikséges

érzéstelenitéshez, altatashoz

Szivkoszortér athidalas

Aorta/mitralis szivbillentyl beiiltetés

Aorta billentyli plasztika
Mitralis/tricuspidalis szivbillentyl plasztika
Bentall muitét
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48. David miitét

49. Foverdér egy részének (aorta ascendens) cseréje

50. Foverdér repedés esetén acutan a foverdér egy részének (aorta ascendens/féliv/teljes
iv) cseréje vagy Bentall miitét

51. Betegtajékoztato és beleegyezo nyilatkozat — MR vizsgalat

52. MR vizsgalattal kapcsolatos tajékoztatod és nyilatkozatok (gyermek)

4.1.7. Vizsgalati lelet, leiras, eredmény

Az egyedi azonositd (torzsszam) altal a képalkotd diagnosztikai vizsgalatok soran készitett
felvételek egyértelmilien azonositottak és hozzarendelheték a beteghez és a vizsgalatkérd
dokumentécidhoz.

A validalt vizsgalati eredmények az egészségiligyi szolgaltatd szervezet altal meghatarozott
1d6n beliil rendelkezésre allnak. Az eredményeket leletkiadas el6tt megfeleld szakképzettséggel
¢s diagnosztikai gyakorlattal rendelkez6 munkatarsak validaljak (orvos, vagy egyéb diplomas).
A validélds egyértelmiien dokumentalt. A validalé személye azonosithatdo a leleten és
visszakeresheto a lelet megdrzési idejéig.

4.1.8. Miitéti leiras

A miitéti leirdsnak a beavatkozast, miitétet kovetden 4 6rdn beliil el kell késziilnie, amennyiben
a posztoperativ ellatashoz sziikséges miitéti leiras hianyos vagy nem all idében rendelkezésre,
errdl feljegyzést kell késziteni az orvosi decursusban a beteg ellatasaért felelds orvosnak,
kezeldorvosnak.

Tartalma:
—  betegazonosito adatok
—  mitét/beavatkozas datuma
—  operalo orvos neve
- operatOr, asszisztencia, miitdsnd neve
—  érzéstelenités
—  altat6 orvos neve
—  diagnozisok miitét el6tt, miitét utan
—  beavatkozas részletes leirasa
—  felhasznalt kontrasztanyag tipusa és mennyisége
- leletek, miitét soran feltart elvaltozasok
—  diagnosztikai mintavétel €s mas eltavolitott anyag, szerv, szovet
—  betegbe juttatott, behelyezett anyagok, eszk6zok, implantatumok
— annak rogzitése, hogy a miitét befejezésekor a teriilet ellendrzése megtortént,
idegentest (torl¢) nem maradt bent, és vérzés nem észlelhetd
—  operalo6 orvos aldirasa

4.1.9. Aneszteziologiai, miitéti betegdokumentacio

Tartalma:
- abeteg vagy a torvényes képviseld, vagy a helyette nyilatkozattételre jogosult személy
dokumentalt tijékoztatdsa az anesztéziaval és mitéttel kapcsolatos kockdzatokrol, a
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lehetséges szovodményekrdl, és valasztasi lehetdségekrdl, a tajékoztatast ado orvos és
beteg altal alairt beleegyez6 nyilatkozatok

- mutéti ellendrzo lista, mitéti check lista

- premedikécio

- altatasi jegyzOkonyv: alkalmazott anesztézia és a kapcsolodd technika, monitorozas
eredményei

4.2. Apolasi dokumentacié

Az &polasi dokumentécid vezetésének protokollja intézeti protokoll szabalyozza részletesen.

4.3. Fizioterapias - Gyégytornasz dokumentacio

Fizioterapias és gyogytornasz kezeldlap tartalma:

beteg adatai

—  diagnozisok

—  kezel6orvos neve

—  abeteg mozgatasara vonatkozo adatok (szallithatdsag)
Gyogytorna:

—  egyéni, csoport

—  eljarasok, kezelések

—  kezelés idépontja

—  eldirasok (terhelhetdség, segédeszkoz hasznalata, beteg megfigyelés)
—  egyéb eljarasok, kezelések

—  gyogytornasz neve

4.4. Vizsgalatkéro lap

A vizsgalatkérések dokumentéltan, orvos altal torténnek, a beteg és a kért vizsgalatok
egyértelmil azonositd adatainak feltiintetésével. A vizsgélatkérések papir, vagy elektronikus
formatumua vizsgélatkérd lapon torténhetnek. Minden vizsgéalatkérésnek egyértelmiien
tartalmaznia kell a beteg és a kért vizsgalatok egyértelmli azonositd adatait, a betegre vagy
betegségére vonatkozo egyéb, a vizsgalat szempontjabol relevans korilményeit, a
vizsgalatkérés indokat, ha lehetséges, feltételezett vagy irdnydiagnozist. A vizsgalatkérésnek
tartalmaznia kell a kérdé orvos nevét, azonositasat, a beteget ellatod szervezeti egység azonosito

crer

voltat.

4.5. Konziliumi vizsgalatkérések, beutalok

Fekvdbeteg részére kért konziliumi vizsgalat vizsgéalatkérd lapjan az ellatd osztaly fekvébeteg
kodjat kell beutald egységként feltiintetni, valamint szerepelnie kell a fekvibeteg ellatast jelol6
téritési kategorianak (6-o0s). A fekvébeteg részére kért vizsgalatokat a NEAK nem finanszirozza
a masik szolgéltatonak, igy a kiszamlazott ellatdsokat az Intézetnek kell kifizetnie. A
koltséghatékony betegellatas érdekében azon vizsgalatokra, amelyek a fekvdébeteg ellatasahoz
nem aktudlisan sziikségesek, jardbetegellatas keretein beliil kell beutalni a beteget.

A fekvibeteg ellatasbol tavozd beteg részére mas szolgaltatd jarobeteg vizsgalatira, egy
tavozast kovetd késdbbi idépontra beutaldt adni nem lehet.
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Jarobeteg részére kért konziliumi vizsgalat vizsgalatkérd lapjan az ellatdé ambulancia jarébeteg
kodjat kell beutald egységként feltiintetni, valamint szerepelnie kell a jarobeteg ellatast jelolo
téritési kategorianak (1-es).

Mas szolgaltatonal fekvobeteg ellatas alatt allo beteg konziliumi vizsgalatat a fekvo-jard
atfedések elkeriilése érdekében ugy kell elvégezni, hogy a klinikai rendszerbe a beteg ellatasa
6-os téritési kategoriaval keriiljon dokumentalasra.

4.6. Egyéb kotelezoen alkalmazando egészségiigyi dokumentacio

Egészségiigyi ellatassal osszefiiggo fert6zés és a Multirezisztens korokozé/Clostridium
difficile okozta fert6zés - Kockazatértékelési Adatlap

Minden fekvdébeteg elldtdsa sordn kotelezden alkalmazandd dokumentéicido vezetésének
részletes szabalyairdl foigazgatodi utasitds rendelkezik (Adatlap a medikai rendszerben
elérheto).

EFI-anyag felhasznalast jelenté Adatlap
EFl-anyag felhasznalassal jar6 mitéti ellatds soran kotelezden alkalmazandd dokumentéciod
vezetésének részletes szabalyairdl foigazgatoi utasitas rendelkezik.

Egyedi finanszirozasu gyogyszer jelenté Adatlap

Egyedi finanszirozast gyogyszer felhasznalassal jard fekvobeteg ellatds sordn kotelezden
alkalmazand6 dokumentacid vezetésének részletes szabdlyairdl fdigazgatdi utasitds
rendelkezik.

Implantatum Regiszter Adatlap
Eszkozbeliltetéssel jar6 miitéti ellatds soran kotelezéen alkalmazandd dokumentacid
vezetésének részletes szabalyairol foigazgatoi utasitas rendelkezik.

ADATLAP Vardlistara vételrol - Az intézményi varolistahoz kapcsolodo tajékoztatasi és
eljarasi kotelezettség teljesitésérol
A beteg varolistara vétele soran kotelezen alkalmazand6 dokumentacid vezetésének részletes
szabalyairél az egyes egészségiigyi €s egészségbiztositasi targyu kormanyrendeletek
modositasardl szolo 286/2023. (VI. 30.) Korm. rendelet rendelkezik (Adatlap a medikai
rendszerben elérhetd).
Tartalmazza:
- Intézményi vardlistara torténd felvétel egyedi azonositdja, tervezett ellatas
megnevezése
- Legkorabbi tervezheto ellatasi idépont
- A beteg nyilatkozata az intézményi vardlista alapjan meghatarozott legkorabbi
idéponttol késobbi idépont kijeldlésének kérésérol
- Téjékoztato arrdl, hogy az ellatds korabbi idépontban melyik szolgéltatonal vehetd
igénybe
- A kezel6orvos nyilatkozata a vardlistak kozotti athelyezéshez sziikséges intézmények
kozotti egyeztetés lefolytatasardl, az ellatast biztositd szolgaltatd megnevezése, ellatas
tervezett idépontja
- A beteg (vagy torvényes képviseld) igazolo alairasa
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Transzfuziés dokumentacio
Transzfzios kezelés esetén a transzfizids jelentSlap és elektronikus transzfiizidés naplo
alkalmazaséanak leirasardl intézeti protokoll rendelkezik.

Fizetobeteg ellatas dokumentacioja
Téritési dijkoteles ellatas soran kotelezéen alkalmazand6 dokumentécio vezetésének részletes
szabalyairdl intézeti szabalyzat rendelkezik.

5. Jarébeteg dokumentacio

Az intézet jarobeteg szakrendelésein megfordult Osszes jarobetegrél dokumentéciot kell
vezetni.

A betegdokumentécionak tartalmaznia kell:
—  beteg személyi adatai, egyedi azonositdja
—  kezel6orvos személye
—  éallapotfelmérés (anamnézis, elso fizikalis vizsgalat)
—  iranydiagnozis
—  kivizsgalasi terv
—  konziliumok célja, iddpontja, tartalma
—  egyéni kezelési terv (terapia, beavatkozasok, kontroll vizsgalatok, gondozas,
rehabilitacio)
—  elvégzett vizsgélatok és eredményei
—  azellatasi terv modositasdnak indoka
—  végleges diagnozis
—  kezelési folyamat és annak eredménye

A kezelési terv, a kezelési folyamat és annak befejezése a beteg altal ismert €s elfogadott. Meg
kell drizni azt a nyilatkozatot, melyen a beteg ezen ellatési tervhez valé hozzéjarulasat megadta
(ambulans lap atvételét igazolo alairas).

A tajékozott beleegyezés elnyerését igazold dokumentumokat, illetve a visszautasitast a
betegdokumentacidé megdrzésére vonatkozo szabalyok szerint kell megdrizni.

A beteget a vizsgalatot végzd orvos aldirasaval és pecsétjével ellatott ambuldns lappal kell
elbocsatani. Az ambulans lap adattartalmaért a szakvizsgalatot végzo orvos a felelds.

6. Betegdokumentacio vezetésének ellenérzése

A 114-21/2011 Foéigazgatoi Utasitasban elrendelteknek megfelelden az Intézetben folyamatos
korlaprevizidt végez a Mindségiranyitasi Osztaly, amelynek eredményeit, az eltérések
jelentését a vezetés és az egységek megkapjak.

A korlaprevizié ellendrzési szempontjai:
Korlap standardjai
- felvételi anamnézis elérhetd
- ellatési terv megtalalhato
- orvosi dekurzus-bejegyzés elérhetd
- vizsgalati leletek azonositottak (EKG, astrup, stb.)
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a beteg tulajdonat képezd kiilsés dokumentacido nem talalhaté a korlapban (kivéve
kozvetlen athelyezés)

hozzatartozo elérhetdsége megtalalhato

mitéti leirds és altatasi jegyzokonyv elérhetd

miitéti ellendrzd lista elérhetd

kinyomtatott mutéti leirds, hemodinamikai és elektrofiziologiai lelet validaltsaga
biztositott

az elvégzett beavatkozasokhoz vizsgalatkérd az eldirt adattartalommal megtalalhato
tavozas idépontja megegyezik a zardjelentésen szerepld idoponttal

altalanos beleegyezd nyilatkozat aldiratva megtalalhatd

beavatkozasok beleegyezd nyilatkozata beteg €s tajékoztatd orvos aldirasaval, dataltan
elérhetd

a kezeldorvos altal lepecsételt és alairt ADATLAP a korlapban megtalalhatéd

Zarojelentés standardjai

2 orvos alairasa elérhetd

tartalmazza a betegnek adott felvildgositast (¢letmodi tanacsok, tovabbi kezelés)
tartalmaz gondozasi eldirasokat (kontroll, siirgdsségi esetek és teenddi)

hatdanyag szerint tartalmazza a kezelés soran kapott gyogyszereket

a transzfuzid sordn adott vér azonosithatdsagat biztosito kod a zarojelentésben szerepel
a beteg atvételt igazolo alairdsa megtalalhato

a tavozo fekvobeteg beutalot nem kapott

Lazlap standardjai

gyogyszerkiiras formatuma megfeleld (formatum, név, dozis)

perfuzorban adagolt intravénas gyoégyszerek kiirasa megfeleld (inj., név, higités
dozisa, adagolas)

gyogyszer-elrendelés formatuma megfeleld (elrendeld pecsétje €s alairasa elérhetd)

a kiirt és a mar beadott gyogyszerek megkiilonboztethetéek

transzfzi6 elrendelése megfeleld (vérkészitmény tipusa, mennyisége jelolt)
transzfizi6 elvégzésének igazoldsa megfeleld, valamint minden bejegyzés-
formatumban azonos tipus €s mennyiségii

lazlapon alkalmazott megkiilonboztetd szinek alkalmazasa egységes
gyogyszerérzékenyseég jelolése, egyezése a dokumentumokban

diéta jelolése

Altalénos dokumentdlasi standardok

minden bejegyzés el van latva azonositoval (alairds) és datummal
javitasok formatum megfeleld

betegazonositod karszalag alkalmazésa igazolhat6

beutalas, betegellatas indokoltsadga, jogosultsdga igazolhato

Apoldsi dokumentdcié megfeleldsége

Ambulans lap megfelelosége

Uj beteg felvételi anamnézise elérhetd
betegfelvétel, téritési kategoria jeldlése megfeleld, beutald elérhetd
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vizsgalati leletek azonositottak (EKG)

beavatkozéasok beleegyezd nyilatkozata a beteg és a tdjékoztatd orvos aldirasaval,
datéltan elérhetd

az elvégzett beavatkozasok kddolasa megfeleld

vizsgalatkéro lapok kitoltése (osztalykod, tér. kat.) szabalyos

ambulans lapon a kezel6orvos aldirasa, pecsétje elérhetd

a beteg ambulans lap atvételét igazolo alairasa megtalalhatd

hozzatartozo/értesitési cim elérhetésége megtalalhatd

6. MELLEKLETEK
Korlaprevizi6 adatlapja MEO8AG6

7. HIVATKOZASOK

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

286/2023. (VL. 30.) Korm. rendelet az egyes egészségiigyi €s egészségbiztositasi
targyl kormanyrendeletek modositasarol

Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok

Fekvobeteg ellatas feliigyelete ME-01

Jarobeteg ellatas feliigyelete ME-02

Apolasi dokumentacié vezetésének protokollja IPO1

Fekvobetegellatas kodolasi rendje P11

Elhalalozassal és halottakkal kapcsolatos eljarasok SZ05

Betegtdjékoztatas és beleegyezd nyilatkozatok alkalmazésa P35
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7. szamu melléklet: Vardlista, befogadasi lista vezetésének rendje

Belso adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat 3. szami melléklete: Vardlistak — SZ11M3

I. BEVEZETES
A szabalyzat célja

A vardlista szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Gottsegen Gyorgy Orszagos
Kardiovaszkularis Intézet altal tizemeltetett varolistak mitkodtetésének altalanos jellemzdit.

Jogszabalyi hattér

- 1997. évi LXXXIIIL. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

- 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

- 287/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet a varolista alapjan nytjthato ellatdsok részletes
szabalyairdl

- 45/2006. (XII. 27.) EiM rendelet a varolista-sorrend kialakitasanak és az eltérés
lehetdségének egészségligyi szakmai feltételeirdl

- 46/2006. (XII. 27.) EiM rendelet a varolista adatainak honlapon torténd kozzétételére
vonatkoz6 szabalyairol

II. SZABALYZAT ERVENYESSEGI TERULETE
Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet.

III. SZABALYZAT LEIRASA
Fogalmak

a) kozponti vardlista: a kiillon jogszabalyban meghatarozott nagykoltségli ellatasok
igénybevételére vard betegek jegyzéke, tovabba a szerv, illetve vérsejtképzo Ossejt atiiltetésére
varo betegek listaja (transzplantacids varolista).

b) intézményi vardlista: az adott fekvdébeteg ellatd intézményben a betegellatds sorrendjét
meghatarozo jegyzék, amely - a kdzponti vardlista alapjan igénybe vehetd ellatasok kivételével
—az egészségligyi ellatadsok meghatarozott sorrend szerinti elvégzése érdekében, tovabba tartds
kapacitashiany esetén keriil kialakitasra (tartés kapacitashiany akkor all fenn, ha az
egészségligyi szolgéltatd a fekvobeteg-szakellatast a beteg részére a jelentkezését kovetd 60
napon beliil nem tudja biztositani).

c) szervriadd: az az eseménysorozat, amelynek idOtartama a potencialis donor kijel6lésétdl az
adott szerv beiiltetésének kezdetéig tart.

d) betegfogadasi lista: az adott jarobeteg szakellatd intézményben - amennyiben a biztositott
egészségi allapota nem indokolja az azonnali ellatdst - a betegellatds sorrendjét

szakrendelésenként, az ellatas igénybevételének iddpontjaval meghatarozo lista.

e) azonnali ellatast igényld eset: az egészségiligyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény 3. §-anak i)
pontja szerinti siirgds sziikség.
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f) keresOképtelenség miatti soron kiviili eset: az Ebtv. 20. § (4) bekezdése szerinti ellatas.

g) orszagos vardlista nyilvantartds: az intézményi varolistakkal kapcsolatos adatok orszagos
nyilvantartésa.

h) intézményi varolista vezetéséért felelds személy: az intézményi vardlista alapjan fekvébeteg-
szakellatast nyjto szolgaltatd szervezeti és miikodési szabalyzataban erre kijelolt személy.

1. Osszefoglalé az Orszagos On-line/real-time Varolista Rendszer miikodésérol

Az Egészségbiztositasi Feliigyelet megsziintetését kovetden a vardlistaval kapcsolatos
adatszolgaltatas fogadasaval ¢és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztar vette at. 2017-t61 NEAK a rendszer mikodésének értékelése
alapjan nyilvanvalova valt, hogy a korabbi miikodési mdéd nem biztositja a betegek pontos
tajékoztatasat, a tObbszords nyilvantartas, az ellendrzés korlatozottsaga nem ad lehetdséget az
adatok felhasznéldsara, a szakmai dontések megalapozasara. Jogszabdly modositas alapjan
2012. julius 1-tdl a kotelezden vezetendd intézményi varodlistakat orszagos on-line varolista
rendszerben kell nyilvantartani. Az Orszagos On-line Vardlista Nyilvantartast vezetd szerv a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld.

A NEAK a feladat elvégzésére 1j, a jogviszony ellendrzés on-line kapcsolatrendszerére épitett
szoftvert fejlesztett ki. Az 0j rendszer egységes orszdgos on-line miikodése pontos és
értekelhetd nyilvantartast hoz 1étre, megalapozza az ellatas-szervezési intézkedéseket, javitja
az ellatas mindségét, csokkentheti az ellatasi hianyokbdl eredd kockazatokat.

A vardlista nyilvantartashoz  kapcsolodd legfontosabb  szabalyokat a Kotelezd
egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL. tdrvény (tovabbiakban Ebtv.),
valamint a varodlista alapjan nytjthat6 ellatasok részletes szabalyairol sz616 287/2006. (X11. 23.)
Korm. rendelet (tovabbiakban kormanyrendelet) hatarozza meg.
Az orszagos on-line varolista rendszer jelenleg a kotelezden vezetendd un. intézményi
varolistakra terjed ki, azaz:

e akormanyrendelet 5. sz. mellékletében talalhato listara, valamint

e az Ebtv. 20. §. (2) bekezdés (b) pontja szerinti kapacitas hidny esetén vezetendd varodlistara.

Ez tulajdonképpen az intézményi vardlistak dsszesitett nyilvantartasat jelenti, amely az aktiv
fekvobeteg ellatast, valamint az egynapos ellatast végzo szolgaltatok tevékenységét €rinti.

A miikodése jelenleg nem terjed ki:

e akdzponti - az Ebtv. 5/B. §-a j) pontja szerinti - transzplantacids varolistara, tovabba

e a kormanyrendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott nagy koltségli ellatasok

tekintetében kialakitott varolistara (PET/CT, Gamma Sugarsebészet),
e az intézményi eldjegyzésekre,
e ajarébeteg szakellatas betegfogadasi rendszerének nyilvantartsaira.

A kotelezéen vezetendd intézményi vardlistak kore a kormdnyrendelet 5. sz. mellékletében
talalhato.
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2. Kotelezéen vezetendo intézményi varolistak kore

Az Intézet teriiletén vezetendd kotelezd intézményi varolistak a kdvetkezo beavatkozasok.

Szakma Beavatkozas tipusa Beavatkozas OENO kddja

12660; 12730-12731; 12740;
12750-12754; 12780; 33030;
Kardiologia Coronaria intervenciok 33110; 33114; 33149; 53867;
53960-53966; 5396F-5396N;
86456-8645H.

A sziv elektrofiziologiai
vizsgalata, nagy ¢és 86451; 86453; 86454; 86455.
radiofrekvencias ablaciok

Az Ebtv. 20. §. (2) bekezdés (b) pontja alapjan abban az esetben is vardlistat kotelezd
kialakitani, ha a biztositott ellatasara tartés kapacitashiany miatt nincs lehetdség. A rendszer
miikddése kiterjed ezen varolistakra is.

A kotelezden vezetendd intézményi vardlistdkon szerepld beavatkozasokat az ellatast végzo
szolgaltatd minden esetben kotelezéen az orszagos vardlista nyilvantartasi rendszerben
regisztralja az eldirt tranzakcids miiveleteknek megfelelden, fiiggetleniil attol, hogy az ellatasra
tervezett modon, vagy siirgdésség miatt azonnali ellatasként keriilt sor.

3. A rendszer miikodése
3.1. Rendszer-jellemzok

1. Az adatszolgaltatas ¢és adatkezelés web-alapu, on-line elérhetdséget biztositd, jelszavas,
felhasznaloneves feliilettel rendelkezik, amely a varodlista adatok naprakész aktualizalt
nyilvantartasat biztositja.

2. A vardlista vezetésére kotelezett intézetek a webes feliilet alkalmazasaval kozvetleniil, vagy
az elektronikus kapcsolatot biztosito API rendszer alkalmazasaval kdzvetve - az intézeti
varolista nyilvantartdé rendszer és a NEAK orszdgos nyilvantartd rendszer -
Osszekapcsolasaval végezhetik el az adatkezelési, lekérdezési feladatokat.

3.2. Anonimitas, adatbiztonsag, adatkezelés biztositasa

1. A szakmai és a publikus rendszer — az adatvédelmi szabalyokban megengedett modon, a
személyes adatok védelmének biztositasaval — azonos szakmai tartalommal érheto el.

2. A személyes adatok védelmét az orszagosan egyedi, a rendszer altal a regisztralas
sorrendjében kiadott, anonimitast biztositd egyedi azonositd garantdlja. A varolista eset
felvételét kozvetleniil kezdeményezd orvosi munkahely felhatalmazott munkatarsai, az
egyedi betegellatas szervezésével megbizottak, az érintett paciens kivételével mas
személyek nem jogosultak az egyedi anonim azonositd, a személyes adatok, és a TAJ
egylittes kezelésére.

3. A rendszerben adatfelvételt, modositast, adatkezelést - kivéve a statisztikai feliileten és a
lekérdezési feliileten minden érdeklddd szamara biztositott miiveleteket - csak a vardlistat
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vezetd szolgaltatok, a jogszabalyban megnevezett szervezetek regisztralt, a feladatok szerint
megkiilonboztetett jogositvannyal rendelkezé munkatarsai végezhetnek.

Az intézményi varodlistara felvétel csak az intézmény altal meghatalmazott varolista felelds,
kezeld altal lehetséges. Ezzel a jogositvannyal a varolistdval rendelkezd szolgéltatd
felruhazhatja mas szolgaltatod orvosat a jogszabaly szerinti modon.

A rendszer miikodtetésében kiemelt feleldssége van az intézményi varodlista felelésoknek, az
intézményi varolista kezelOknek, az orszagos vardlista felelosnek, valamint az Orszagos
Korhazi Féigazgatosag (OKFO) kijeldlt térségi és kozponti ellatas szervezbinek. Az
intézményi varolista felelosok, kezelok a varolista esetek felvételét, a késdbbiekben
sziikségessé vald modositasokat, és a varolista eset megsziintetéséhez kapcsold miiveleteket
végzik.

Az adatkezelési miiveletek megkiilonbdztetik a varolista esetet, valamint az ezen esetre — a
varolista eset jellemzdinek valtozésa alapjan - végrehajtott vardlista tranzakcids tételeket.
A tranzakciok soran — a miivelet tipusatdl fiiggden - a modositandd adatok kore eltérd. A
kotelezd” és a ,lehetséges” moddon valtozd adatok listdjat részletesen a felhasznaloi
kézikdnyv melléklete tartalmazza.

A rendszer a valtozasokrol a kezdeményezdket €s az érintetteket folyamatosan tajékoztatja.
A rendszer egyes tranzakciéi az NEAK TAJ adatbazissal valo ellenérzéssel (TAJ
passzivalas), a sajat rendszeren beliili ellenérzéssel, valamint a teljesitmény-elszamolassal
Osszefliggésben (varolista eset felvételéhez kapcsolodo ellatas ellendrzése, torlés
jovahagyasa teljesités miatt) ,automatizaltan” keletkeznek, amelyrél az érintettek
elektronikus levélben is értesitést kapnak.

A rendszer fizikai architechturdja (A rajzon szereplé OEP utodszerve NEAK):
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Rendszer kapcsolatok:

karbanlanés—»@
Intézmeényi

Felhasznalok karbantartas vardlista

karbantartas adatai, jogai felelés
karbantartas ellendrzé:
OEP
felelés ellendrzés Teljesitmény
karbantartas jelentések
Térségi
betegut" Kodtarak karbantartas
szervezo (OENO, BNO,

szervezet, orvos)

@ Intézmények

adalfelvl(el Varolistak
torzsadatai
[-+—adatfelvitel
Intézményi
Varolista vardlista
esetek kezel6
lekérdezés-

Beteg

Vardlista esetek
publikus kivonata

3.3. Szolgaltatasok a varolistat vezeté egészségiigyi szolgaltatok és ellatas szervezék
részére

1. A rendszer alapszolgaltatdsa az orszagosan egységes, pontos, mindenkor az aktudlis,
tényleges allapotot mutatd vardlista-nyilvantartds. A nyilvantartds az azonositdé adatokat
(varolista azonosito, bekiildd, varodlistara felvevd szolgaltatd, paciens), a felvétel idépontjat, az
ellatds tipusat (azonnali, tervezett), a szakmai adatokat (BNO, szakmai varakozési ido,
maximalis varakozasi 1dd), a tervezett ellatds idOpontjanak megjelolését tartalmazza.
Nyilvantartja az adatok valtozasat, a varolista eset tényleges teljesitését, a halasztasokat, az
elérehozott ellatasok tipusat és a szolgaltatok valtozasat.

2. A rendszer miikkddése biztositja, hogy a beteg ugyanazon ellatdsra tObbszorosen, tobb
intézmény vardlistajan ne jelenhessen meg. Az ismételt felvétel kezdeményezésekor a
rendszer jelzi a duplikéciot.

3. A szolgaltatok kovethetik az egyes varolista esetek ,,torténetét”, az idében bekdvetkezett
valamennyi valtozast.

4. Az adatok lehetdséget nyujtanak a vardlista helyzet kiillonbozd szintli attekintésére, az
esetszam, a tervezett €s a tényleges varakozasi 1dok elemzésére, vizsgalhatok az ellatas
mindségi jellemzOi, a lekotott kapacitdsok, a szakmai korlatok betartasa, a jarulékos
koltségek nagysaga, a véarakozas miatti jarulékos egészségligyi veszteségeket, valamint
vizsgalatok készithet6k az eltérések okaira a megsziintetés lehetoségére.

3.4. Szolgaltatasok a paciensek szamara

1. A paciensek mindenkor folyamatosan tdjékozddhatnak arrél, hogy az egyes ellatasokra
melyik szolgaltatonal, mely térségben mennyien varakoznak, mekkora a varolista aktudlis
hossza.

2. A péciens az anonim egyedi azonositd ismeretében kovetheti sajat vardlistas statuszat, a
sorrendben elfoglalt helyét.
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3. A pacienseknek a varakozasi id6 alatt joga van szolgaltatd modositasara, a tervezett ellatasi
idépont halasztasara.

3.5. Technikai hiba

A szolgaltatd részérdl felmeriilt technikai hibat a NEAK varoélista felelose részére azonnali
hatariddvel kell jelezni. A technikai hiba elharitasat kovetden a jogszabaly szerinti szabalyok
betartasaval a nyilvantartas kezelését folytatni kell.

4. Varolista kozzététele

A vérdlista adatai - kizarolag személyazonositasra alkalmatlan mdédon a korméanyrendeletben
kijelolt szerv honlapjan megtekinthetdek, ebben a formajukban nyilvadnosak. A transzplantacios
varolista kivételével az ellatas igénybevételének varhatd idépontjat is kozzé kell tenni.

5. A varolistak miikodése

A vardlista mikodéséért és a vardlista szabalyzatok kialakitasaért felelés személyek és
feladataik:

> Féigazgato

Feladata: a vardlista rendszer miikddésének elrendelése, a mitkodéshez sziikséges szabalyzatok
kiadasa, a mikodés ellendrzése, szankcionalas

> Orvosszakmai felelds

Feladata: a miikodési szabalyzatok szerinti miitkddés koordinéalasa, szakmai kérdésekben
dontéshozatal. A torvények figyelemmel kisérése. A jogszabalyban eldirt adatkiildések
elkészitésének szakmai feliigyelete. A varolista kezeld szakemberekkel kapcsolattartas.
Szoftver fejlesztési igények megfogalmazasa.

> Informatikai felelos

Feladata: a miikddési szabalyzatok szerinti miikodés informatikai feltételeinek a biztositasa,
informatikai kérdésekben dontés el6készités. A jogszabalyban eldirt adatkiildések
elkészitésének informatikai szakmai feliigyelete.

A varolistak miitkodésével kapcsolatban az adott varolista miikodeését leird belsd mitkddtetési
szabalyzast kell kialakitani ahol megadasra keriilnek a varolistat kezeld személyek.

> Az intézményi felelosok
Rendszerindulas

e Indulaskor a TAJ szdm ellendrzé rendszerben (OJOTE) a NEAK kozponti varolista
feleldsének ki kell alakitania az orszdgban miikodd varolistak korét, valamint az
intézmények vardlista feleldseinek koreét.

e Fontos kovetelmény, hogy a varolista felelosok koziil intézményenként legalabb egy
rendelkezzen e-mail cimmel az OJOTE rendszerben, mert esetenként résziikre a
rendszernek automatikusan e-mailt kell kiildeni. Ha t6bb varolista felelds van egy
intézménynél, akkor mindazok meg fogjak kapni az e-mailt, akik rendelkeznek e-mail
cimmel.
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Az OENO kodokhoz tartoznak kapacitas-lekotési torzsadatok, ezt orszagos szinten az
érvényes finanszirozasi paraméterek alapjan az orszagos vardlista felelds hatarozza meg
¢s tolti fel a rendszerbe, de intézményenként ettdl eltérd érték is felvihets. A ,MIND”
valasztasa esetén az orszagos varolista felelds a normativ értékeket tolti fel a rendszerbe,
az intézményi valasztds esetén az intézményi varolista felelés az orszagostol eltérd
értéket hatarozhat meg.

Az intézményi vardlista felelds varolistanként megadhat tervezett vardlistas esetekre
lekothetd apolo osztalyos és miitdi kapacitas-adatokat, amelyek alapjan majd ellendrizni
lehet a tényleges kapacitas-felhasznalas mennyiségét:

Az orszagos vardlista felelds feltdlti a rendszerbe a varolistat vezetd egészségiligyi
szolgaltatok szerzddés szerinti kapacitas adatait szervezeti egységenként.

Az orszéagos vardlista felelds attekintheti a meglévd vardlistakat és vehet fel 0 listakat,
amennyiben a hatdlyos jogszabaly valtozasa ezt eldirja:

A vardlistak kodjanak orszagos szinten egyedieknek kell lennie. A véardlista kod
felépitése: intézmény négyjegyii azonositd kddja + a vardlistara kiadott orszagos 3 jegyli
azonosito.

Az intézményi varolista felel6sok tevékenysége

Az intézményi varolista felel6sok jogosultak a vardlista kezelok (orvosok,
asszisztensek, adminisztratorok) kijelolésére. Egy vardlista kezel6é csak a szamara
kijelolt egy vagy tobb varolistara jogosult felvenni betegeket.

Intézményi vardlista feleldsnek valaszthatd az intézmény jelenlegi OJOTE
adminisztratora (ha van), vagy mas OJOTE felhasznalo.

Csak az intézményi adminisztrator jogosult az OJOTE felhasznalok adminisztralasara,
igy az intézményi varodlista felelos kérésére neki kell bejeldlnie az OJOTE felhasznalo
adatlapjan a ,,Vardlista kezeld” jogosultsagot, valamint az intézménynek a felhasznald
kovetezd modositasakor megjelend varolistai koziil bejeldlni azt (vagy azokat),
amelynek a kezelésére az adott felhasznalonak jogot kell kapnia. Ugyanigy a vardlista
feleldsnek is lehet kezel6i jogokat adni, ha az intézmény ugy dont, hogy végezhet
modositasokat egyes (vagy az Osszes) varoOlistdkon. Ahol nincs intézményi
adminisztrator, azok az intézmények az Orszagos varolista feleldstdl kérhetnek kezeloi
jogokat.

Ha egy vardlista kezeldnek kijelolt személy még nem OJOTE felhasznald, akkor az
elébb az OJOTE adminisztratornak fel kell vennie OJOTE felhasznaldnak, utana lehet
neki varolista kezeldi jogokat adni.

Az intézményi vardlista felelds a vardlista eset felvételének napjan jogosult a vardlista
kezeld altal bejegyzett adatokat feliilbiralni.

A varolistak adataibol lekérhet6k naprakész statisztikdk intézményenként,
varolistanként és ellatas tipusonként is, amelyeket sajat intézményére vonatkozoan az
intézmény varolista feleldse képernydn meg tud tekinteni és igény esetén pl. Excel
tablazatba atmasolva tovabbi felhasznalasra vagy publikacio céljara atadni.

Az intézményi vardlista felel0s feladata a varakozo esetek bevondasa az intézményi
kijelolést megengedd varolista csokkentési programokba. Ez az adott eset
adatkarbantartd képerny0djén tehetd meg, a TPM mozgéasnem kivalasztasaval és az adott
varolista csokkentési program azonositdjanak kivalasztasaval. Egytttal itt kivalaszthato
a Tervezett téritési kategoria is, valamint a részvétel egyeztetésének eredménye is, de
utdbbi csak akkor hasznalando, ha a korabban mar bevont esetet utdlag mégis ki akarjak
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zarni az adott varolista csokkentési programbol (T: Egyéb tervezési okokbodl utélagosan
torolve).

A vardlista kezelok
A vardlista kezelOk a webes feliileten

o attekinthetik az intézményiik varodlistainak aktualis allapotat,
felvehetik az 0j betegeket a hozzajuk tartozo szolgaltatas eldjegyzési listajara,
tajékoztatjak a betegeket mas intézetek varolista helyzetérol,
elvégezhetik a varakozas kozben esetlegesen felmeriilé adatmédositasokat,
majd a beteg ellatasa utan (vagy mas okbdl) kivezethetik a beteget a listarol.
a vardlista csokkentési programokba a feleldsok altal mar bevont esetek
adatmodositdsaban bevihetik a vardlista csokkentési programba valo bevonassal
kapcsolatos egyeztetés idOpontjat és eredményét, valamint az egyéb ehhez
kapcsolodo adatokat, a TPM mozgasnem hasznalatdval.
Ha egy felhasznalonak egy konkrét vardlistara megvan a kezeldi joga, akkor a rendszer
Ot azon a listdn kezelonek tekinti, igy ha egyuttal felelési joga is van (né¢hany
intézménynél eléfordul ilyen), akkor azzal nem ¢élhet (azaz a rendszer nem engedi, hogy
bevonja az esetet egy varoOlista csokkentési programba). Ilyenkor célszerli
kiilonvalasztani a két jogkort, azaz kiilon bejelentkezési nevet kérni a feleldsi
tevékenységhez és sziikség esetén egy masikat a kezeldi tevékenységekhez.

OO O O O O

A kozponti rendszer szolgaltatasai

Ha az intézmény sajat informatikai rendszerében is kezeli a vér6listdkat, akkor a
rendszeriik automatikusan, webservice alapu API hivasokkal is atadhatja az ott rogzitett
varolista eseteket és modositasaikat a NEAK varolista rendszerének, ezzel
tehermentesitve a varolista karbantartokat.

A NEAK varoélista rendszere ellendrzi, hogy a listara felvett beteg TAJ szama létez6-e,
¢és ha nem létezd vagy passziv, akkor azonnal hibaiizenetet kiild (a weblapon, ill. a
webservice hivasra adott valaszban).

Ugyanekkor ellendrzi azt is, hogy az adott TAJ + OENO csoport + Oldalisag szerepel-
e mas varolistan is (még ,,Varakozo6” allapotban). Ha igen, akkor a webservice akkor is
elfogadja és tarolja az 10j esetet, de e-mailt kiild a korabbi varolista eset intézményi
feleldsének. Ebben szerepelnek a beteg adatai €s az értesités, hogy a beteg az ujabb
varolistat valasztotta. Egyidejiileg a régi eset statusza a NEAK adatbazisaban ,,Atadott”-
ra valtozik, az eredeti esetazonositdt pedig az j eset is megkapja.
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8. szamu melléklet: Az egészségiigyi szolgaltatas biztositasara kotott megallapodas egyes
szabalyairdl szolo 28/2020. (VIII. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a
tarsadalombiztositas keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak
eljarasrendje

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak rendjérol az Intézet
dij ellenében igénybe veheté egészségiigyi szolgaltatasok rendjérol szolo szabalyzat
rendelkezik részletesen.
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9. szamu melléklet: Az intézményi betegazonosité rendszer szabalyzata
Betegazonosité rendszer alkalmazasa Intézeti Protokoll — IP41

1. A PROTOKOLL CELJA

Jelen protokoll célja, hogy az Intézetben a betegazonositas szabalyozott modon, az
egészségligyi €s adatbiztonsagi kovetelményekre tekintettel torténjen.

A betegazonosité rendszer miikodésérdl szold szabalyozas eldsegiti az Intézetben kezelt
betegek egyértelmii azonositasat a teljes ellatasi folyamat soran.

A betegazonositod rendszer alkalmazasanak célja a betegellatas biztonsdganak novelése, a téves
betegazonositasbol szarmaz6 nemkivanatos események megeldzése.

Meghatarozza a betegazonositds modjat, igénybevételét, a betegazonosité adattartalmat és a
betegazonositasért feleldos személyt.

2. A PROTOKOLL ERVENYESSEGI TERULETE

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiovaszkularis Intézet fekvobeteg ellatast végzo egységei.
Az Intézet valamennyi egészségiigyi dolgozodja koteles munkdja sordn a protokollban
foglaltakra figyelemmel lenni és a betegazonositas soran ennek megfelelden eljarni.

3. ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A munkautasitisban szabalyozott tevékenységek végrehajtdsdban az aldbbi személyek

illetékesek, illetve felelosek:

- amunkautasitas készitéséért: kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd

- amunkautasitis alkalmazasaért: egészségiigyi dolgozok

- a munkautasitds alkalmazasdnak ellendrzéséért: orvosigazgatd, 4apolasi igazgato,
osztalyvezetdk, fondvérek, kontrolling, finanszirozasi €s mindségiranyitasi igazgato

- amunkautasitds intraneten vald kozzétételéért: mindségiranyitasi szakember

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Betegazonositasi rendszer: Olyan személyazonositasi rendszer, amelyben az azonositott
személyek mint egészségiigyi ellatasban részesiilok (vagy ilyen ellatasban vald részestilés
jogaval, lehetdségével rendelkezdk) szerepelnek. Mindez nem feltételezi, hogy az adott
személy ténylegesen barmilyen betegségben szenved. A magyarorszagi gyakorlatban a
betegazonositas tobbnyire a TAJ segitségével torténik.

Célhoz kotottség és jogszabalyoknak valé megfelelés: az adatkezelés célhoz kotottségének
elve alapjan jogszerlien csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasdhoz
sziikséges mértékben és ideig, valamint az érintett adatvédelmi jogosultsagok (adat hozzaférés,
torlés, adatvédelmi incidens) megfeleld kezelésére tekintettel.

Pozitiv betegazonositas: a beteg személyének és a hozza tartozé adatok Osszevetése a beteg
bevonasaval (a feltett, azonositast célzo kérdéseket a beteg maga vélaszolja meg, mondva a kért
adatait) és a korhazi informatikai rendszerek, nyomtatott betegazonositok valamint hardver
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eszk6zok kombinalt alkalmazéasaval (pl. karszalag, hordozhat6 vonalkdd leolvaso stb.)

Személyes adatok védelme: a személyes adatok védelmét és az érintett személyiségi jogait az
adatkezeléshez fliz0d6 mas érdek nem sértheti, igy az érintett személyes és egészségiigyi adatait
a gyogykezelésben résztvevo egészségiigyi személyzeten kiviil illetéktelenek nem ismerhetik
meg, azok kezelése csak megfeleld adatbiztonsagi kovetelmények betartasaval lehetséges.

Diszkriminacié-mentesség: A betegazonositd szalag formaja, szine nem tartalmazhat mas
egyéb modon sem utalast az egyes betegek kiilonleges adataira (pl.: a beteg betegségi
allapotaval kapcsolatban, nem lehet a jelzés megbélyegzo az ellatds szempontjabol vagy a tobbi
beteg elott) nézve.

A betegazonosito karszalag hasznalataért a betegektol koltségtéritést nem kérheto.

5. PROTOKOLL LEIRASA

Alapvetd, hogy az egészségiigyi szolgaltatas nyujtasa eldtt megtorténjen a beteg azonositasa.
Jelen protokoll alkalmazasa soran is figyelemmel kell lenni a beteg személyiségi jogaira ¢€s
méltosagara, ezért tovabbra is sziikséges a hagyomanyos eszkozokkel torténd azonositas is (pl.
beteg nevére valo rakérdezes). A pozitiv betegazonositas egy masodik ellendrzési lehetdséget
biztosit az ellatonak, ez tovabb erdsiti a betegbiztonsagot.

5.1. A betegazonosité karszalag/szalag

A Dbetegazonositds csuklora rogzithetd betegazonositdé szalaggal torténik, és az alabb
részletezett adatokat tartalmazza.
— Beteg neve: vezetéknév monogramja és keresztnév (pl. N. Géza)
— Beteg TAJ szdma vagy torzsszam (pl. 123-456-789 vagy 202xXxXXX)
— Intézet nevének roviditése (GOKVI)
— Beteg ellatasaért felelos fekvobeteg osztaly megnevezése (pl. FKARD. 4.em) vagy
azonosito kodja

Az azonositd adatokat arcképes személyazonositdé okmdanybol kell megszerezni és a
betegdokumentacidban rogziteni.

Amennyiben olyan beteget kell betegazonositoval ellatni, aki barmely okbol kifolyolag nem
rendelkezik személyazonositdé okmannyal, 6nmagat azonositani nem képes, de azonositasa
indokolt, részére siirgdsségi egyedi azonositot kell kiallitani, mindaddig, amig
személyazonositd adatai nem allapithatéak meg.
A stirgdsségi egyedi azonosito tartalma:

— Beteg torzsszama

— Informatikai rendszer altal generalt 9 jegyli azonositd kod

Amennyiben a betegazonosito csuklora rogzitése barmely okbdl nem lehetséges, gy azt a beteg
bokajan kell elhelyezni (szlikség esetén két pant sszekapcsolhatod).

A betegazonosito szalag kiilsé oldalara vizhatlan filctollal vagy a bebujtathaté cimkére tollal
kell rairni a fenti betegazonosité adatokat ugy, hogy az az ellatas teljes ideje alatt lathatod és
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olvashaté legyen.

A karszalag a Kozponti Raktarbol vételezhetd a fekvOobeteg osztalyok szamara.

5.2. Betegazonosito alkalmazasa

A betegazonositd haszndlata minden fekvObeteg esetében sziikséges, de a betegnek a
felvilagositast kovetden lehetévé kell tenni, hogy donthessen annak alkalmazasarol, vagy az
alkalmazastol valo eltekintéstol, amelynek tényérdl a betegdokumentéacioban alairasaval kell
nyilatkoznia.

Tajékoztatni kell a beteget arrdl, hogy amennyiben nem vallalja a betegazonositd karszalag
viselését, az alabbi esetekben - betegbiztonsagi célbdl - kotelezd jelleggel keriil felhelyezésre a
betegazonosito karszalag:

= slirgds sziikségben, ha a beteg kommunikéciora képtelen vagy a kommunikacioban

akadalyozott

= mutéti beavatkozas, altatassal jard beavatkozas elott

= valamennyi olyan betegnél, aki életkoranal fogva (csecsemd, kisgyermek) nem képes

teljes biztonsaggal a ra vonatkozo legfontosabb azonositd adatok kozlésére

= befolyasolt tudatallapotti betegnél, &tmenetileg, mindaddig, mig nem tisztul fel teljesen

= ismeretlen személyazonossagu betegnél

5.3. Betegtajékoztatas

A beteget a fekvObeteg osztalyos felvételekor tajékoztatni kell a betegazonositas lehetdségérol,
annak céljarol, igénybevételének modjarol. Ennek feleldse a beteg felvételét végzd orvos és
apolo.

A betegnek nyilatkoznia kell, hogy kéri-e a betegazonositd hasznalatat.

A Korlap Altaldnos Beleegyezd Nyilatkozatanak elfogadasaval és aldirdsaval torténik a
nyilatkozattétel a beteg, illetve torvényes képviseldje altal. A beteget meg kell kérni, hogy
lehetdség szerint az ellatas teljes idétartama alatt viselje a karszalagot.

Amennyiben a beteg/hozzatartozo elutasitja a betegazonositd karszalag alkalmazasat, azt a
beteget kezeld/felvételt végzd orvos az Orvosi Decurzusba bejegyzi, a bejegyzést a
beteg/hozzatartozé €s a bejegyzést tevo orvos alairasukkal hitelesitik.

A beteget - sziikség esetén torvényes képviseldjét - tdjékoztatni kell arrdl, hogy kérelme ellenére
is sor kerlilhet a betegazonositdé hasznalatdra, amennyiben dallapotaban olyan valtozas
kovetkezik be, amely azt indokoltta teszi.

A beteg szamara biztositani kell, hogy fekvObeteg ellatasa soran barmikor igénybe vehesse a
betegazonositd hasznalatat, illetve annak hasznalatarol lemondhasson. Az ezzel kapcsolatos

crer

dokumentécio).

5.4. Karszalag felhelyezésének akadalyozottsaga

Bizonyos esetekben az intenziv terapids osztalyokon, ha a betegazonosité karszalag
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felhelyezése akadalyozott vagy indokoltan eltavolitasra kertil (pl. szivmiitét utani allapot vagy
egyeb okbol fennalld generalizalt-, végtagi oedema, érkatéterek jelenléte a csuklotdjékon,
alkaron), az apold a felhelyezés akadalyozottsagat vagy az eltavolitas okat és idépontjat az
Apolasi dokumentacié erre szolgald rovatdban koteles alairasaval hitelesitve bejegyezni.

Az akadalyozottsagrol a beteg kezeldorvosat is sziikséges értesiteni.

A betegazonositd karszalag alkalmazéasanak akadalyozottsagat miiszakonként meg kell
vizsgalni és jelolni az Apolasi dokumenticidban, amennyiben az akadalyozottsag elharul a
beteget azonnal el kell latni betegazonositd karszalaggal, melynek tényét szintén az Apolasi
dokumentacioé megfeleld pontjdban dokumentalni sziikséges.

Ezekben az esetekben az ellatd személyzet részérdl még fokozottabb figyelem sziikséges a
betegazonositds biztositdsara, a betegbiztonsdg fenntartdsdra. Biztositani kell egyéb
eszk6zokkel a biztonsdgos betegazonositast (fényképes személyazonositd okmadany, név és
egyedi azonositdé kifiiggesztése a Dbetegadgyhoz, fénykép kihelyezése), a beteg ¢és
betegdokumentacié egyértelmii 6sszerendelhetdségét.

A beteg athelyezésekor/elbocsdjtasakor ismételten el kell végezni a beteg dokumentalt
azonositasat, mas osztalyra valo athelyezés esetén el kell latni betegazonosito karszalaggal.

5.5. A betegazonositasért felelds személy

Az Intézetben miik6dd betegazonositd rendszerrdl a beteget a fekvdbeteg osztalyra torténd
felvételekor tajékoztatni kell.

A beteg tdjékoztatasat a felvételt végzd orvos és 4pold, az azonositd felhelyezését a beteget
felvevo apolo végzi €s a beteget felvevo orvos ellendrzi az azonositod adatainak megfeleloséget.
Amennyiben a betegazonosité alkalmaziséara silirgds sziikség miatt keriil sor, az azonositd
felhelyezését a beteget felvevd orvos rendeli el és ellendrzi az azonositd adatainak
megfeleldségét.

Ha a betegazonosit6 megrongalddott, adataiban valtozas kovetkezett be, elveszett, vagy egyéb
okbol cseréje, potlasa sziikségesse valik, ennek tényét a betegazonositast elvégzd személynek
az Apolasi dokumentacioban rogziteni kell.

5.6. A betegazonositas folyamata

crer

A beteget minden egyes ellatasi esemény eldtt azonositani kell Gigy, hogy az azonositot az
egészségligyl dokumentéacion feltiintetett azonositd adatokkal 6ssze kell hasonlitani.

Kotelezod a beteg azonositasa:

- minden diagnosztikai beavatkozas eldtt
- minden invaziv beavatkozas el6tt

- miitét eldtt

- gyogyszeres terapia elott

- laboratoriumi €s egyéb mintavétel eldtt
- vér és vérkészitmény beadasa eldtt

- mas osztalyra val6 athelyezés elott

- tavozas/elbocsatas elott
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- szallitas esetén

Az intézményben ellatott - kiemelten a betegazonositoval rendelkezd - beteg
személyazonossagardl az Intézeten beliili szallitas és vizsgalatok esetén a kiildo, a szallitd és a
fogad¢ is koteles hitelt érdemléen meggy6z6dni.

Betegazonositoval rendelkez6 beteg esetén a betegazonositast dokumentalni kell minden
olyan esetben, amikor:

a) altatasra/altalanos érzéstelenitésre,

b) beteg szallitasara,

¢) vagy barmilyen invaziv beavatkozasra keriil sor

(Miitéti Ellen6rz6 Listaban vagy Apolasi/orvosi dokumentacioban).

5.7. A betegazonosito eltavolitasa

A Dbetegazonositét a beteg fekvobeteg gyogyintézeti elbocsatasakor a beteg éapolasi
ezaltal megakadalyozva annak ujboli felhasznaldsat. Az eltavolitas tényét az Apolasi
dokumentécié megfeleld rovataba alairasaval hitelesitve bejegyzi.

A betegazonositot az eltavolitisa utan a veszélyes anyagokra vonatkozo6 szabalyok szerint meg
kell semmisiteni.

A beteg intézeten beliili athelyezése esetén az azonosito karszalagot az atvevd egységen torténd
felvételig a betegen rajta kell hagyni. Az atvevo egységnek a felvételt kdvetden 11 azonosito
karszalaggal kell ellatni a beteget. A betegen 1év0 régi azonositd szalag eltavolitasa és annak
dokumentélasa a fogado6 egység feladata.

A beteg személyazonossagardl a szallitas soran a betegszallito, felvétel elbtt a felvevd orvos és
apolo is koteles meggy6zddni.

A beteg haldlakor a betegazonosito karszalagot az elhunyton rajta kell hagyni.

5.8. Az azonositassal kapcsolatban észlelt eltérések (felmeriilé hibak) kezelése

A beteggel az ellatasa soran kapcsolatba keriil személyek altal észlelt hiba esetén (pl.: név-,
szdm-, betll elirdsa, hidnyos feltiintetése, stb.) a hiba elharitasara az észleléskor haladéktalanul
intézkedni kell. A hiba elharitasara csak az a személy jogosult, aki a betegazonosito kiallitasara
is jogosultsaggal rendelkezik.

Amennyiben a hibat észleld személy az intézkedésre nem jogosult, minden késedelem nélkiil
koteles megkeresni az el6z6ekben irt intézkedésre jogosult személyt.

Azonositd adatok eltérésének észlelésekor haladéktalanul el kell végezni a beteg arcképes
hatdsagi igazolvany alapjan torténd Ujra azonositasat. A hibas adatot athtizassal, a helyes adat
egyértelmi feltiintetésével, a helyes adat forrasanak megjelolésével, a javitast végzd személy
alairasaval, datummal ellatva kell javitani.

Ezen tilmenden elengedhetetlen a hibas adatokat tartalmazo betegazonositd karszalag cseréje
is.

116



Q0 o o0 , " » ,
CPQE? SZERVEZETI ES MUKODESI
Ne—— SZABALYZAT

GOKVI

Az eset kapcsan az osztalyvezetd foorvosnak belsd vizsgalatot kell lefolytatnia, amelynek soran
fel kell tarnia a hiba okat, és intézkednie kell a jovébeni el6fordulas megeldzésérdl, és ezt
jegyzokonyvben kell rogzitenie.

A jegyzOkdnyv masolati példanyat meg kell kiildenie a kontrolling, finanszirozasi és
mindségiranyitasi igazgato részére.

A betegazonositds hibajat jelenteni kell az egység mindségiranyitdsi indikator
adatszolgaltatasaban.

6. MELLEKLETEK

A protokoll nem tartalmaz mellékletet.

7. HIVATKOZASOK

1997 évi XLVII torvény az egészségiligyli és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol (Eiiak.)

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol (Eiitv.)

62/1997. (XIL1.21.) NM rendelet az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddé személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl

60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges
szakmai minimum feltételekrol

Az egészségiigyi miniszter 1/2005. (EiK. 1.) EiM irdnyelve a betegazonositdé rendszer
miikddésérol
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10. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasa

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyozasa

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a munkavallalo, aki — 6ndlloan vagy testiilet tagjaként
— javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult:
- kozbeszerzési eljaras soran (évente)
- feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett rendelkezik
(kétévente)
- 4llami vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében (kétévente).

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkor fennallasa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kovetden, ha a torvény eltéréen nem
rendelkezik, az esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek:

- foigazgatd

- orvosigazgato

- orvosigazgato helyettesek

- gazdasagi igazgato

- apolasi igazgatd

- kontrolling, finanszirozasi €¢s mindségiranyitasi igazgatd
- tudomanyos és oktatasi igazgato

- humanpolitikai és munkaerd-gazdalkodasi osztalyvezetd
- Jogi Iroda vezetd

- intézeti fogyogyszerész

- pénzgazdalkodasi és projektkezelési osztalyvezetd

- anyaggazdalkodasi és anyagellatasi osztalyvezetd

- kozbeszerzési csoportvezetd

- logisztikai és miiszertechnoldgiai osztalyvezetd

- informatikai osztalyvezetd

- belsd ellendr

- pénzgazdalkodasi és projektkezelési osztalyvezetd-helyettes
- fopénztaros és helyettese

A fentieken kivil minden olyan munkavallalo, aki ©nalléan vagy testiilet tagjaként
kozbeszerzési eljarasban valo részvételre, javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult.
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